ZARZADZENIE NR 171/2019
PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 10 maja 2019 r.

w sprawie powolania wspolnych Inspektoréw Ochrony Danych, Administratora Systemow
Informatycznych oraz Lokalnych Administratorow Danych Osobowych w Urzedzie Miasta

Kielce oraz jednostkach organizacyjnych Miasta Kielce

Na podstawie art. 37 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przephlywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W
(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. U. UE.L.2016.119. 1) oraz § 7 ust. 5 Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miasta Kielce stanowiacego zalgeznik do Zarzadzenia 148/2019 Prezydenta
Miasta Kielce z dnia 15 kwietnia 2019 r. w sprawie nadania Urzgdowi Miasta Kielce Regulaminu
Organizacyjnego, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

1. Powoluje si¢ Pana Tomasza Olbratowskiego, Inspektora na Stanowisku ds. Ochrony Danych
Osobowych Kancelarii Prezydenta, na wspolnego Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta
Kielce oraz nastgpujacych jednostkach organizacyjnych Miasta:

1) Dom Srodowisk Tworczych,

2) Przedszkole Samorzadowe Nr 3,
3) Przedszkole Samorzadowe Nr 4,
4) Przedszkole Samorzadowe Nr 13,
5) Przedszkole Samorzgdowe Nr 16,
6) Przedszkole Samorzadowe Nr 18,
7) Przedszkole Samorzadowe Nr 24,
8) Przedszkole Samorzgdowe Nr 30,
9) Przedszkole Samorzadowe Nr 31,
10) Ztobek Samorzadowy Nr 5,

[ 1) Ztobek Samorzadowy Nr 12,

12) Ztobek Samorzadowy Nr 13,
13) Ztobek Samorzadowy Nr 15,

14) Ztobek Samorzadowy Nr 17.

2. Powoluje si¢ Panig Dari¢ Samson, Inspektora na Stanowisku ds. Ochrony Danych Osobowych
Kancelarii Prezydenta, na wspdlnego Inspektora Ochrony Danych w nastgpujgcych jednostkach
organizacyjnych Miasta:

1) I Liceum Ogodlnoksztalcace im S. Zeromskiego,
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2) V Liceum Ogolnoksztalcace im Ks. P. Sciegiennego,
3) Przedszkole Samorzadowe Nr 2,

4) Przedszkole Samorzgdowe Nr 8,

5) Przedszkole Samorzadowe Nr 14,

6) Przedszkole Samorzadowe Nr 21,

7) Przedszkole Samorzadowe Nr 22,

8) Przedszkole Samorzadowe Nr 23,

9) Przedszkole Samorzadowe Nr 26,

10) Przedszkole Samorzadowe Nr 27,

11) Przedszkole Samorzagdowe Nr 28,

12) Przedszkole Samorzadowe Nr 29,

13) Przedszkole Samorzadowe Nr 34,

14) Przedszkole Samorzadowe Nr 43,

15) Szkota Podstawowa Integracyjna nr 11.

3. Powoluje sie Panig Magdaleng Wojcik, Podinspektora na Stanowisku ds. Ochrony Danych
Osobowych Kancelarii Prezydenta, na wspdlnego Inspektora Ochrony Danych w nastgpujacych
jednostkach organizacyjnych Miasta:

1) Swietokrzyskie Centrum Profilaktyki i Edukacji w Kielcach,
2) Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Kielcach,
3) Przedszkole Samorzadowe Nr 1,
4) Przedszkole Samorzgdowe Nr 5,
5) Przedszkole Samorzgdowe Nr 6,
6) Przedszkole Samorzagdowe Nr 9,
7) Przedszkole Samorzgdowe Nr 19,
8) Przedszkole Samorzadowe Nr 25,
9) Przedszkole Samorzadowe Nr 32,
10) Przedszkole Samorzadowe Nr 33,
11) Przedszkole Samorzadowe Nr 35,
12) Przedszkole Samorzadowe Nr 36,
13) Przedszkole Samorzgdowe Nr 39,
14) Przedszkole Samorzadowe Nr 40,
15) Przedszkole Samorzgdowe Nr 42,
4, Ustala sie zakres zadan iuprawnien wspolnych Inspektorow Ochrony Danych, stanowigcy

Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
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§ 2.

1. Powotuje si¢ Panig Magdaleng Wojcik, podinspektora na Stanowisku ds. Ochrony Danych
Osobowych Kancelarii Prezydenta oraz Pania Darig Samson, Inspektora na Stanowisku ds. Ochrony
Danych Osobowych Kancelarii Prezydenta na zastepcéw Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie
Miasta Kielce.

2. Ustala si¢ zakres zadan iuprawnien zastgpcéw Inspektora Ochrony Danych, stanowigcy
Zalgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

I. Powoluje si¢ Pana Tomasza Linczowskiego, Gléwnego Specjaliste  w Biurze Uslug
Informatycznych w Wydziale Administracyjnym na Administratora Systeméw Informatycznych
w Urzedzie Miasta Kielce.

2. Ustala si¢ zakres zadaf i uprawnienn Administratora Systemdw Informatycznych w Urzedzie
Miasta Kielce, stanowigcy Zatgeznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

I. Powoluje si¢ Dyrektoréw Wydziatow/Kierownikow rownorzednych komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Kielce na Lokalnych Administratoréw Danych Osobowych w Urzedzie Miasta Kielce.

2. Ustala si¢ zakres zadan iuprawnien Lokalnych Administratoréw Danych Osobowych
w Urzgdzie Miasta Kielce, stanowigcy Zalgeznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydziatéw / Kierownikom réwnorzednych
komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce, Dyrektorom / Kierownikom jednostek
organizacyjnych Miasta Kielce, oktérych mowa w§ 1ust. 1-3, natomiast nadzér nad jego
wykonaniem Zastepey Prezydenta Miasta Kielce - Panu Marcinowi Rozyckiemu.

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie nr 1/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 2 stycznia 2019 r. w sprawie
powolania wspdlnych Inspektoréw Ochrony Danych, Administratora Systeméw Informatycznych oraz
Lokalnych Administratorow Danych Osobowych w Urzedzie Miasta Kielce oraz jednostkach
organizacyjnych Miasta Kielce zmienione Zarzadzeniem nr 19/2019 zdnia 18 stycznia 2019 r,
Zarzgdzeniem nr 113/2019 z dnia 29 marca 2019 r. oraz Zarzadzeniem nr 153/2019 z dnia 23 kwietnia
2019,
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§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

p
Bogdan Wenta
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 171/2019

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 10 maja 2019 r.

Zakres zadan i uprawnien wspoélnych Inspektoréw Ochrony Danych

I. Inspektor Ochrony Danych, zwany dalej 10D, wykonuje zadania w zakresie ninigjszego
Zarzadzenia oraz upowaznieni i pelnomocnictw nadanych przez wlasciwych Administratoréw Danych
Osobowych.

2. Inspektor Ochrony Danych Urzedu Miasta Kielce realizujac swoje zadania wspdlpracuje
z Administratorem Systemu Informatycznego w Urzedzie Miasta Kielce.

3. Nadzorowanie systemu ochrony danych osobowych znalezytym uwzglednieniem ryzyka
Zwigzanego z operacjami przetwarzania:

a.  informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy rozporzadzenia RODO
oraz innych przepisow Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych idoradzania im w tej
sprawie,

b.  monitorowanie przestrzegania zapisow rozporzadzenia RODO, innych przepiséw Unii lub
panstw czlfonkowskich o ochronie danych oraz polityki bezpieczenstwa administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, wtym podzial obowigzkow, dziatania
zwiekszajgce $wiadomosé, instruktaze pracownikow oraz powigzane z tym audyty,

c.  udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z rozporzadzeniem RODO,

d.  prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

e.  wspolpraca z organem nadzorczym,

f.  zglaszanie naruszen bezpieczenstwa do organu oraz osob, ktérych dane dotycza,

g.  prowadzenie rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

h.  pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, wtym zuprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 RODO oraz
stosowanych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszystkich innych sprawach,

i pefnienie funkcji punktu konsultacyjnego dla osdb, ktérych dane dotyczace we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem praw

przystugujgcych im na mocy rozporzadzenia RODO oraz innych przepisow.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia
Nr 171/2019

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 10 maja 2019 r.

Zakres zadan i uprawnien Zastepcoéw Inspektora Ochrony Danych

w Urzedzie Miasta Kielce

I. Zastepey 10D w Urzedzie Miasta Kielce wykonuja zadania w zakresie niniejszego Zarzadzenia
oraz upowaznien i pelnomocnictw nadanych przez Administratora Danych Osobowych.

2. Zastepcy 10D Urzedu Miasta Kielce realizujac swoje zadania wspdlpracuja z Administratorem
Systemu Informatycznego w Urzedzie Miasta Kielce.

3. Wspomaganie 10D Urzgdu Miasta Kielce w wykonywaniu jego funkcji .

4. Nadzorowanie podczas nieobecnosci IOD Urzedu Miasta Kielce systemu ochrony danych
osobowych z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania:

a.  informowanie Administratora, podmiotu przetwarzajagcego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy rozporzadzenia RODO
oraz innych przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych i doradzania im w tej
sprawie,

b.  monitorowanic przestrzegania zapiséw rozporzadzenia RODO, innych przepiséw Unii lub
pafistw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityki bezpieczeristwa Administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkéw, dzialania
zwigkszajace §wiadomosé, instruktaze pracownikow oraz powiazane z tym audyty,

¢.  udzielanie konsultacji co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z rozporzadzeniem RODO,

d.  prowadzenie rejestru czynnoscei przetwarzania danych osobowych,

€. wspolpraca z organem nadzorczym,

f.  zglaszanie naruszen bezpieczenstwa do organu oraz 0séb, ktérych dane dotycza,

g.  prowadzenie rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

h.  pelnienie funkeji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, wtym zuprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO oraz
stosowanych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszystkich innych sprawach,

i.  pelnienie funkeji punktu konsultacyjnego dla oséb, ktdrych dane dotyczace we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem praw

przystugujgcych im na mocy rozporzadzenia RODO oraz innych przepisow.
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Zakacznik Nr 3 do zarzgdzenia
Nr 171/2019

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 10 maja 2019 r.

Zakres zadan i uprawnien Administratora Systemow Informatycznych w Urzedzie Miasta

Kielce

1. Administrator Systemdéw Informatycznych, zwany dalej ASI, wykonuje zadania w zakresie
niniejszego Zarzadzenia oraz upowaznien i pelnomocnictw nadanych przez Administratora Danych
Osobowych.

2. Celem dziatania ASI jest nadzorowanie irealizowanie zasad bezpieczenstwa przetwarzania
i ochrony danych osobowych w systemach informatycznych Urzedu Miasta Kielce.

3. ASI realizujagc swoje zadania wspodlpracuje zIOD w Urzedzie Miasta Kielce oraz jego
zastepcami.

4. Do zakresu zadan ASI nalezy w szczegdlnosci:

1) monitorowanie:

a) zbierania, przechowywania, przekazywania i udostepniania danych osobowych przetwarzanych
w systemach informatycznych,

b) zabezpieczen systeméw informatycznych w zakresie stosowania:

- IPS/Firewall/VPN oraz programdéw antywirusowych,

- szyfrowania dyskow i srodkéw ochrony kryptograficzne;j,

- mechanizmoéw autoryzacji i kontroli dostgpu do danych (uwierzytelnianie uzytkownikdw, hasta),

- zabezpieczenia przed dzialaniem oprogramowania, ktérego celem jest uzyskanie nieuprawnionego
dostepu do baz danych osobowych,

2) nadzorowanie:

a) zakladania, blokowania, zawieszania i uaktywniania kont w systemie informatycznym,

b) logicznych i informatycznych zabezpieczen systemow w zakresie:

- przeplywu informacji pomiedzy systemami informatycznymi a siecig publiczna,

- dziatan inicjowanych z sieci i z systemow informatycznych,

c) umodéw iprocedur przekazywania podmiotowi zewnetrznemu dostepu do systemow
informatycznych oraz elektronicznych nosnikow informacji zawierajacych dane osobowe,

d) tworzenia kopii zapasowych zbiorow danych osobowych,

e) zasad ochrony, przekazywania i niszczenia kopii zapasowych zbioréw danych osobowych oraz
programow zastosowanych do ich przetwarzania,

3) realizowanie przedsigwzig¢ w zakresie:

Id: ED52D749-14A1-44BE-B7AD-448173A44F7A. Podpisany Strona |



a) wyjasniania i dokumentowania, wspélnie z 0D oraz zastepcami, przypadkéw naruszenia zasad
bezpieczefistwa systeméw informatycznych,

b) dokonywania oceny zgodnosci programéw z przepisami bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w systemach informatycznych,

d) kontrolowania, wspélnie z IOD, pracownikéw w zakresie przestrzegania zasad bezpieczenstwa

i ochrony danych osobowych poprzez prowadzone kontrole lub audyty.
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia
Nr 171/2019

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 10 maja 2019 r.

Zakres zadan i uprawnien Lokalnych Administratoréw Danych Osobowych

w Urzedzie Miasta Kielce

I. Lokalny Administrator Danych Osobowych, zwany dalej LADO, wykonuje zadania w zakresie
niniejszego zarzadzenia oraz upowaznien i pelnomocnictw nadanych przez Administratora Danych
Osobowych.

2. Celem dzialania LADO jest nadzorowanie i realizowanie zasad bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych w Urzedzie Miasta Kielce.

3. LADO odpowiada iprowadzi, wimieniu ADO, nadzér nad merytorycznie przypisanymi
czynnosciami przetwarzania danych.

4. Do zakresu zadan LADO nalezy w szczegolnosci:

a) nadzorowanie ikontrolowanie przestrzegania stosowania zasad przetwarzania danych
osobowych,

¢) decydowanie o Srodkach i celach przetwarzania merytorycznie przypisanych danych osobowych,

d) zabezpieczenie danych przed ich udostepnianiem, utrata, przetwarzaniem, zmiang, uszkodzeniem
lub zniszczeniem przez osoby nieupowaznione,

f) wspotpraca z IOD, Zastepcami IOD oraz ASI przy przetwarzaniu danych osobowych,

g) przygotowywanie wspdlnie z IOD, Zastgpcami IOD oraz ASI uméw dotyczacych udostepniania
lub powierzania danych do przetwarzania osobom [ub podmiotom zewnetrznym w zakresie

stosowania zapisOw bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych osobowych.
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