ZARZADZENIE NR 145/2022
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 27 kwietnia 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad rachunkowo$ci dla budzetu Miasta Kielce i Urzedu
Miasta Kielce

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
z pozn. zm.), art. 40 ust. 1-3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2021r.
poz. 305, z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
7 2020 r. poz. 342) oraz § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Kielce, stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia Nr 148/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 kwietnia 2019 roku w sprawie nadania
Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego zarzadzeniami: Nr 282/2019 Prezydenta
Miasta Kielce z dnia 17 czerwca 2019 roku, Nr 329/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 22 lipca 2019 r oku.,
Nr 426/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 23 wrze$nia 2019 r oku, Nr 495/2019 Prezydenta Miasta Kielce z
dnia 15 listopada 2019 roku, Nr 561/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2019 roku, Nr 358/2020
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 2 wrze$nia 2020 roku, Nr 129/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia
15 kwietnia 2021 roku, Nr 338/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 25 pazdziernika 2021 roku, Nr 411/2021
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 30 grudnia 2021 roku i Nr 31/2022 z dnia 25 stycznia 2022 roku zarzadza sie,
co nastgpuje:

§1.

W Zarzadzeniu Nr 559/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci dla budzetu Miasta Kielce i Urzedu Miasta Kielce, zmienionego zarzadzeniem Nr 484/2020
Prezydenta Miasta Kielce zdnia 31 grudnia 2020 r. oraz zarzadzeniem Nr 414/2021 Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 31 grudnia 2021 r., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

zatgcznik nr 8 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydzialow oraz kierownikom rownorz¢dnych
komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Kielce.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2022 r.
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http://www.um.kielce.pl/gfx/kielce2/userfiles/images/urzad/zarz.329.2019.pdf
http://www.bip.kielce.eu/attachments/1036567/5662533/1.0/Zarz%C4%85dzenie%20426_2019.pdf
http://www.bip.kielce.eu/attachments/1036567/5746667/1.0/Zarz%C4%85dzenie.495_2019.pdf
http://www.bip.kielce.eu/attachments/1036567/5746667/1.0/Zarz%C4%85dzenie.495_2019.pdf
http://www.bip.kielce.eu/attachments/1036567/5824138/1.0/zarz.nr.561.2019.pdf
http://www.bip.kielce.eu/attachments/1036567/6112925/1.0/zarz.358_2020.pdf
http://www.bip.kielce.eu/attachments/1036567/6112925/1.0/zarz.358_2020.pdf

Zalacznik nr 8

do Zarzadzenia Nr 145/2022
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 kwietnia 2022 r.

PLAN KONT
DLA URZEDU MIASTA KIELCE

. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostale $rodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

074 — Odpisy aktualizujace warto$¢ srodkow trwatych w budowie

075 - Odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci rzeczowych aktywow trwatych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

081 — Naktady na zakup i wdrozenie warto$ci niematerialnych i prawnych

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

131 — Rachunek biezacy — wydatki niewygasajace

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

227 — Rozrachunki Miasta z tytutu centralizacji rozliczen podatku VAT
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki
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244 — Rozrachunki z tytutu depozytow
245 — Wptywy do wyjasnienia

280 — Konto techniczne

290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Zespol 3 — Materialy i towary
300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatlow 1 energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki 1 optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
407 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
408 — Pozostate obcigzenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 - Produkty
640 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody , dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

090 — Srodki trwate w likwidacji

091 — Aktywa trwate niezdatne do uzytku

194 — Inne rachunki bankowe darowizna

910 - Obce srodki trwate uzytkowane na podstawie uméw cywilnoprawnych
911 — Srodki trwate Skarbu Panstwa

940 — Aktywa warunkowe i zobowigzania warunkowe

941 — Darowizny waluty obce

950 - Rozliczenia prowadzonych postepowan spadkowych
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976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania
podatkowe ptatnika

991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikoéw

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

1. ZASADY FUNCJONOWANIA KONT ORAZ ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI
ANALITYCZNEJ | JEJ POWIAZANIE Z KONTAMI SYNTETYCZNYMI

Na kontach ksiegowych stosuje sie tzw. zasade czysto$ci obrotdw, polegajaca na tym. ze do
blednych zapisow, zwrotdéw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis

ujemny.

Zasada czysto$ci obrotéw oznacza, ze stosowana technika ksiegowos$ci ma zapewnié
mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokoSci obrotéw strony Wn i Ma oraz prawidlowe
dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okre$lonych w
odrebnych przepisach.

Zasada czystosci obrotow stosowana jest m.in. na kontach zespotu 1 w celu prawidlowego
sporzadzenia sprawozdan budzetowych oraz na kontach wynikowych w celu prawidlowego
sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Przyjeto szczegolne zasady ewidencji w ksiegach rachunkowych Urzedu przypisow i
odpisow nalezno$ci z tytulu oplat za przeksztalcenie prawa wieczystego uzytkowania
gruntéw w prawo wlasnos$ci, oplat z tytulu prawa uzytkowania wieczystego oraz
podatku VAT naleznego z ww. tytulow.

W zwiazku z brakiem mozliwos$ci uzyskania szczegdétowych danych z modutéw finansowych
(WOGRU, WPBUD) systemu OTAGO, wykorzystywanego do prowadzenia ksiagg
rachunkowych Urzedu Miasta, w podziale na odpisy dotyczace naleznosci przypisanych w
latach ubieglych oraz w roku biezacym zasady ewidencji ksiggowej odpisow oplat z tytutu
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci gruntdéw oraz odpisow
oplat z tytutu prawa uzytkowania wieczystego, zostaly ustalone w oparciu o zasadg
istotnosci,

W nastgpujacy sposob:

1. Przypisy/odpisy optat z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wlasnos$ci gruntow Skarbu Panstwa:
a) Przypis optaty w kwocie brutto : 221-1/720-1
b) Odpis optaty w kwocie brutto : 761-3/221-1
c) Podatek VAT nalezny ewidencjonowany w momencie otrzymania catosci lub
czesSci optaty przeksztalceniowej (w odniesieniu do otrzymanej kwoty):
221-1/225-21, 225-21-227-11 i zapis rownolegty 720-1/221-1 w celu prawidlowe;j
ewidencji naleznos$ci oraz przychodow.
2. Przypisy/odpisy opfat z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnos$ci gruntéw Gminy Kielce:
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a) Przypis: 221-1/800-16
b) Odpis: 800-26/221-1

c) Podatek VAT nalezny ewidencjonowany w momencie otrzymania catosci lub
czesci oplaty przeksztatceniowej (w odniesieniu do otrzymanej kwoty):
221-1/225-21, 225-21-227-11 i zapis rownolegly 800-16/221-1 w celu
prawidtowej ewidencji naleznos$ci oraz przychodow.

3. Przypisy/odpisy oplat z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu — grunty Gminy oraz

grunty Skarbu Panstwa:
a) Przypis: 221-1/720-1

b) Odpis: 761-3/221-1
c) Podatek VAT nalezny ewidencjonowany w momencie otrzymania catosci lub
czesci optaty z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu (w odniesieniu do
otrzymanej kwoty):
221-1/225-21, 225-21-227-11 i zapis rownolegly 720-1/221-1 w celu prawidlowe;j
ewidencji nalezno$ci oraz przychodow.

Zespol kont 0 — ,, Majgtek trwaly”

Symbol konta
syntetycznego

Nazwa konta
syntetycznego

Symbol konta analitycznego

Kryteria tworzenia
ewidencji pomocniczej

011

Srodki trwale

011-0X-YZ, gdzie X - symbol
grupy $rodkow trwalych, zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministrow z
dnia 3 pazdziernika 2016 r. w
sprawie Klasyfikacja Srodkow
Trwatych (KST) (Dz.U. z 2016 .
poz. 1864), YZ-dodatkowa
analityka dla potrzeb
sprawozdawczosci:

011-00 - grunty,

011-00-01 wieczyste

uzytkowanie gruntow,

011-01 — budynki i lokale,

011-01-01 — ulepszenia obcych

srodkow trwatych w budynkach

I budowlach,

011-02 - obiekty inzynierii

ladowej 1 wodne;,

011-02-01 — ulepszenia obcych

srodkow trwatych w obiektach

inzynierii ladowej 1 wodnej,

011-03 - kotly i maszyny

energetyczne,

011-04 - maszyny, urzadzenia

i aparaty ogblnego

Ewidencja szczegotowa
w ksiedze inwentarzowej
z podziatem m.in. wg
klasyfikacji srodkow
trwalych, miejsca
uzytkowania, 0sob
odpowiedzialnych.
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zastosowania,

011-05 — maszyny, urzadzenia
i aparaty specjalistyczne,

011-06 - urzadzenia techniczne,
011-07 - $rodki transportu,
011-08 - narzedzia, przyrzady,
ruchomosci 1 wyposazenie,
011-09 — inwentarz zywy.

013 Pozostale srodki | 013-00 - pozostate srodki trwale | Ewidencja szczegdlowa
trwale (ewidencja przed wprowadzeniem | w ksiedze inwentarzowej
do modutu ST), z podzialem m.in. wg
013-01 — pozostate s$rodki trwale | miejsca uzytkowania,
(ewidencja na podstawie | osob odpowiedzialnych.
dokumentéw z systemu ST)

015 Mienie 015-X, Ewidencja szczegotowa
zlikwidowanych | gdzie X oznacza zlikwidowana | ustalana na podstawie
jednostek jednostke, od ktorej Miasto przejeto | bilansu  zlikwidowanej

mienie. jednostki organizacyjnej.

016 Dobra kultury 016-X, Ewidencja szczegblowa

gdzie X oznacza rodzaj dobr | w ksiedze inwentarzowe;j
kultury m.in.: z podziatlem m.in. wg
016-01 — pomniki zbioréw, miejsca ich
016-02 — tablice pamigtkowe uzytkowania, 0s0b
odpowiedzialnych.

020 Wartosci 020-0X, Ewidencja szczegdtowa
niematerialne i gdzie X oznacza podzial wartosci | w ksiedze inwentarzowej
prawne niematerialnych i prawnych wg |z podzialem m.in. wg

formy umorzenia: tytutow wartos$ci

020-01- wartosci niematerialne i | hiematerialnych

prawne umarzane stopniowo, i prawnych, z podziatem

020-02- wartosci niematerialne i wg miejsca ich

prawne umarzane jednorazowo. uzytkowania, 0s0b
odpowiedzialnych.

030 Dlugoterminowe | 030-X, Ewidencja szczegotowa
aktywa gdzie X  oznacza  spolke, | wg podzialu na podmioty
finansowe w  ktorej Miasto  posiada | gospodarcze, w ktorych

udziaty/akcje. Miasto posiada
udziaty/akcje.

071 Umorzenie 071- 01- X lub 071- 01- X1, Ewidencja szczegotowa
srodkow lub 071-02 w ksigdze inwentarzowej
trwalych oraz gdzie: z podziatem na
wartoSci 071-01 - wumorzenie $rodkéw | umorzenie
niematerialnych | trwatych, poszczegolnych
I prawnych 071-02 - wumorzenie wartosci | sktadnikow majatku

niematerialnych i prawnych | trwatego, m.in. wg
umarzanych stopniowo, klasyfikacji srodkow
X - symbol grupy S$rodkow | trwatych.

trwatych,
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X1 — X -symbol grupy $rodkow
trwatych, 1- oznaczenie obcych
srodkow trwatych, tj.:

071-01-0 — umorzenie prawa

uzytkowania wieczystego
gruntu,

071-01-1 - umorzenie
budynkow i lokali,

071-01-11 - umorzenie
budynkow 1 lokali,

stanowigcych ulepszenie obcych
srodkow trwatych,

071-01-2 — umorzenie obiektow
inzynierii ladowej i wodnej,

071-01-21 - umorzenie
obiektow inzynierii ladowej i
wodnej, stanowigcych
ulepszenie obcych  $rodkow
trwatych,

071-01-3 - umorzenie kottow
i maszyn energetycznych,
071-01-4 — umorzenie maszyn,
urzadzen 1 aparatdéw ogoOlnego
zastosowania,

071-01-5 — umorzenie maszyn,
urzadzen i aparatow
specjalistycznych,

071-01-6 — umorzenie urzadzen
technicznych,

071-01-7 — umorzenie Srodkow

transportu,

071-01-8 — umorzenie narzedzi,
przyrzadow, ruchomosci
1 wyposazenia.

072 Umorzenie 072- 0X, Ewidencja szczegdtowa
pozostalych gdzie X oznacza rodzaj | z podziatem na
srodkow umarzanych sktadnikow : umorzenie
trwalych, 072-01 - jednorazowe umorzenie | poszczegdlnych
wartosci pozostatych srodkow trwatych ; sktadnikéw pozostatych
niematerialnych | 072-02 - jednorazowe umorzenie | srodkow trwatych,
i prawnych wartosci niematerialnych | wartosci niematerialnych

i prawnych i prawnych.

073 Odpisy 073- X, Ewidencja szczegdtowa
aktualizujace gdzie X oznacza spotke, w ktorej wg podziatu na spotki, w
dlugoterminowe | Miasto posiada udziaty/akcje. ktérych Miasto posiada
aktywa udziaty/akcje.
finansowe

074 Odpis Ewidencja szczegdtowa
aktualizujacy zgodna z ewidencja

wartosé Srodkow

szczegblowa,
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gdzie X - symbol grupy
srodkow trwalych, do ktorych
zakwalifikowane bedg efekty
inwestycji, tj. :

080-00 —  $rodki trwatle
w budowie z tytulu zakupu
gruntu/prawa uzytkowania
wieczystego gruntu,

080-01 —  $rodki trwatle
w budowie z tytulu

zakupu/budowy budynkow
i lokali,

080-02 —  $rodki  trwale
w budowie z tytulu
zakupu/budowy obiektow
inzynierii ladowej i wodnej,
080-03 - s$rodki  trwale
w budowie z tytulu zakupu
kotlow 1 maszyn
energetycznych,

080-04 -  $rodki trwate
w budowie z tytulu
zakupu/budowy maszyn,

urzadzen 1 aparatdéw ogoOlnego
zastosowania,

080-05 —  s$rodki trwate
w budowie z tytutu
zakupu/budowy maszyn,
urzadzen 1 aparatow
specjalistycznych,

080-06 -  $rodki trwate

w budowie z tytulu zakupu
urzadzen technicznych,

080-07 -  $rodki  trwate
w budowie z tytulu zakupu
srodkow transportu,

trwalych prowadzong do konta
w budowie 080.

075 Odpisy z tytulu Ewidencja szczegdtowa
trwalej utraty powinna umozliwiaé
wartos$ci powigzanie z aktywem
rzeczowych trwalym (np.
aktywow nieruchomoscig), ktorego
trwatych dotyczy odpis.

080 Srodki trwalew | 1. 080-0X -  ewidencja | Ewidencja szczegdlowa
budowie kosztow bezposrednich | Wg grup klasyfikacji
(inwestycje) realizowanego zadania érqdkéw trwz_llych, do

inwestycyjnego, ktorej zostanie

przeniesiony gotowy
srodek trwaty oraz wg
poszczeg6lnych zadan
inwestycyjnych i zrodet
finansowania.
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080-08 -  srodki  trwate
w budowie z tytulu zakupu
narzedzi, przyrzadow,

ruchomosci 1 wyposazenia;

2. 080-2Y ewidencja kosztow
posrednich realizowanego
zadania inwestycyjnego,

gdzie Y -
ponoszonych
inwestycyjnych, np.:

080-21 — naklady na S$rodki
trwale w budowie z tytulu
nadzoru
inwestorskiego/autorskiego,

symbol rodzaju

nakladow

080-22 - wynagrodzenia
dotyczace realizowanej
inwestycji,

080-23 - odsetki od kredytow
finansujagcych  dane zadanie

inwestycyjne,  naliczcone w
okresie realizacji zadania.

081 Naklady na 081-0X, gdzie X oznacza | Ewidencja szczegblowa
zakup i tytul/nazwe wartosci | prowadzona m.in. wg
wdrozenie niematerialnych i prawnych, poszczegolnych
wartoSci rodzajow/tytutéw
niematerialnych | 081-01- licencje, wartos$ci niematerialnych
I prawnych i prawnych , zrodet

081-02- autorskie lub pokrewne
prawa majatkowe,

081-03- spoldzielcze
wlasno$ciowe prawo do lokalu
mieszkalnego /  spotdzielcze
prawo do lokalu uzytkowego,

081-04- prawa okreSlone w
ustawie z dnia 30 czerwca 2000 r.
— Prawo wtasnosci przemystowe;j
(Dz.U. z 2020 r. poz. 286, z pdzn.
zm.),

081-05 - inne.

finansowania naktadow,
wydziatow
odpowiedzialnych za
realizowane zadanie.
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Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkdéw trwatych zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu, ktore nie
podlegaja ujeciu na kontach 013 1 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem
umorzenia srodkow trwatych, ktére uymuje si¢ na koncie 071.

Na koncie 011 —,,Srodki trwate” ujmuje sie:

Whn Ma

1) przychody nowych lub | 1) wycofanie srodkow trwatych z
uzywanych $rodkéw trwatych, uzywania na skutek ich likwidacji
pochodzacych z zakupu z powodu zniszczenia, zuzycia,
gotowych §rodkow trwalych lub sprzedazy lub nieodptatnego
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen przekazania,
zwigkszajacych warto$¢ | 2) ujawnione niedobory $rodkow
poczatkowa Srodkoéw trwatych, trwatych,

2) przychody $rodkow  trwalych | 3) zmniejszenia wartosci
nowo ujawnionych, poczatkowej srodkow trwatych

3) nieodptatne przyjecie $rodkow dokonywane na skutek
trwatych (np. nabytych w drodze aktualizacji ich wyceny.

spadku),

4) zwigkszenia wartos$ci
poczatkowej $rodkoéw trwatych
dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny,

5) zwigkszenie wartosci Srodkow
trwatych z tytutu wygasniecia
zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wlasnosci
rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz Gminy.

Zasady prowadzenia kont
pomocniczych

iich powiazanie

z kontami ksiegi gléwnej

Konta analityczne prowadzone sg w uktadzie 011-0X-YZ, gdzie X - symbol
grupy srodkow trwatych, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacja Srodkow Trwatych (KST)
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1864), Y Z-dodatkowa analityka dla potrzeb
sprawozdawczosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiegi
inwentarzowej za pomocg programu firmy OTAGO modut ST Srodki
Trwale.

Ewidencja zawiera informacje dotyczace poszczegdlnych srodkow trwatych,
m.in.: warto$¢ poczatkowa, warto$¢ umorzenia, data przyjecia do
uzytkowania, stopa amortyzacji, klasyfikacja, zgodnie z KST, lokalizacja,
osoba odpowiedzialna.

Ewidencja umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych
obiektow oraz prawidlowe obliczenie umorzenia.

Ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie warto$ci gruntow stanowiacych
wlasnos¢ Gminy Kielce, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom.

Uwagi

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
trwatych w wartos$ci poczatkowej.
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Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowe] pozostalych $srodkow trwalych, nie podlegajacych ujeciu na
kontach 011 oraz 016, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci
podstawowej Urzedu, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu 1 warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych

znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia uymowanego na koncie
072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 umozliwia mi¢dzy innymi
ustalenie warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oddanych do
uzywania oraz komorek organizacyjnych 1 o0s6b odpowiedzialnych za
pozostate §rodki trwate.

Na koncie 013 —, Pozostate $rodki trwate” ujmuje sie:

Wn Ma

1) pozostale srodki trwale przyjete| 1) wycofanie $rodkéw trwatych
do uzywania z zakupu, z uzywania na skutek likwidacji,

2) pozostate srodki trwate otrzymane zniszczenia lub zuzycia,
ze $rodkéw trwatych w budowie sprzedazy, nieodptatnego
jako pierwsze wyposazenie, przekazania,

3) nadwyzki pozostatych $rodkow | 2) ujawnione niedobory $rodkow
trwatych w uzywaniu, trwatych w uzywaniu.

4) nieodptatnie otrzymane
pozostate §rodki trwale.

pomocniczych
ich powiazanie
kontami ksiegi gléwnej

Zasady prowadzenia kont

i
z

Do konta 013 prowadzona jest szczegdtowa ewidencja w formie
komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomocg programu firmy OTAGO
modut ST Srodki Trwate.

Ksiggi inwentarzowe prowadzone sg w ujeciu ilosciowo — wartosciowym wg
miejsca uzytkowania majatku oraz z uwzglednieniem odpowiedniego
zakwalifikowania do whasciwej grupy Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.
Zasady ewidencji:
1) na podstawie faktury (przed wprowadzeniem do podsystemu ST):
Wn 401 Ma 072-01
Wn 013-00 Ma 201-1
2) na podstawie dowodow np. OT, PT (po wprowadzeniu do podsystemu
ST):
Wn 013-01 Ma 013-00
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Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 015 stuzy w Urzedzie do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci mienia przejetego przez Gming po zlikwidowanej jednostce.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej
z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji Gminy, a nie przekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wilasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Na koncie 015 —, Mienie zlikwidowanych jednostek™ ujmuje sie:

Whn Ma

1) warto§¢ mienia przejetego po | 1) wartoS¢ mienia pozostajgcego po
jednostce organizacyjnej, wedlug zlikwidowanej jednostce
wartosci wynikajacej z bilansu organizacyjnej, a
zlikwidowanej jednostki, przekazanego spoftce,

2) zwigkszenie wartoSci  mienia, w wysokosci wynikajgcej
stanowigca réznice pomiedzy z umowy ze spotka, lub
warto§cig mienia  wynikajaca przekazanego jako wudziat do
z bilansu zlikwidowanej jednostki spotki, warto$¢ mienia
a warto$cig mienia przekazanego sprzedanego lub przekazanego
innej jednostce organizacyjnej innym jednostkom,
lub sprzedanego, 2) korekte warto$ci mienia

3) warto$¢ mienia pozostajacego po stanowigca réznice pomiedzy
zlikwidowanej jednostce warto$cig mienia wynikajaca
organizacyjnej, ktora zostaje z bilansu zlikwidowanej innej
przyjeta na stan sktadnikow jednostki organizacyjnej
majatkowych Gminy. a warto$cig mienia przekazanego

spotce lub innym jednostkom.

Zasady prowadzenia kont
pomochiczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegdlowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowane;j
jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 015 umozliwia ustalenie
majatku przejetego od poszczegdlnych zlikwidowanych jednostek.

Uwagi

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia
zlikwidowane] jednostki organizacyjnej wedlug wartoSci wynikajacej
z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji Gminy, a nie przekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wlasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 016 -,,Dobra kultury”

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci
dobr kultury.
Na koncie 016 —,,Dobra kultury” ujmuje sie:

Wn Ma

1) przychody dobr kultury z tytutu 1) rozchody z tytulu likwidacji,
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zakupu, nieodplatnego otrzymania sprzedazy lub  nieodptatnego

lub nadwyzek ujawnionych przy przekazania oraz  ujawnione
inwentaryzacji. niedobory inwentaryzacyjne
I szkody.

Zasady prowadzenia kont
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi glownej

Do konta 016 prowadzona jest szczegdtowa ewidencja w formie
komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomocg programu firmy OTAGO
modut ST Srodki Trwate.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 016 umozliwia odrgbne ujgcie
kazdego dzieta, wedtug ich rodzaju i 0sob odpowiedzialnych.

Ewidencja zawiera informacje dotyczace poszczegdlnych dobr kultury, w tym
m.in.:

- wartos$¢ poczatkowa,

- data przyjecia do uzytkowania,

- komorka odpowiedzialna,

- lokalizacja.

Konta analityczne tworzy si¢ w uktadzie 016-X,

gdzie X oznacza rodzaj dobr kultury m.in.:

016-01 — pomniki

016-02 — tablice pamiagtkowe

016-03 - inne

Uwagi

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa
dobr kultury, stanowigcych wlasno$¢ Miasta.

Zakupione dobra kultury ujmuje si¢ w ewidencji w cenie nabycia,
a otrzymane nieodptatnie od innych jednostek w wartosci okreslonej
w dowodzie przekazania, natomiast warto$¢ otrzymanych daréw lub
ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych wustala si¢ na podstawie
komisyjnego szacunku warto$ci w dniu nabycia.

Dobra kultury nie podlegaja umorzeniu i wobec tego ujmowane s3
w bilansie w warto$ci poczatkowe;.

Konto 020 - ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych.
Na koncie 020 - ,, Warto$ci niematerialne i prawne” ujmuje si¢:

Wn Ma
1) wszelkie zwigkszenia stanu|1l) wszelkie zmniejszenia  stanu
warto$ci poczatkowej warto$ci wartosci  poczatkowej warto$ci
niematerialnych i prawnych, niematerialnych i prawnych,
2) zwigkszenie warto$ci z wyjatkiem umorzenia
niematerialnych i prawych z ujmowanego na koncie 071 i 072.
tytulu wygasnigcia zobowigzania
podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz
Gminy.
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Zasady prowadzenia kont
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencje¢ szczegdtowa do tego konta prowadzi si¢ w formie komputerowej
ksiggi inwentarzowej za pomoca programu firmy OTAGO modut ST Srodki
Trwate w podziale na poszczegdlne rodzaje wartosci niematerialnych i
prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbednych do
ustalenia umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych (na
koncie 071) oraz umorzenia pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych
(na koncie 072), a takze umozliwiajgcym rozliczenie osoéb odpowiedzialnych
za ich ewidencje.

Konta analityczne tworzy si¢ w uktadzie 020-0X,

gdzie X oznacza podzial warto$ci niematerialnych i prawnych wg formy
umorzenia:

020-01- wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo,

020-02- wartos$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;j.

Konto

030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w
szczegolnosci akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad
ktorymi Miasto sprawuje kontrole, o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy
czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci z przepisOw prawa lub z
okreslonego tytutu prawnego.

Na koncie 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Whn Ma

- zwigkszenia stanu - zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow dhugoterminowych aktywow
finansowych. finansowych.

Zasady prowadzenia kont
pomochiczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 030 prowadzona jest w uktadzie 030-X,
gdzie X oznacza podmiot, w ktorym Miasto posiada udziaty/akcje.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ksiggowania na koncie 030 dokonywane sg pod datg wpisu podwyzszenia
kapitatu do KRS .

Wktady niepieni¢zne ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 800 Fundusz

jednostki.
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Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Urzad lub
jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 071- ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych
1 prawnych” ujmuje si¢:

Wn Ma
1) zmniejszenia umorzenia 1) zwiekszenia umorzenia wartosSci
wartosci poczatkowej srodkow poczatkowej $rodkow trwatych
trwatych oraz warto$ci oraz warto$ci niematerialnych 1
niematerialnych i prawnych. prawnych.

Zasady prowadzenia kont
pomocniczych iich
powiazanie Y/
kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do tego konta prowadzi si¢ w formie komputerowej
ksiggi inwentarzowej za pomoca programu firmy OTAGO modut ST Srodki
Trwate w podziale na umorzenie poszczegdlnych rodzajow sktadnikow
majatku trwatego.

Konta analityczne w uktadzie 071-01-X/071-02, gdzie:

071-01 - umorzenie srodkéw trwatych, X - symbol grupy srodkéw trwatych,
071-02 - umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo

Uwagi

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i1 prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, W miesigcu wydania ich do
uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na koncie 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ” uymuje si¢:

Wn Ma
1) zmniejszenia umorzenia wartosci |1) zwickszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkoéw trwatlych, poczatkowe] pozostatych srodkow
wartos$ci niematerialnych i trwatych, wartos$ci
prawnych, niematerialnych i
2) umorzenie pozostatych $rodkow prawnych oraz zbiorow
trwatych, wartosci bibliotecznych,
niematerialnych i prawnych oraz|2) odpisy umorzenia  nowych,
zbiorow bibliotecznych wydanych do uzywania $rodkow
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zlikwidowanych ~ z ~ powodu trwatych, wartos$ci

zuzycia lub zniszczenia, niematerialnych [

sprzedanych, przekazanych prawnych oraz zbiorow

nieodplatnie, a takze bibliotecznych, obcigzajacych

stanowigcych ~ niedobor  lub odpowiednie koszty, dotyczace

szkodeg. nadwyzek §rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1
prawnych, dotyczace $rodkow
trwatych oraz wartosci
niematerialnych [
prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Zasady prowadzenia kont
pomocniczych iich
powigzanie y/
kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do tego konta prowadzi si¢ w formie komputerowej
ksiggi inwentarzowej za pomoca programu firmy OTAGO modut ST Srodki
Trwate w podziale na umorzenie poszczegdlnych rodzajow sktadnikow
majatku trwatego.

Konta analityczne:

072-01 - jednorazowe umorzenie pozostatych srodkow trwatych ;

072-02 - jednorazowe umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych .

Uwagi

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

Na koncie 073 - ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”
ujmuje si¢:
Wn Ma
1) przywrdcenie uprzednio utraconej | 1) zwigkszenia odpisow
wartosci dhugoterminowych | aktualizacyjnych dlugoterminowe

aktywow finansowych,

korekty ceny nabycia (zakupu)
dhugoterminowych aktywow
finansowych 0 dokonany
uprzednio odpis z tytulu utraty
wartosci.

aktywa finansowe.
2)

Zasady prowadzenia kont
pomochiczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 073 prowadzona jest w uktadzie 073-X,
gdzie X oznacza podmiot, w ktorym Miasto posiada udziaty/akcje.

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow
aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
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Konto 074 -

»Odpisy aktualizujace wartos¢ srodkow trwalych
w budowie”

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 074 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ $rodkow
trwatych w budowie.

Na koncie 074 ,Odpisy aktualizujace warto$¢ $rodkow trwatych
w budowie” ujmuje si¢:

Whn Ma

1) przeszacowanie wartosci Srodkow
trwalych w budowie - wzrost ich
wartosci,

2) korekty odpisu aktualizujacego
0 dokonany uprzednio odpis
z tytulu utraty wartosci.

1) zwigkszenia odpisow
aktualizujagcych $rodki trwale w
budowie z tytutu utraty wartosci.

Zasady prowadzenia kont
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 074 prowadzona jest w podziale na
poszczeg6lne zadania inwestycyjne, wynikajace z uchwat budzetowych

Miasta, powinna by¢ zgodna z ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
080.

Uwagi

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych warto$¢ srodkoéw trwatych w budowie.

Konto 075 - ,,Odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci rzeczowych

aktywow trwalych”

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 075 stluzy do ewidencji odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci
rzeczowych aktywow trwatych

Na koncie 075 — Odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci rzeczowych aktywow
trwatych ” uyymuje sig:

Wn Ma

1) przywrdcenie uprzednio utraconej
wartos$ci

1) utworzenie i
odpisow

zwigkszenia

Zasady prowadzenia kont
pomochiczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 075 powinna umozliwia¢ powigzanie z
aktywem trwatym (np. nieruchomoscia), ktoérego dotyczy odpis.

Uwagi

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw z tytulu
trwatej utraty wartosci rzeczowych aktywow trwatych.
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Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na koncie 080 ksigguje si¢ roéwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupoéw gotowych srodkow
trwatych.

Na koncie 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ujmuje sie:

Wn Ma
1) poniesione koszty dotyczace srodkow |1) wartos¢ srodkow trwalych w budowie, przyjetych do
trwalych w budowie w ramach uzywania,
inwestycji prowadzonych zar6wno 2) warto$¢ sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych
przez obcych wykonawcow, jak i we srodkoéw trwatych w budowie,
wlasnym zakresie, 3) rozliczenie naktadéw bez efektéw w korespondencji z
2)poniesione koszty dotyczace kontem 800.

przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentow,

3)poniesione koszty ulepszenia $rodka
trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja
zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego,

4) koszty zakupu gotowych srodkow
trwatych,

5) nieodptatne przyjecie srodkow
trwatych w budowie.

Ewidencja szczegotowa do konta 080 umozliwia m.in.:

- wyodrebnienie kosztow srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz zrodet finansowania inwestycji,

- skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie :

1. 080-0X - ewidencja kosztéw bezposrednich realizowanego zadania inwestycyjnego, gdzie X -

grupa srodkéw trwatych, do ktérych zakwalifikowane bgdg efekty inwestyciji, tj. :

080-00 — $rodki trwate w budowie z tytutu zakupu gruntu/prawa uzytkowania wieczystego gruntu,
080-01 — srodki trwate w budowie z tytutu zakupu/budowy budynkoéw 1 lokali,

080-02 — srodki trwate w budowie z tytutu zakupu/budowy obiektow inzynierii ladowej i wodnej,
080-03 - srodki trwate w budowie z tytulu zakupu kottow i maszyn energetycznych,

080-04 - $rodki trwate w budowie z tytulu zakupu/budowy maszyn, urzadzen i aparatoéw ogolnego
zastosowania,

080-05 — $rodki trwate w budowie z tytutu zakupu/budowy maszyn, urzadzen i aparatow
specjalistycznych,

080-06 - srodki trwate w budowie z tytutu zakupu urzadzen technicznych,

080-07 - srodki trwate w budowie z tytutu zakupu $rodkéw transportu,

080-08 - srodki trwate w budowie z tytulu zakupu narzedzi, przyrzaddéw, ruchomosci i wyposazenia;

I1d: 385B3566-DCE2-4BF8-96D9-02F93D3A793F. Przyjety Strona 17



zadania.

gdzie Y — rodzaj ponoszonych naktadow inwestycyjnych, np.:
080-21 — naktady na $rodki trwate w budowie,

080-22 - wynagrodzenia dotyczace realizowanej inwestycji,
080-23 - odsetki od kredytow finansujacych dane zadanie inwestycyjne, naliczone w okresie realizacji

2. 080-2Y ewidencja kosztow posrednich realizowanego zadania inwestycyjnego,

ulepszen (inwestycji, ktore nie zostaty zakonczone).

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztéw srodkow trwatych w budowie 1

Konto 081 — ,,Naklady na zakup i wdrozenie wartosci

niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 081 stuzy do ewidencji kosztow zakupu oraz wdrozenia wartos$ci
niematerialnych i prawnych, a nastepnie ich rozliczenia w korespondencji z
kontem 020.

Na koncie 081 -

niematerialnych i prawnych” ujmuje sig:

»Naklady inwestycyjne na zakup i wdrozenie warto$ci

Wn

Ma

1) poniesione koszty dotyczace zakupu

2)

3)

wartosci
prawnych

oraz wdrozenia
niematerialnych i
zarowno  zakupionych  jak i
wdrozonych przez obcych
wykonawcow lub we wlasnym
zakresie,

poniesione inne koszty pozostajace
w zwigzku z zakupem oraz
wdrozeniem wartosci
niematerialnych i prawnych,
nieodptatne przyjecie nakladow
zwigzanych z  wytworzeniem
wartosci niematerialnych
i prawnych, lecz nieoddanych
jeszcze do uzytkowania.

1) warto$¢ ogotem przyjetych do
uzytkowania, wartos$ci
niematerialnych i prawnych,

2) rozliczenie  nakladow  bez
efektow w  korespondencji
z kontem 800.

pomocniczych
ich powiazanie
kontami ksiegi glownej

Zasady prowadzenia kont

i
z

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 081 umozliwia m.in.:
wyodrebnienie kosztow wytworzenia warto$ci niematerialnych
1 prawnych wedlug poszczegélnych rodzajow / tytutow,

zrodet finansowania, wydziatow/dziatow odpowiedzialnych za

realizowane zadanie,

skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych
tytutow wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Uwagi

Konto 081 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych
naktadow inwestycyjnych na zakup oraz wdrozenie warto$ci niematerialnych
i prawnych.
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Zespol kont 1 — ,,Srodki pienieine i rachunki bankowe”

Symbol konta
syntetycznego

Nazwa konta

Symbol konta analitycznego

Kryteria tworzenia
ewidencji pomocniczej

syntetycznego
101 Kasa 101-X-D-R-P- Z, gdzie: Ewidencja szczegotowa
X- rodzaj kasy: prowadzona w podziale na
101-1 - operacje |rachunki bankowe oraz wg
gotowkowe z  tytulu |podziatek klasyfikacji
wydatkow budzetowych, |budzetowej 1  kategorii
101-2 - operacje |zadania.
gotbwkowe z  tytulu
dochodéw budzetowych |W przypadku kasy ZFSS
(Wydziat  Budzetu 1 |oraz depozytow nie stosuje
Ksiggowosci ), si¢ klasyfikacji budzetowe;.
101-3 - operacje
gotowkowe z  tytulu
dochodéw budzetowych
(Wydziat Podatkow,
Zarzadzania
Nalezno$ciami 1
Windykaciji),
101-4 - operacje
gotowkowe  z  tytulu
wydatkéw 1 dochodéw w
walucie obcej,
101-5 - operacje
gotowkowe z  tytulu
ZFSS,
101-6 - operacje
gotbwkowe z  tytulu
depozytow.
D — dziat,
R —rozdziat,
P — paragraf,
Z - kategoria zadania.
130 Rachunek biezacy | 130-X-D-R-P- Z, gdzie Ewidencja szczegotowa
jednostki X-przeznaczenie konta: prowadzona jest w podziale
130-1 — wydatki budzetowe, |na rachunki biezace
130-2 — dochody budzetowe, |Urzedu, odrebne do
130-3 — dochody Skarbu|ewidencji poszczegdlnych
Panstwa, rodzajow dochoddéw oraz
130-4 — dochody =z tytulu|wydatkow budzetowych.
podatkow i optat (UM |Ewidencja szczegblowa
Wydziat Podatkow, | prowadzona  jest wg
Zarzadzania Naleznos$ciami i | podziatek klasyfikacji
Windykacji), budzetowej oraz kategorii
130-5 - rachunek VAT -|zadania. Ewidencja
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rozliczenia Urzgedu Miasta (
nie  wymaga klasyfikacji
budzetowej),

130-6 — rachunek VAT -
rozliczenia Gminy ( nie

szczegblowa moze byc
poszerzona  dla potrzeb
sprawozdawczosci.

wymaga klasyfikacji
budzetowej) .

D — dzial,

R —rozdziat,

P — paragraf,

Z - kategoria zadania.

131 Rachunek biezacy | 131-D-R-P-Z Ewidencja szczegdtowa wg
wydatki D — dzial, podziatek klasyfikacji
niewygasajace R —rozdziat, budzetowej, kategorii

P — paragraf, zadania oraz zadania
Z - kategoria zadania. inwestycyjnego.
Wsrdd kont analitycznych

wyrdznia si¢ m.in.:

131-1 - wydatki

niewygasajace — platnos¢ z

rachunku wydatkow
niewygasajacych,

131-2 - wydatki

niewygasajace — platno$¢ z

rachunku projektu.

135 Rachunek 135-X, gdzie: Ewidencja szczegotowa
srodkow X - rachunek bankowy , prowadzona dla rachunku
funduszy bankowego.
specjalnego 135- rachunek ZFSS
przeznaczenia

139 Inne rachunki 139 — X, gdzie: Ewidencja szczegblowa
bankowe X - rachunek bankowy. prowadzona wg rachunkoéw

bankowych .

140 Krétkoterminowe | 140 — X |, gdzie: Ewidencja szczegotowa

aktywa finansowe | X - rachunek bankowy. prowadzona jest wg
poszczeg6lnych rachunkoéw
bankowych.

141 Srodki pieniezne |141 - X , gdzie: Ewidencja szczegotowa

w drodze

X - rachunek bankowy.

prowadzona jest wg
rachunk6éw bankowych.

Konto 101 - ,,Kasa”
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Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢
w kasach Urzedu Miasta.
Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki
w obcej walucie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié
ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej
1 obcej, z podzialem na poszczegolne waluty obce,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig
odpowiedzialnym.
Na koncie 101 -, Kasa ” ujmuje si¢:

Wn Ma

1) wptywy gotowki oraz nadwyzki |1) rozchody gotéwki 1 niedobory
kasowe, kasowe,

2) wptyw gotowki z tytutu podatkow, | 2) przekazanie $rodkow pieni¢znych na
w korespondencji ze strong Ma rachunek biezacy Urzedu,
konta 221 lub ze strong Ma konta w korespondencji ze strong Wn
226, konta 141,

3) wplyw gotowki z rachunku 3) zwrot podatnikom nadptat oraz ich
biezacego urzedu do kasy z oprocentowania, w korespondencji
przeznaczeniem na zwrot nadptat ze strona Wn konta 221 lub ze
oraz ich oprocentowania, w strona Wn konta 226,
korespondencji ze strong Ma 4) zwrot podatnikom wptat bedacych
konta 141. kwotami nienaleznymi, W

korespondencji ze strona Wn konta
221 lub ze strona Wn konta 226.

Zasady prowadzenia kont

pomochiczych
i ich powiazanie
kontami ksiegi gléwnej

z

Ewidencja szczegotowa konta 101 prowadzona jest w powigzaniu

z odpowiednim rachunkiem bankowym dochodéw i wydatkow budzetowych

oraz depozytow. Konta pomocnicze okreslaja rodzaje kas realizujacych

okreslone dochody, wydatki budzetowe lub depozyty w wyznaczonych

Wydziatach Urzgdu Miasta.

Wisrdd kont analitycznych wyrdznia sig:

101-1 — operacje gotowkowe z tytulu wydatkéw budzetowych,

101-2 - operacje gotowkowe z tytulu dochoddéw budzetowych (Wydziat
Budzetu i Ksiggowosci ),

101-3 - operacje gotowkowe z tytulu dochoddéw budzetowych (Wydziat
Podatkéw, Zarzadzania Naleznosciami i Windykacji),

101-4 - operacje gotowkowe z tytutu wydatkéw 1 dochodéw w walucie obcej,

101-5 - operacje gotowkowe z tytutu ZFSS,

101-6 — operacje gotowkowe z tytutu depozytow.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowej dla potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Przyjete zasady |Konto 130 shuizy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotéw na
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klasyfikacji
zdarzen

rachunkach bankowych Urzgdu Miasta z tytulu wydatkow 1 dochodéw (wptywdw)
budzetowych, objetych planem finansowym oraz wptywéw 1 zwrotdw z tytulu
podatkow dokonywanych za posrednictwem banku.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentow bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy Urzedem,
a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdw, co oznacza, ze
stosowana technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia
wysokosci tych obrotow oraz niezbgdne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia.

Saldo Wn konta 130 w zakresie dochodow budzetowych oznacza stan Srodkow
pieni¢znych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do danego dnia
nie zostaly przekazane na rachunek biezacy budzetu. W przypadku dochodow
nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje si¢:

Whn Ma
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1) wpltywy $rodkéow pienigznych | 1)zrealizowane  wydatki  budzetowe
otrzymanych na realizacj¢ zgodnie z planem finansowym Urzedu,
wydatkoéw budzetowych zgodnie z w tym rowniez $rodki pobrane do kasy
planem finansowym, w na realizacje wydatkow budzetowych
korespondencji z w  korespondencji z  wihasciwymi
kontem 223, kontami zespotu 1, 2, 4,7 lub 8§,

2) wplywy $rodkow  pienieznych| 2) pobrane z rachunku biezgcego Urzedu
z tytulu zrealizowanych przez Urzad do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone
dochodow budzetowych W na zwrot nadptat oraz ich
korespondencji z kontem 221 lub oprocentowania, w korespondencji ze
innym wlasciwym kontem, strong Wn konta 141,

3) wplywy z tytutu podatkow, 3) okresowe przelewy zrealizowanych
wptacone na rachunek biezacy dochodow budzetowych
Urzedu, w korespondencji ze strong odprowadzonych na rachunek budzetu
Ma konta 221 lub ze strong Ma Miasta, w korespondencji
konta 226, Z kontem 222,

4) wptywy z tytutu odsetek za zwloke 4) zwroty podatnikom nadptat oraz ich
w zaplacie naleznosci podatkowych, oprocentowania, w

5) wptywy z tytulu oprocentowania korespondencji ze strong Wn konta
srodkow na rachunku biezacym, 221,
przypisane przez bank, 5)zwrot  wptat  bedacych  kwotami

6) wptywy $rodkdéw pienieznych nienaleznymi w korespondencji ze
w drodze, w Kkorespondencji ze strong Wn konta 221, 226, 245,
strong Ma konta 141. 6) zwrot niewykorzystanych  Srodkow

budzetowych na rachunek budzetu
Miasta w korespondencji ze strong Wn
konta 223.

Zasady prowadzenia kont
pomochiczych i
ich powiazanie

z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w podziale na rachunki biezace
Urzedu.

Ewidencja analityczna w Urzedzie prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i kategorii zadan. Dla rachunku VAT nie ma
koniecznosci prowadzenia szczegdtowej ewidencji np. wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i1 kategorii zadan.

Wsrod kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:

130-1 — wydatki budzetowe,

130-2 — dochody budzetowe,

130-3 — dochody Skarbu Panstwa,

130-4 — dochody z tytulu podatkow i optat (UM Wydzial Podatkow,
Zarzadzania Nalezno$ciami i Windykacji),

130-5 — rachunek VAT — rozliczenia Urzgdu Miasta,

130-6 — rachunek VAT — rozliczenia Gminy.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest dodatkowo wg wydzialéw Urzedu,
realizujgcych poszczegoélne dochody 1 wydatki. Ewidencja szczegélowa moze
zosta¢ rozbudowana dla potrzeb sprawozdawczosci.
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Uwagi

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw
budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktoére do konca
roku nie zostaty przelane na rachunek biezacy budzetu lub stan $rodkow
pienieznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, pozostajacych
do wykorzystania.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, na koncie 130 ksigguje si¢
sumy zgodne z wyciagiem, réznic¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto
221(Wydziat Podatkéw, Zarzadzania Naleznosciami i Windykacji) lub 245
(Wydziat Budzetu i Ksiggowosci ), jako ,,sumy do wyjasnienia”.

Roéznice t¢ wyksiegowuje si¢ z konta 130 na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie btedu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
1) srodkow pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkoéw
a niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,
2) przelewu do budzetu Miasta dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie
przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 131 - ,,Rachunek biezacy — wydatki niewygasajace”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pieni¢znych oraz obrotow na
rachunku bankowym Urzgdu Miasta, wyodrgbnionym w celu realizacji
wydatkéw niewygasajacych, objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 131 sg dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy Urzedem,
a bankiem.

Na koncie 131 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza,
ze stosowana technika ksieggowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego
ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia
sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych
przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Konto 131 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkow
otrzymanych na realizacj¢ wydatkow niewygasajacych, a niewykorzystanych
do danego dnia.

Na koncie 131 - ,,Rachunek biezacy — wydatki niewygasajace” ujmuje sig:

Wn \ Ma
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- wplywy srodkow pieni¢znych | - zrealizowane wydatki
otrzymanych na realizacj¢ wydatkow niewygasajace zgodnie z planem

niewygasajacych zgodnie z planem finansowym Urzedu, W

finansowym, w korespondencji y

korespondencji z kontem 223. wiasciwymi kontami zespotu 1, 2,
4,7 lub 8.

Zasady prowadzenia kont
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz dodatkowo wg wydzialow Urzedu, realizujacych
poszczegbdlne wydatki, kategorii zadan oraz kategorii wydatkéw
strukturalnych .

Wsrod kont analitycznych wyr6znia si¢ m.in.:

131-1 - wydatki niewygasajace — platno§¢ z rachunku wydatkow
niewygasajacych,
131-2 — wydatki niewygasajace — ptatnos$¢ z rachunku projektu.

Uwagi

Konto 131 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
budzetowych na rachunku bankowym Urzedu Miasta, z tytutu wydatkow
niewygasajacych .

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, na koncie 131 ksigguje si¢
sumy zgodne z wyciagiem, réznic¢ wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto
240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. R6znic¢ t¢ wyksiggowuje si¢ z konta 131 na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Saldo konta 131 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu Srodkow
pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw niewygasajacych,
a niewykorzystanych, w korespondencji z kontem 223.

Konto 135 - ,,Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegblnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych 1 innych
funduszy, ktérymi dysponuje Urzad.

Na koncie 135 - ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
ujmuje sie:

Whn Ma
1) wptywy $rodkow pieni¢znych na 1) wyptaty srodkow oraz
rachunki bankowe regulowanie zobowigzan
w korespondencji z wlasciwym w ramach dzialalnosci socjalnej
kontem zespotu 2 lub 851, z wilasciwym kontem zespotu 1
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2) wptaty srodkow pienieznych ZFSS i 2,
z kasy Urzedu w korespondencji z |2) przelewy $rodkow do innych
kontem przeciwstawnym 141. jednostek organizacyjnych
w ramach wspdlnie prowadzonej
dziatalnosci  socjalnej zgodnie

z zawartymi umowami
w korespondencji z wilasciwym
kontem zespotu 2.

Zasady prowadzenia kont
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 135 wg rachunkéw umozliwia
ustalenie stanu $rodkow kazdego funduszu:

Wsrod kont analitycznych wyr6znia si¢ m.in.:

135 - 1 — Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw
pieni¢znych na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace

I rachunki specjalnego przeznaczenia.

W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na
wyodrgbnionych rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych (kaucje na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy oraz wadia),

2) srodkow obcych na inwestycje,

3) czekow potwierdzonych,

4) sum na zlecenie,

5) kart ptatniczych,

6) kar porzadkowych naktadanych przez Straz Miejska.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta
139 miedzy ksiegowoscig Urzedu, a ksiegowoscig banku.

Na koncie 139 -, Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Wn Ma

1) wptywy wydzielonych $rodkow | 1) wyptaty $rodkow  pienieznych
pienigznych z rachunkéw biezacych dokonane z wydzielonych
oraz sum depozytowych i na| rachunkow bankowych,
zlecenie, 2) pobranie  gotéwki do  kasy

2) wplywy gotowki z kasy| w korespondencji z kontem
w korespondencji ze strong ma przeciwstawnym 141,

konta 141, 3) pokrycie zobowigzan i zwrot

3) odsetki  naliczane przez bank srodkow kontrahentom
w korespondencji z odpowiednim| w korespondencji z wlasciwym
kontem przeciwstawnym zespotu 7, kontem zespotu 2.
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4) wptaty $rodkéw dokonane przez
kontrahentéw w  korespondencji
z whasciwym kontem zespotu 2.

Zasady prowadzenia kont
pomocniczych i
ich powiazanie

kontami ksiegi gléwnej

z

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 jest dostosowana do
potrzeb Urzedu i zapewnia ustalenie stanu srodkow pieni¢znych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie

klasyfikacji zdarzen

Uwagl stanu srodkow pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a
takze powinna zapewni¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.
Konto 140 - ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”
Przyjete zasady Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych,

w szczegblnosci akcji, udziatow 1 innych papierow warto$ciowych wyrazonych
zard6wno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na koncie 140 , Krotkoterminowe aktywa finansowe ksigguje sig:

Wn

Ma

- zwigkszenia

stanu
krotkoterminowych aktywow
finansowych ~ w korespondencji
z wlasciwym kontem zespotu nr
1,2.

- Zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow
finansowych w korespondencji

z wihasciwym kontem zespolu nr
1,2.

Zasady prowadzenia kont
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 prowadzona jest wedtug rachunkow
bankowych i umozliwia ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow
finansowych,

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych
wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczegodlne
waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych
poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych

Uwagi aktywow finansowych.
Konto 141 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Przyjete zasady Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.

klasyfikacji zdarzen

Na koncie 141 -, Srodki pieniezne w drodze” ksieguje sie srodki pienigzne
znajdujgce si¢ w drodze miedzy rachunkami bankowymi, a kasg Urzgdu lub
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odwrotnie oraz bedace w drodze pomigdzy rachunkami Urzegdu:

Whn Ma

1) pobranie srodkow pieni¢znych 1) wptyw $rodkéw pienieznych na
z kasy w celu przekazania na rachunek rachunek bankowy
biezacy Urzedu, w korespondencji ze w korespondencji z wlasciwym
strong Ma konta 101, kontem zespotu 1,

2) pobranie gotowki z rachunku biezacego | 2) wptywy  $rodkow  pieni¢znych
Urzedu w celu przekazania do kasy, w w drodze na rachunek bankowy
korespondencji ze strong Ma Urzedu w roku nastgpnym (wyciag
wiasciwego konta zespotu 1, bankowy z dnia wpltywu),

3) przekazanie §rodkéw z rachunku 3) wplaty $rodkow  pieni¢znych
biezacego na rachunek karty ptatnicze;j, pobranych z banku do kasy

4) zwrot srodkow z rachunku bankowego w korespondencji ze strong Wn

karty na rachunek biezacy Urzedu.

konta 101,

4) s$rodkoéw z rachunku biezacego na
rachunek karty,

5) zwrot  $rodkow  z
bankowego karty na
biezacy Urzgdu.

rachunku
rachunek

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powigzanie

z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 141 prowadzona jest wedlug rachunkow
bankowych.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych w
drodze.

Zespol kont 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Symbol konta
syntetycznego

Nazwa konta

syntetycznego

Symbol konta analitycznego

Kryteria tworzenia
ewidencji pomocniczej

201

Rozrachunki

z

i dostawcami

201-X-D-R-P-Z,

odbiorcami
wydatkow
biezacych,

wydatkow
inwestycyjnych,
201-3 -

wydatkow
niewygasajacych,
201-5 -
zagranicznymi
I dostawcami

D — dzial,
R — rozdziat,
P — paragraf,

gdzie
przeznaczenie konta:

201-1 — rozrachunki z tytulu
budzetowych

201-2 — rozrachunki z tytulu
budzetowych

rozrachunki
finansowane z ZFSS,

201-4- rozrachunki z tytulu
budzetowych

rozrachunki V4
odbiorcami

X | Ewidencja

prowadzona
podziatek  klasyfikacji
budzetowej, kategorii
zadania, poszczegdlnych

kontrahentow.

szczegdlowa
wg
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Z - kategoria zadania.

221 Naleznosci z 221 — X- D- R-P —Z gdzie X |Ewidencja szczegotowa
tytulu dochodow | przeznaczenie konta: prowadzona wg
budzetowych 221-1 — naleznosci |podziatek  klasyfikacji

krotkoterminowe budzetowe;j, kategorii
221-2 - nalezno$ci |zadania, poszczegoélnych
zahipotekowane dhuznikoéw oraz
221-4 - nadptaty naleznosci |budzetow, ktorych
budzetowych naleznosci dotycza.
221-5 — naleznosci

przekraczajace rok budzetowy

221-6 — naleznosci z tytutu odsetek

od nalezno$ci przekraczajacych rok

budzetowy

D — dzial,

R — rozdziat,

P — paragraf,

Z - kategoria zadania

222 Rozliczenie 222- X, gdzie Ewidencja wg
dochodow X — rachunek  bankowy |rachunkéw bankowych
budzetowych dochodéw Urzedu Urzedu.

223 Rozliczenie 223- X, gdzie Ewidencja wg
wydatkow X — rachunek  bankowy |rachunkéw bankowych
budzetowych wydatkow Urzedu Urzedu.

224 Rozliczenie 224 — X-D-R-P-Z, gdzie: Ewidencja szczegdtowa
dotacji X — rodzaj rozliczenia dotacji, |prowadzona wg
budzetowych np. podzialek  klasyfikacji

budzetowe;, kategorii
224-01 - rozliczenie dotacji zadania oraz wg
przedmiotowej poszczegolnych
224-02 — rozliczenie dotacji podmiotow.
podmiotowej
224-03 — rozliczenie dotacji —
refundacja dotacji - gminy
224-04 —rozliczenie dotacji dla
szkot
224-05 - rozliczenie dotacji dla
instytucji pozytku publicznego
224-06 — rozliczenie dotacji
celowych
224-07 — rozliczenie dotacji
pozostatych
D — dziat,
R — rozdziat,
P — paragraf,
Z - kategoria zadania.
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225

Rozrachunki z
budzetami

225-XX-D-R-P-Z, gdzie:

- XX — tytul rozrachunku z
budzetami, w tym:

225-11 — rozrachunki z tyt.
podatku dochodowego od osob
fizycznych,

225-21 — rozrachunki z tyt.
podatku VAT  naleznego
(dotyczy rozliczen VAT w
dziatalnosci Urzedu),

225-22 — rozrachunki z tyt.
podatku VAT naliczonego
(dotyczy rozliczen VAT w
dziatalnosci Urzedu),

225-23 — rozrachunki Gminy z
tytutu  podatku VAT -
rozliczenia z Urzedem
Skarbowym,

225-24  —  rozrachunki z
Urzgdem Skarbowym z tytulu
odsetek od zaleglos$ci
podatkowych,

225-31 — rozrachunki z tyt.
optat za trwaly zarzadu,

225-32 — rozrachunki z tyt.
optat za  gospodarowanie
odpadami komunalnymi,
225-33 — rozrachunki z tyt.
podatku od nieruchomosci,
225-34 — rozrachunki z tyt.
optat geodezyjnych,

225-35 — rozrachunki z tyt.
innych optat na rzecz budzetu
gminy (np. za wydanie
duplikatu dowodu
rejestracyjnego, za rejestracje
samochodu, wydanie tablic
rejestracyjnych).

D — dzial,

R — rozdzial,

P — paragraf,

Z - kategoria zadania.

Ewidencja szczegdtowa
umozliwia ustalenie
stanu naleznosci 1
zobowigzan wg kazdego
tytutu rozrachunkow z
budzetem odr¢bnie;
prowadzona jest wg
podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz
kategorii zadania.

226

Dlugoterminowe
naleznosci
budzetowe

226 -X-D-R-P-Z,

gdzie X przeznaczenie konta:
226-1 - dtugoterminowe
nalezno$ci budzetowe ptlatne do
12 m-cy od dnia bilansowego —
ewidencja w Wydziale
Ksiggowosci Urzedu,

226-2 — dlugoterminowe

Ewidencja szczegdtowa
prowadzona wg
podziatek klasyfikacji
budzetowe;j, kategorii
zadania oraz wg
poszczegbdlnych
dhuznikow.
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naleznosci budzetowe-
ewidencja w Wydziale
Podatkow, Zarzadzania
Naleznosciami i Windykacji
226-3 - dlugoterminowe
naleznosci budzetowe platne po
12 m-cach od dnia bilansowego
— ewidencja w Wydziale
Budzetu 1 Ksiegowosci

D — dziat,

R —rozdziat,

P — paragraf,

Z - kategoria zadania.

227

Rozrachunki
Miasta z tytulu
centralizacji
rozliczen
podatku VAT

227- JB,

gdzie JB oznacza jednostke
budzetowa Miasta

227-11 — rozrachunki Urzedu
Miasta z tytulu centralizacji
podatku VAT ,

227-12 - rozrachunki  z
jednostkami budzetowymi  z
tytutu centralizacji podatku VAT
w Gminie ,

227-13 — rozrachunki z tytulu
odsetek od zaleglo$ci
podatkowych w VAT .

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest m.in.
wg jednostek
budzetowych Miasta.
Konta analityczne
tworzone wg potrzeb
sprawozdawczych.

229

Pozostale
rozrachunki
publicznoprawne

229-X-D-R-P-Z,

gdzie X  oznacza
rozrachunku:
229-1 —
spoteczne,
229-2 -
zdrowotne,
229-3 — fundusz pracy,
229-4 — PFRON,

229-5 — Fundusz Emerytur
Pomostowych

D — dzial,

R — rozdzial,

P — paragraf,

Z - kategoria zadania.

tytut
ubezpieczenia

ubezpieczenia

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wg
tytutow  rozrachunkow,
podzialek  klasyfikacji
budzetowe;j oraz
kategorii zadania.

231

Rozrachunki z
tytulu
wynagrodzen

231-X-D-R-P-Z, gdzie:

X przeznaczenie konta:

231-1 —  wynagrodzenia
osobowe,
231-2 -
bezosobowe
D — dzial,

R — rozdzial,

wynagrodzenia

Ewidencja szczegdtowa
prowadzona wg tytutow
rozrachunkow, podziatek
klasyfikacji budzetowe;,
kategorii zadania.
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P — paragraf,
Z - kategoria zadania.

234 Pozostale 234-X-D-R-P-Z, gdzie: Ewidencja szczegotowa
rozrachunki z X przeznaczenie konta: prowadzona wg
pracownikami 234-1 - rozrachunki z |podziatek klasyfikacji

pracownikami — delegacje, budzetowej, kategorii
234-2 — wyptata ryczattow, zadania oraz tytulow
234-3 — pozyczki |rozrachunkow
mieszkaniowe z ZFSS, (pracownikow).

234-4 — rozrachunki z ZFSS

(za wyjatkiem pozyczek)

D — dziat,

R — rozdzial,

P — paragraf,

Z - kategoria zadania.

240 Pozostale 240 - X - D-R-P-Z, Ewidencja szczegotowa

rozrachunki gdzie X  oznacza tytul |prowadzona wg tytulow
rozrachunku np.: rozrachunkow,
240-1 —  potrgcenia  z |podziatek klasyfikacji
wynagrodzen budzetowej oraz wg
D — dzial, kontrahentow .
R — rozdziat,
P — paragraf,
Z - kategoria zadania.
244 Rozrachunki z 244 — X, Ewidencja szczegotowa
tytulu depozytow |gdzie = X  oznacza  tytul|prowadzona wg tytulow
rozrachunku rozrachunkow oraz wg
np.: kontrahentow .
244-1 - wadia [
zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,
244-2 — kaucje, gwarancje,
244-3 — rozrachunki z tytutu
depozytow lokalnych inicjatyw.

245 Wplywy do 245- K, gdzie Ewidencja analityczna

wyjasnienia K- kontrahent umozliwiajaca
identyfikacje
dokonujacego wptate.

280 Konto techniczne |280-D-R-P Ewidencja szczegotowa

D — dzial, prowadzona wg

R —rozdziat, podziatek klasyfikacji

P — paragraf. budzetowe;.
Konto wykorzystywane
przez Wydziat
Podatkow, Zarzadzania
Nalezno$ciami 1
Windykacji.

290 Odpisy 290-1 — odpis aktualizujacy Ewidencja szczegdtowa
aktualizujace naleznosci wg tytutdéw naleznosci
naleznosci 290-2 — odpis aktualizujgcy oraz wg kontrahentow w
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odsetki zaleznosci od potrzeb.
290-3- odpis aktualizujacy
naleznosci (Wydziat Podatkow,
Zarzadzania Nalezno$ciami i
Windykacji)

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych

1 zagranicznych z tytulu dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez zaliczek na
poczet dostaw, robot i ustug a takze naleznosci z tytutu przychodéw
finansowych.

Na koncie 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sig¢:
Wn Ma
1) nalezno$ci i roszczenia, 1) zobowigzania,
2) splate i zmniejszenie zobowigzan. 2) sptat¢ i zmniejszenie nalezno$ci
1 roszczen.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 prowadzona jest w uktadzie 201-X,
gdzie X oznacza tytul rozrachunku.

Wsrod kont analitycznych wyr6znia si¢ m.in.:

201 -1 - rozrachunki z tytutu wydatkéw biezacych,

201 - 2 - rozrachunki z tytutu wydatkow inwestycyjnych,

201 -3 - rozrachunki finansowane z ZFSS,

201 - 4- rozrachunki z tytulu wydatkéw budzetowych niewygasajacych,
201 - 5 — rozrachunki z zagranicznymi odbiorcami i dostawcami.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie
naleznosci 1 zobowigzan krajowych i zagranicznych m.in. wedtug:

- podzialtek klasyfikacji budzetowej,

- poszczegblnych kontrahentow,

- wydzialdéw merytorycznych.

Uwagi

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
1 roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych i zwrot nadpfat.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wptaty nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych

oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na ww. koncie ewidencjonuje si¢ rozrachunki dotyczace podatkow

i optat, m.in.:

- z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkow, ktore
podlegaja przypisaniu na ich kontach,

- z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikow,

- Z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,
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- z bankami z tytutu nieprzekazanych wplat,

- Z innymi podmiotami — niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktérych dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytutu nienaleznie pobranych
przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu
zasadzonych od nich kwot,

- wptywy do wyjasnienia (Wydziat Podatkéw, Zarzadzania Nalezno$ciami i
Windykacji),

- rozrachunki dotyczace m.in. oplat z tytulu wieczystego uzytkowania gruntow,
dzierzaw, oplaty za udostgpnienie nieruchomosci gruntowej, sprzedazy mieszkan,
kar umownych, optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
optat geodezyjnych i srodowiskowych, kosztow postepowania administracyjnego,

kosztow sadowych, optat za przeksztalcenie prawa wieczystego uzytkowania gruntu

w prawo wlasnosci, optat réznych.

Na koncie 221 -, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Whn Ma

1) przypisy naleznosci z tytutu dochodow 1) wptlaty naleznosci z tytutu
budzetowych i zwroty nadptat, dochoddéw budzetowych ,

2) przypisy naleznosci, 2) odpisy naleznosci, w
w korespondencji ze strong Ma konta 720, korespondencji ze strong Wn
750,760 konta 761 (Wydziat Budzetu i

3) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci Ksiggowosci ),
uboczne w kwocie wptaconej - na 3) odpisy naleznosci,
podstawie dokumentu wptaty, wptyw na w korespondencji ze strong Wn
konto w korespondencji ze strong Ma konta 720 (Wydziat Podatkéw,
konta 750 (Wydziat Budzetu i Zarzadzania Nalezno$ciami i
Ksiggowosci ), Windykacji),

4) odsetki za zwtoke i inne naleznosci 4) odpisy z tytutu naleznego
uboczne w kwocie wptaconej - na podatnikowi oprocentowania za
podstawie dokumentu wplaty, w nieterminowy zwrot nadpftaty,
korespondencji ze strong Ma konta 720 w korespondencji ze strong
(Wydziat Podatkow, Zarzadzania Whn konta 720,

Naleznosciami i Windykacji), 5) wptaty dokonywane przelewem

5) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong albo za posrednictwem poczty,
Ma konta 130 — jesli zwrot nastepuje ha w korespondencji ze strona Wn
rachunek biezacy podatnika, dtuznika albo konta 130,
konta 101, 6) wplaty dokonane do kasy
jesli zwrot nastgpuje z kasy urzedu, urzedu w korespondencji ze

6) wyptaty naleznego podatnikom strong Wn konta 101,
oprocentowania za nieterminowy zwrot 7) wygasnigcie zobowigzania
nadpfaty; zapisu dokonuje si¢ na podstawie podatkowego wskutek
dokumentu wyptaty, w korespondenc;ji ze przeniesienia wlasnosci rzeczy
strong Ma konta 130, jesli zwrot nastgpuje lub praw majatkowych na rzecz
na rachunek biezacy podatnika, albo konta jednostki samorzadu
101, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu, terytorialnego , o ktorym mowa

7) przeniesienie naleznos$ci w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
dhugoterminowych do kréotkoterminowych podatkowej, w korespondencji
z tytulu podatkéw w wysokosci raty z odpowiednim kontem planu
naleznej za dany rok, w korespondenc;ji za kont urzgdu,
strong Ma konta 226. 8) wygasnigcie zobowigzania

podatkowego wskutek
potracenia, o ktdrym mowa w
art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji
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ze strong Wn konta 221,

9) zaptate dokonang za
posrednictwem banku, ktory
obcigzyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty
podatku, ale nie przekazat tych
srodkow na rachunek biezacy
urzedu, w korespondenciji ze
strong Wn konta 221,

10) przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do
dtugoterminowych z tytutu
podatkow, w korespondencji ze
strong Wn konta 226.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikow (w
modutach analitycznych systemu OTAGO) oraz podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Wisrdd kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:

221-1 - naleznosci krotkoterminowe

klasyfikacji zdarzen

glownej 221-2 - naleznosci zahipotekowane z tytutu podatkow
221-4 — nadptaty z rozliczenia naleznosci budzetowych
221-5 — naleznosci przekraczajace rok budzetowy
221-6 — nalezno$ci z tytutu odsetek od nalezno$ci przekraczajgcych rok
budzetowy.
Ewidencje analityczng wg dluznikow stanowia tzw. karty kontowe diuznikéw
prowadzone w modutach analitycznych systemu OTAGO ( np. WPBUD, WNIER,
KAKSON,GRU, WROL, WPOJ i KOALA).

) Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu

Uwagi dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzah z tytulu nadptat w tych

dochodach.
Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”
Przyjete zasady

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia z budzetem Gminy, z tytutu
zrealizowanych przez Urzad/jednostke dochodéw budzetowych oraz do
rozliczen dochodow Urzedéw Skarbowych.

Na koncie 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych” ujmuje sig:

Wn Ma
1) dochody budzetowe przelanedo |1) w ciggu roku budzetowego
budzetu, w korespondencji z miesigczne przeksigegowania
kontem 130, zrealizowanych dochodow
2) przypis udzialu Gminy we budzetowych na konto 800, na
wplywach urzedoéw skarbowych podstawie sprawozdan
z tytulu podatkéw 1 optat, w budzetowych.

korespondencji z kontem 720,
3) przypis dochodéw Organu,
nieujetych w sprawozdaniach
podlegtych jednostek
budzetowych, w korespondencji
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z kontem 720.

Zasady prowadzenia Ewidencja analityczna wg rachunkow bankowych Urzedu.
kont pomocniczych i ich

powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Konto 222 moze wykaza¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzekazanych na rachunek biezacy
budzetu.

Uwagi

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
budzetu, dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzekazanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad
klasyfikacji zdarzen wydatkow budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania
programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
budzetu Gminy, §rodkow pienig¢znych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sig:

Wn Ma

- w ciggu roku budzetowego - okresowe wptywy srodkéw
okresowe lub roczne pieni¢znych otrzymanych na
przeniesienia, na podstawie pokrycie wydatkow
sprawozdan budzetowych, budzetowych,
zrealizowanych wydatkow w tym wydatkow w ramach
budzetowych, w tym wydatkow wspotfinansowania programoéw
w ramach wspotfinansowania 1 projektow realizowanych ze
programow 1 projektow srodkow europejskich w
realizowanych ze $rodkow korespondencji z kontem 130.
europejskich na konto 800.

Zasady prowadzenia Ewidencja analityczna wg rachunkéw bankowych Urzedu.
kont pomocniczych i ich

powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkoéw
pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.

Uwagi

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”

I1d: 385B3566-DCE2-4BF8-96D9-02F93D3A793F. Przyjety Strona 36



Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji i rozliczenia dotacji budzetowych w Urzgdzie

z kontem 130.

Miasta.
Na koncie 224 - ,,Rozliczenie dotacji budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma
1)warto$¢ przekazanych dotacji. l)wartos¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone,

w korespondencji z kontem 810.
2) warto$§¢ dotacji zwroconych
w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Wisrdd kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:
224 -01 — rozliczenie dotacji przedmiotowej
224 -02 — rozliczenie dotacji podmiotowej

Ksigel glowne] 224 -03 — rozliczenie dotacji
224 -04 — rozliczenie dotacji dla szkot
224 -05 - rozliczenie dotacji dla instytucji pozytku publicznego
224 -06 — rozliczenie dotacji celowych
224 -07 — rozliczenie dotacji pozostatych
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie warto$ci przekazanych dotacji
wedlug podmiotdéw, przeznaczenia dotacji, z uwzglgdnieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
) Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore Urzad zalicza do
Uwagi dochoddéw budzetowych przeksiggowywane sg na konto 221 na podstawie
decyzji wydziatu merytorycznego.
Przeksiegowania dokonuje si¢ odrebnie na poziomie rachunku dochodéw
oraz wydatkdw, w nastepujacy sposob:
1. wydatki
Whn 240-20 Ma 224
2. dochody
Whn 221 Ma 240-20.
Konto na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”
Przyjete zasady Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnoSci
klasyfikacji zdarzefi z tytutu dotacji, podatkow.
Na koncie 225 - ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie¢:
Wn Ma
- nadplaty oraz wptaty do budzetu - zobowigzania wobec budzetow
- wplaty do Urzedu Skarbowego 1 wptaty od budzetow,
nadwyzki podatku VAT naleznego - wplaty z Urzedu Skarbowego
nad naliczonym w korespondencji z | nadwyzki podatku VAT
kontem 130. naliczonego nad naleznym w
korespondencji z kontem 130.
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Zasady prowadzenia Ewidencja szczegotowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci
kont pomocniczychiich | j 76howiazan wedtug kazdego tytutu rozrachunkéw z budzetem odrebnie,
powiazanie z kontami . It . .
ksiegi glownej prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowe;.
Wisrdd kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:
225-11 — rozrachunki z tyt. podatku dochodowego od o0s6b fizycznych,
225-21 — rozrachunki z tyt. podatku VAT naleznego (dotyczy rozliczen
VAT w dziatalnosci Urzedu),
225-22 — rozrachunki z tyt. podatku VAT naliczonego (dotyczy rozliczen
VAT w dziatalnosci Urzedu),
225-23 — rozrachunki Gminy z tytulu podatku VAT - rozliczenia z
Urzedem Skarbowym,
225-24 — rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytulu odsetek od
zalegtosci podatkowych,
225-31 — rozrachunki z tyt. optat za trwaty zarzad,
225-32 — rozrachunki z tyt. ponoszonych optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,
225-33 — rozrachunki z tyt. podatku od nieruchomosci,
225-34 — rozrachunki z tyt. optat geodezyjnych,
225-35 — rozrachunki z tyt. innych optat na rzecz budzetu gminy (np.za
wydanie duplikatu dowodu rejestracyjnego, za rejestracje samochodu,
wydanie tablic rejestracyjnych).
Od 01.01.2020 r. na koncie 225-23 - ,,Rozrachunki Gminy z tytulu podatku
VAT —rozliczenia z Urzgdem Skarbowym” ewidencjonuje si¢ rozrachunki
i rozliczenia Gminy Kielce z Urzgdem Skarbowym z tytutu centralizacji
podatku VAT.
) Konto 225 moze mie¢ dwa salda.
Uwagi Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji dhlugoterminowych naleznosci lub
dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6élnosci dlugoterminowe
nalezno$ci, w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznos$ci
krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie
naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych, w korespondencji z

kontem 221.

Na koncie 226 - ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe” ujmuje sie:

Whn Ma

1) przypis dlugoterminowych 1) zmniejszenie naleznoS$ci
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naleznos$ci, w korespondencji
z kontem 840,

2) przeniesienie naleznosSci
krotkoterminowych do
dhugoterminowych,

w korespondencji ze strong Ma
konta 221.

dtugoterminowych w wyniku
dokonanej wplaty,

w korespondencji ze strong Wn
konta 130 lub ze strong Wn konta
101,

2) przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do
krétkoterminowych,

w szczegolnosci w wysokosci raty
naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Ewidencja szczegotowa do konta 226 prowadzona jest wedtug dluznikow i

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Wisrdd kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:

Ksigel glowne] 226-1 - dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe platne do 12 m-cy od dnia
bilansowego — ewidencja w Wydziale Budzetu i Ksiggowosci,
226-2 —dlugoterminowe naleznosci budzetowe - ewidencja w Wydziale
Podatkow, Zarzadzania Nalezno$ciami i Windykacji,
226-3 - dtugoterminowe naleznosci budzetowe ptatne po 12 m-cach od dnia
bilansowego — ewidencja w Wydziale Budzetu i Ksiggowosci.
Ewidencj¢ analityczng wg dluznikow stanowig tzw. karty kontowe dtuznikow
prowadzone w modutach analitycznych systemu OTAGO ( np. WPBUD, WNIER,
KAKSON,GRU, WROL, WPQOJ i KOALA).

Uwagi Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢

dhlugoterminowych naleznos$ci budzetowych.

VAT”

Konto 227 - ,,Rozrachunki Miasta z tytulu centralizacji rozliczen podatku

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 227 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z jednostkami budzetowymi
Miasta z tytutu centralizacji rozliczen podatku VAT .
Na koncie 227 - ,Rozrachunki Miasta z tytulu centralizacji rozliczen

podatku VAT” ujmuje sig:

Whn

Ma

- przypis naleznos$ci od jednostki
budzetowej z tytutlu nadwyzki
podatku naleznego nad naliczonym
wynikajacej z deklaracji czastkowe]
VAT-7,

- przypis naleznos$ci z Urzedu
Skarbowego z tytutu nadwyzki
podatku naliczonego nad naleznym
wynikajacej z deklaracji czastkowej
VAT-7,

- wptlaty do jednostki budzetowej z
tytutu nadwyzki podatku naliczonego
nad naleznym w korespondencji z

- przypis zobowigzania w stosunku
do Urzedu Skarbowego z tytutu
nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym wynikajacej z deklaracji
czastkowej VAT-7,

- przypis zobowigzania w stosunku
do jednostki budzetowe;j z tytutu
nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym wynikajacej z deklaracji
czastkowej VAT,

- wplaty z jednostki budzetowej
nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym w korespondencji z
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kontem 130. | kontem 130.

Zasady prowadzenia Ewidencja szczegotowa do konta 227 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci

kont pomocniczychiiich | i 7obowiazan wedtug kazdej jednostki budzetowej Miasta.
powiazanie z kontami

ksiegi gléwnej Konta analityczne : 227- JB,

gdzie JB oznacza jednostke budzetows Miasta

227-11 — rozrachunki Urzedu Miasta z tytutu centralizacji podatku VAT,
227-12 - rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytulu centralizacji
podatku VAT w Gminie ,

227-13 — rozrachunki z tytulu odsetek od zaleglos$ci podatkowych w VAT .

Konto 227 moze mie¢ dwa salda.

Uwagi Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
jednostek budzetowych.
Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Przyjete zasady Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
klasyfikacji zdarzen publicznoprawnych, a w szczego6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i

zdrowotnych oraz rozrachunkéw z PFRON.
Na koncie 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje si¢:

Wn Ma
1) naleznosci, 1) zobowigzania,
2) sptate i zmniejszenie 2) sptat¢ i zmniejszenie nalezno$ci
zobowigzan. z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Zasady prowadzenia Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
kont pomocniczych i ich | by dzetowej, kategorii zadan (w UM - wydzialéw merytorycznych).
ﬂo.w igzanie z kontami Ewidencja szczegdlowa do konta 229 prowadzona jest w uktadzie 229-X,
siegi glownej . )
gdzie X oznacza tytut rozrachunku, tj.:
229-1 — ubezpieczenia spoteczne,
229-2 - ubezpieczenia zdrowotne,
229-3 — fundusz pracy,
229-4 — PFRON,
229-5 — Fundusz Emerytur Pomostowych
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 umozliwia ustalenie stanu
nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotow,
z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,

Uwagi a saldo Ma - stan zobowigzan.
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Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Przyjete zasady Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu
klasyfikacji zdarzen i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i $wiadczen
rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczegoOlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o0 dzieto, umowy agencyjne;.

Na koncie 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje sig:

Wn Ma

1) wyplaty gotowkowe lub przelewy | 1) zobowigzania z tytutu
wynagrodzen oraz wyptaty wynagrodzen.
zaliczek na poczet wynagrodzen,
2) warto$¢ wydanych §wiadczen
rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen,

3) potracenia z wynagrodzen
obcigzajace pracownika.

Zasady prowadzenia Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji
kont pomocniczych i ich | pydzetowej, kategorii zadan (w UM - wydzialéw merytorycznych).
ﬁo.w Izanie z kontami Ewidencja szczegdtowa do konta 231 prowadzona jest w uktadzie 231-X,
siegi glownej .
gdzie X oznacza tytul rozrachunku
231-1 — wynagrodzenia osobowe,
231-2 — wynagrodzenia bezosobowe.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 umozliwia ustalenie
standw naleznos$ci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,

Uwagi a saldo Ma - stan zobowigzan Urzedu z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Przyjete zasady Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
klasyfikacji zdarzen pracownikow z innych tytutow niz wynagrodzenia.
Na koncie 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sig:

Wn Ma

1) wyptacone pracownikom zaliczki | 1) wydatki dokonane przez
i sumy do rozliczenia na wydatki pracownikow w imieniu Urzedu,
biezace Urzgdu, 2) rozliczone zaliczki i zwroty

2) naleznosci  od  pracownikoéw srodkéw pienieznych,

z tytutu dokonanych przez Urzad | 3) wplywy naleznosci od

$wiadczen odplatnych, pracownikow.
3) naleznosci z tytulu pozyczek
z zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych,
4) naleznosci 1 roszczenia od
pracownikow z tytulu
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niedoborow i szkdd,
5) zaptacone zobowigzania wobec
pracownikow.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Wsrod kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:

234-1- rozrachunki z pracownikami — delegacje

234-2- rozrachunki z pracownikami - wyplata ryczaltow

234-3- rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS

234-4 — rozrachunki z ZFSS (za wyjatkiem pozyczek).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 umozliwia ustalenie stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedlug
tytuléw rozrachunkéw oraz wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dla
potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci

1 roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.
Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i roznego
rodzaju rozliczen.

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ m.in. rozrachunki z tytutu:

- potracen dokonywanych z wynagrodzen ( np. dobrowolne ubezpieczenia
pracownikow, komornik, sktadki OIPP i kasa zapomogowo-pozyczkowa)

- stypendiow

- niedoboréw/nadwyzek inwentaryzacyjnych

- mylnych obcigzen i uznania rachunku bankowego

- rozliczenia karty ptatniczej

- naleznos$ci/zobowigzania z tytulu spadkow przejetych przez Gming Kielce.
Na koncie 240 - ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sig:

Wn Ma
1) powstate naleznos$ci i roszczenia 1) powstatle zobowigzania oraz
oraz splat¢ 1 zmniejszenie splate 1 zmniejszenie

zobowigzan,

2) niesluszne obcigzenia i korekty
mylnych uznan rachunku
bankowego.

naleznosci 1 roszczen,
2) niestuszne uznania i korekty
mylnych obcigzen bankowych,
3) przypisane przez bank odsetki
od $rodkéw na rachunkach
biezacych  wydatkow, W
korespondencji z kontem 130.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie 240-X, gdzie X oznacza

tytut rozrachunku, np.:
240-1 — potracenia z wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 umozliwia ustalenie
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow oraz wedtug
podmiotow, ktorych rozrachunek dotyczy. Dla potrzeb sprawozdawczos$ci
ewidencja uwzglednia klasyfikacje budzetowa

I1d: 385B3566-DCE2-4BF8-96D9-02F93D3A793F. Przyjety

Strona 42




Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci

klasyfikacji zdarzen

Uwagi 1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
Konto 244 -, Rozrachunki z tytulu depozytow”
Przyjete zasady Konto 244 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan z tytulu wadiow

wnoszonych przez kontrahentéw w zwigzku z przetargami oglaszanymi
przez jednostke, pienieznych zabezpieczen z tytulu nalezytego wykonania
umow lub innych depozytow.

Na koncie 244 -, Rozrachunki z tytutu depozytow” ujmuje si¢:

Whn Ma

1) zwroty wplaconych wadiéow lub | 1) zobowigzania z tytutu wptaconych
innych  depozytow  wraz  z| wadiow lub innych depozytow
naleznym oprocentowaniem (Ma| (Wn konto 101 lub 139),

konto 101 lub 139), 2) zobowigzania z tytutu

2) zwroty kwot zabezpieczen z tytutu| otrzymanych potracen
nalezytego wykonania umoéw wraz| zabezpieczen nalezytego
z naleznym oprocentowaniem (Ma| wykonania uméw (Wn konto 101
konto 101 lub 139). lub 139),

3) przypisanie naleznych odsetek od
wadiow, zabezpieczen nalezytego
wykonania umoéw lub innych
depozytow (Wn konto 139).

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg tytutdow rozrachunkoéw oraz
wg kontrahentow.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w ukladzie 244 — X,

gdzie X oznacza tytul rozrachunku, np.:

244 - 1 —wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

244 - 2 — kaucje, gwarancje,

244-3 —rozrachunki z tytulu depozytéw lokalnych inicjatyw.

Uwagi

Konto 244 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1
roszczen, saldo Ma oznacza stan zobowigzah wobec kontrahentow z tytutu
wplaconych wadidw, zabezpieczen nalezytego wykonania umow lub innych
depozytow.

Konto 245 -, Wplywy do wyjasnienia”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Konto to shuzy ewidencji kwot
btednie naliczonych, lub ktérych Zzrodio nie jest znane, a p6zniej zostato
wyjasnione.

Na koncie 245 -, Wplywy do wyjasnienia” ujmuje sie:

Wn Ma
1) zwrot pomytkowo wptaconej kwoty | 1) wplyw na rachunek dochodow
na rachunek bankowy, Urzedu kwot bez okreslenia
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2) przeksiegowanie wplaty na tytutu wplaty.
wiasciwe konto rozrachunkowe po
wyjasnieniu tytulu wptaty.

Zasady prowadzenia Ewidencja analityczna umozliwiajaca identyfikacje¢ kontrahenta.
kont pomocniczych i ich

powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych

Uwagi wplat.

Konto 280 - ,,Konto techniczne”

Przyjete zasady Konto 280 stuzy do dokonywania zapisow techniczny z tytutu podatkow i
klasyfikacji zdarzen optat lokalnych.

Na koncie 280 - ,, Konto techniczne ” ujmuje sie:

Whn Ma

1) zapis techniczny 1) zapis techniczny

Zasady prowadzenia kont | Ksiggowanie na koncie technicznym moze si¢ odbywac zarowno po
pom.ocnlc.zycri(l 'Cth . stronie Wn jak i po stronie Ma, przy czym kazdorazowo przy
powiazaic  tontami ksiggowaniu ze znakiem plus lub minus istnieje rownolegty zapis po

Hiegt giownel przeciwnej stronie w tej samej kwocie i z takim samym znakiem jak po
przeciwnej.
) Konto 280 nie wykazuje salda.
Uwagi

Konto 290 -,,0dpisy aktualizujace naleznoS$ci”

Przyjete zasady Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
klasyfikacji zdarzen

Na koncie 290 - ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci” ujmuje sie:

Wn Ma
1) zmniejszenie odpisu 1) utworzenie odpisu
aktualizujacego. aktualizujacego.

Zasady prowadzenia Ewidencja szczegotowa do konta 290 umozliwia ustalenie odpisow

kont pomocniczych i ich | gk tyalizujacych wedlug tytutéw naleznosci.
powiazanie z kontami

ksiegi glownej Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie 290 — X,

gdzie X oznacza tytul rozrachunku, np.:

290-1 — odpis aktualizujacy naleznos$ci

290-2 — odpis aktualizujacy odsetki

290-3- odpis aktualizujacy naleznosci (Wydziat Podatkéw, Zarzadzania
Naleznosciami i Windykacji)

I1d: 385B3566-DCE2-4BF8-96D9-02F93D3A793F. Przyjety Strona 44



Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Uwagi
Zespol kont 3 — ,, Materialy i towary”
Symbol konta Nazwa konta | Symbol konta analitycznego Kryteria tworzenia
syntetycznego syntetycznego ewidencji pomocniczej
300 Rozliczenie 300-1- rozliczenie zakupow | Ewidencja szczegdélowa moze
zakupu biezacych by¢ tworzona w  miar¢
300-2- rozliczenie zakupow | potrzeb.
majatkowych
310 Materialy 310-1 — magazyn Urzg¢du Ewidencja analityczna moze
uwzglednié podziat na
poszczegblne magazyny.

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, rob6t i ushug, a w szczeg6lnosci do
ustalenia warto$ci materiatow w drodze i dostaw niefakturowanych.

W Urzedzie konta 300 uzywa si¢ jedynie w szczeg6lnych przypadkach, gdy istnieja dostawy
niefakturowane badz materiaty w drodze. W przypadku gdy dostawa materialow 1 ustug wystepuje
wraz z fakturg zdarzenia te nie sg ewidencjonowane na koncie 300, lecz bezposrednio na koncie
310.

Na koncie 300 -,, Rozliczenie zakupu” ujmuje sig:

Wn Ma
1)  faktury dostawcow krajowych | 1) wartos¢ przyjetych dostaw i ustug;
i zagranicznych facznie |2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem

z naliczconym  podatkiem  od |skarbowym;

towaré6w 1 ustug, zwanym dalej|3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub
"podatkiem VAT"; odliczeniu od podatku naleznego dotyczacy sktadnikow
2) podatek VAT, podatek |majatku obrotowego zwigkszajagcy ich wartos¢ lub
akcyzowy, clo pobierane przy |obcigzajacy wlasciwe koszty.

imporcie. .

Konta analityczne:

300-1- rozliczenie zakupow biezacych

300-2- rozliczenie zakupow majatkowych

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialty w
drodze), a saldo Ma - stan dostaw niefakturowanych.

Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wylacznie do wykazania stanu dostaw w drodze 1 dostaw
niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.
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Konto 310 -,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialdw w magazynach.

Na koncie 310 -,, Materialy” ujmuje si¢:

Wn

Ma

- zwigkszenie warto$ci stanu zapasu
materiatdow w korespondencji z
kontem 201 lub z kontem 300 w
przypadku dostaw niefakturowanych.

kontem 401.

-zmniejszenie wartosci stanu zapasu materiatow, m.in. z
tytutu wydania materiatow do uzycia w korespondencji z

Konto analityczne:

310-1 — magazyn Urzedu
Ewidencja szczegotowa (ilosciowo-wartosciowa) prowadzona jest przez magazyniera w formie
elektronicznej w programie Magazyn.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialdw w cenach zakupu.

Zespot kont 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Symbol konta Nazwa konta | Symbol konta analitycznego Kryteria tworzenia
syntetycznego syntetycznego ewidencji pomocniczej

400 Amortyzacja = |-------- Ewidencja pomocnicza w

module OTAGO ST
Srodki Trwate.

401 Zuzycie 401 - D-R-P-Z, Ewidencja szczegdtowa
materialow i D — dziat, prowadzona wg podziatek
energii R — rozdziat, klasyfikacji budzetowe;j,

P — paragraf, kategorii zadania.
Z — kategoria zadania

402 Ushugi obce 402 - D-R-P-Z Ewidencja szczegotowa
D — dzial, prowadzona wg podziatek
R —rozdziat, klasyfikacji budzetowe;,
P — paragraf, kategorii zadania.
Z - kategoria zadania

403 Podatki i oplaty | 403 — D-R-P-Z Ewidencja szczegdtowa
D — dziat, prowadzona wg podziatek
R — rozdziat, klasyfikacji budzetowe;,
P — paragraf, kategorii zadania.
Z - kategoria zadania

404 Wynagrodzenia | 404 — D-R-P-Z Ewidencja szczegotowa
D — dziat, prowadzona wg podziatek
R —rozdziat, klasyfikacji budzetowe;,
P — paragraf, kategorii zadania.
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Z - kategoria zadania
405 Ubezpieczenia |405—-D-R-P-Z Ewidencja szczegdtowa
spoleczne i inne | D — dzial, prowadzona wg podziatek
Swiadczenia R — rozdziat, klasyfikacji budzetowe;,
P — paragraf, kategorii zadania.
Z - kategoria zadania
407 Inne 407 - D-R-P-Z Ewidencja szczegdtowa
Swiadczenia D — dzial, prowadzona wg podziatek
finansowane z | R — rozdzial, klasyfikacji budzetowe;j,
budzetu P — paragraf, kategorii zadania.
Z - kategoria zadania
408 Pozostale 408 — D-R-P-Z Ewidencja szczegotowa
obciazenia D — dziat, prowadzona wg podziatek
R — rozdziat, klasyfikacji budzetowe;j,
P — paragraf, kategorii zadania.
Z - kategoria zadania
409 Pozostale 409 — D-R-P-Z Ewidencja szczegdtowa
koszty D — dzial, prowadzona wg podziatek
rodzajowe R — rozdziat, klasyfikacji budzetowe;j,
P — paragraf, kategorii zadania.
Z - kategoria zadania
490 Rozliczenie 490 — D-R-P-Z Ewidencja szczegdtowa
kosztow D — dziat, prowadzona wg podziatek
R — rozdziat, klasyfikacji budzetowej,
P — paragraf, kategorii zadania
Z - kategoria zadania
Konto 400 -, Amortyzacja”
Przyjete zasady Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkoéw
klasyfikacji zdarzefi trwalych 1 wartos$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
Na koncie 400 - ,,Amortyzacja” ujmuje si¢:
Wn Ma
2) naliczone odpisy amortyzacyjne. | 1)zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych,
2) przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.
Zasady prowadzenia | Ewidencja pomocnicza w module OTAGO ST Srodki Trwate.
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej
) Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére
Uwagi wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow 1 energii na cele
dziatalnosci Urzedu.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nastgpujacych
paragrafow:

- § 421 ,,zakup materialow 1 wyposazenia”
- § 419 ,,nagrody konkursowe” ( nagrody rzeczowe)

- § 422, zakup $rodkéw zywnosci”

§ 423 ,,zakup lekéw, wyrobow medycznych i produktéw biobodjczych”
- § 424 | zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”

§ 426 ,,zakup energii”.

Na koncie 401 - ,,Zuzycie materiatow i energii” ujmuje sig:

Wn Ma
1) poniesione koszty z tytutu zuzycia | 1) zmniejszenie kosztow,
materiatow i energii. 2) przeniesienie kosztow na konto

wyniku finansowego.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencje¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow zuzycia materiatdw i energii. Saldo
konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 - ,,Ushugi obce”
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Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz Urzedu.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty klasyfikowane m.in. do nastepujacych
paragrafow:

- § 410 ,,wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne” (dotyczy wynagrodzenia w
ramach prowadzonej dziatalno$ci gosp.)

- § 427 ,,zakup ustug remontowych”

- § 428 ,,zakup ustug zdrowotnych” (jezeli nie dotyczy pracownikdéw)

- § 430 ,,zakup ustug pozostatych”

- § 433 ,,zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych
jednostek samorzadu terytorialnego”

- § 434 ,,zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”

- § 436 ,,optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w
ruchomej publicznej sieci telefonicznej”

- § 438 ,,zakup ustug obejmujacych thumaczenia”

- § 439 ,,zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz 1 opinii’

- § 440 ,,optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe”.

Na koncie 402 - ,,Ustugi obce” ujmuje sie:

Wn Ma

1) poniesione koszty ustug obcych. 1) zmniejszenia kosztow,
2) przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

klasyfikacji zdarzen

ksiegi gléwnej
) Konto 402 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
Uwagi wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow ustug obcych. Saldo konta 402
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”
Przyjete zasady Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdélnosci kosztow z tytulu podatku

akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu,
podatku czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym,
a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej 1 optaty administracyjnej oraz
sktadek 1 wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nastepujacych
paragrafow:

- § 285 ,,wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych
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wpltywow z podatku rolnego”

- § 414 ,,wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych”

- § 443 ,,r6zne optaty i sktadki”
- § 448 ,,podatek od nieruchomosci”
- § 449 ,.,pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”

- § 450 ,,pozostate podatki na rzecz budzetoéw jednostek samorzadu
terytorialnego”

- § 451 ,,optaty na rzecz budzetu panstwa”

- § 452 ,,optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego” (np.
optata za odbidr odpadow komunalnych )

- § 453 ,,podatek od towarow i ustug (VAT)”.
Na koncie 403 - ,,Podatki i optaty” ujmuje sig:

Whn Ma

1) poniesione koszty z ww. tytutéw. | 1) zmniejszenia kosztow,
2) przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

klasyfikacji zdarzen

ksiegi gléwnej
) Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
Uwagi wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 403 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 404 -, Wynagrodzenia”
Przyjete zasady Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu wynagrodzen z

pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace¢, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i
innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nastgpujacych
paragrafow:

-§ 401 ,,wynagrodzenia osobowe pracownikow”

-§ 404 ,,dodatkowe wynagrodzenie roczne”

-§ 409 —, honoraria” (dotyczy osob, ktore nie prowadzg dzialalnosci gosp.)
-§ 410 ,,wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne” (dotyczy osob, ktore nie
prowadza dziatalnosci gosp.)

-§ 417 ,,wynagrodzenia bezosobowe”

Na koncie 404 - ,,Wynagrodzenia” ujmuje si¢:

Whn Ma
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1) poniesione koszty wynagrodzen |1) zmniejszenia kosztow,
brutto. 2) przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady prowadzenia | Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
kont pomocniczych i ich | by dzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach

. 0 k t . . . . 14 b
ﬁ:ivg;?zgi;g::nzej omtamt qostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 404 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.

Uwagi

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Przyjete zasady Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw Urzedu z tytulu r6znego rodzaju
klasyfikacji zdarzen swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nast¢pujacych
paragrafow:

- § 302 ,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” (w czesci
dotyczacej pracownikow)

- § 411 ,,sktadki na ubezpieczenie spoteczne”

- § 412 , sktadki na Fundusz Pracy”

- § 413 ,,sktadki na ubezpieczenie zdrowotne”

- § 428 ,,zakup ustug zdrowotnych” (w czgsci dotyczacej pracownikow)

- § 430 ,,zakup ustug pozostatych” (optaty za studia organizowane przez
szkolty wyzsze w zakresie doksztatcania kadr)

- § 444 ,,odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”

- § 470 ,,szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby

cywilnej”
Na koncie 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” ujmuje sig:

Wn Ma

1) poniesione koszty z ww. tytutéw. | 1) zmniejszenia kosztow,
2) przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady prowadzenia | Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
kont pomocniczych i ich | pydzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach

. . k . . . . J
ﬂ:iv;;?zgz;gx;ej ontami dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci.

Konto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 405 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.

Uwagi
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Konto 407 - ,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 407 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu stypendiow, pomocy dla
uczniéw, nagrod o charakterze szczegolnym niezaliczonych do
wynagrodzen.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nastepujacych
paragrafow:

- § 304 ,,nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaliczone do wynagrodzen”
- § 305 ,,zasadzone renty”

- § 311 ,,$wiadczenia spoteczne”

- § 324 ,stypendia dla uczniow”

- § 325 ,,stypendia r6zne”

- § 326 ,,inne formy pomocy dla uczniow”.

Na koncie 407 - ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje si¢:

Wn Ma

1) poniesione koszty z ww. tytutéw. | 1) zmniejszenia kosztow,
2) przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Ewidencje¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

klasyfikacji zdarzen

ksiegi gléwnej
) Konto 407 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
Uwagl wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 407 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 408 - ,,Pozostale obcigzenia”
Przyjete zasady Konto 408 stuzy do ewidencji kosztow Urzedu, ktore nie kwalifikuja sie do

ujecia na kontach 400- 407 i 409 .

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nast¢pujacych
paragrafow:

-§290 ,,wptaty gmin 1 powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkéw powiatow na
dofinansowanie zadan biezacych”

- § 291 ,,zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobranych w nadmiernej wysokosci”

- § 293 ,,wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”

- § 294 ,,zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogélnej
za lata poprzednie”

- § 295 ,,zwrot niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci”

- § 489 — pokrycie przejetych zobowigzan po likwidowanych i
przeksztalcanych jednostkach zaliczanych do sektora finansow publicznych
-§ 669,zwroty niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci, dotyczace
wydatkdéw majatkowych”.
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Na koncie 408 - ,,Pozostale obcigzenia” ujmuje sie:

Wn Ma

1) poniesione koszty z ww. tytutdéw. | 1) zmniejszenia kosztow,
2) przeniesienie kosztoéw na konto
wyniku finansowego.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci.

klasyfikacji zdarzen

ksiegi gléwnej
. Konto 408 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
Uwagi wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 408 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Przyjete zasady Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow Urzgdu, ktore nie kwalifikujg si¢ do

ujecia na kontach 400-408. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci
zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do
zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, diety dla radnych, odprawy
z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
kosztow dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty klasyfikowane m.in. do nastepujacych
paragrafow:

-§ 302 ,,wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen” (oprdcz tych, ktore
kwalifikujg si¢ jako $wiadczenia dla pracownikow)

- § 303 ,,r6zne wydatki na rzecz osob fizycznych”

- § 409 ,honoraria” (dotyczy honorarium  wyptacanego w ramach
dziatalnos$ci gospodarczej prowadzonej przez tworce/autora)

- § 415 ,,doptaty w spoétkach prawa handlowego”

- § 441 ,,podroze stuzbowe krajowe”

- § 442 ,podrdze stuzbowe zagraniczne”

- § 443 ,rdézne oplaty i sktadki’(wtedy, kiedy nie sa kwalifikowane do
podatkow 1 opftat)

- § 459 ,kary 1 odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych”
(dotyczy kosztow, ktorych nie ksieguje sie¢ na koncie 761)

- § 460 ,kary i odszkodowania wyplacane na rzecz 0sob prawnych i innych
jednostek organizacyjnych” (dotyczy kosztow, ktorych nie ksigguje si¢ na
koncie 761)

- § 665 ,,wplaty gmin 1 powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzkow gmin lub zwigzkéw powiatdw na
dofinansowanie zadan inwestycyjnych i zakupdw inwestycyjnych”.

Na koncie 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe” ujmuje sie:

Whn Ma
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1) poniesione koszty z ww. tytulow. | 1) zmniejszenia kosztow,
2) przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady prowadzenia | Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
kont pomf)cmlizyih Hich | pudzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
powiazanie z kontami dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

ksiegi gléwnej
. Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
Uwagi wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztow”
Przyjete zasady Konto 490 stuzy do ujecia w Urzedzie :
klasyfikacji zdarzen - kosztoéw rozliczanych w czasie ( w okresach pdzniejszych), ktére byty ujete

na kontach : 400 — 409 w wartosci poniesionej, w korespondencji z kontem
640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”,

- zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych
na koszty, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe

kosztow”.
Na koncie 490 -, Rozliczenie kosztow” ujmuje sig:
Wn Ma
- zmniejszenie rozliczen - koszty rodzajowe przypadajace na
migdzyokresowych. przyszie okresy, w korespondencji z
kontem 640.

Zasady prowadzenia Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji

kont pomocniczych i ich | bydzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan.
powiazanie z kontami

ksiegi gléwnej

Saldo konta 490 wyraza zmiang stanu rozliczen migedzyokresowych kosztow
na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.
Saldo konta 490 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 .

Uwagi

Zespol kont 6 — ,,Produkty”

Symbol konta Nazwa konta | Symbol konta analitycznego Kryteria tworzenia

syntetycznego syntetycznego ewidencji pomocniczej

Rozliczenie 640 — X- D-R-P , gdzie X|Ewidencja wg tytulow
640 mi¢dzyokresowe | oznacza tytut rozliczen | rozliczen, podziatek
kosztow miedzyokresowych kosztow. klasyfikacji budzetowe;.
D — dzial,
R — rozdzial,
P — paragraf.

Konto 640 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”
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Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 640 shuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia
miedzyokresowe czynne) oraz  prawdopodobnych  zobowigzan
przypadajacych na  biezacy okres sprawozdawczy  (rozliczenia
miedzyokresowe bierne).

Na koncie 640 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” ujmuje si¢:

Whn Ma

1) koszty proste i ztozone poniesione | 1) utworzenie rezerwy na wydatki
w okresie sprawozdawczym, a przysztych okresow,
dotyczace przyszitych okresow, 2) zaliczenie do kosztow okresu
2) wydatki poniesione w okresie sprawozdawczego kosztow
sprawozdawczym, na ktore poniesionych w okresach
utworzono w okresach poprzednich.
poprzednich rezerwe.

Zasady prowadzenia

powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

kont pomocniczych i ich

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 640 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j, tytutdéw rozliczen oraz potrzeb sprawozdawczosci.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 umozliwia ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym
podziatem wedtug ich tytutow.

Konta analityczne prowadzone sa w uktadzie 640-X, gdzie X oznacza tytul
rozliczen migdzyokresowych kosztow.

Uwagi

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma -
rezerwy na wydatki przysztych okresow.

Zespol kont 7 —,, Przychody, dochody i koszty”

Symbol konta

Nazwa konta Symbol konta Kryteria tworzenia

syntetycznego syntetycznego analitycznego ewidencji
pomocniczej
720 — X - D-R-P, Ewidencja
720 Przychody z tytulu | gdzie X oznacza szczegolowa
dochodéw tytut przychodu, tj.: prowadzona wg
budzetowych 720-1 — przychody z | podziatek klasyfikacji
tytutu dochodéw budzetowe;,
budzetowych, dostosowana do zasad
720-2 - przychody z | sprawozdawczosci

tytutu odsetek od
naleznosci
podatkowych
(Wydziat Podatkow,
Zarzadzania
Nalezno$ciami 1
Windykacji)

720-3 - przychody z
tytutu dochodow
przekazywanych
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przez Urzedy
Skarbowe (UM —
Wydziat BK)

720-4 — przychody z
tytutu odsetek od
naleznos$ci
podatkowych
(Wydziat BK)
720-5-przychody z
tytutu odsetek
wptaconych
(Wydziat Podatkow,
Zarzadzania
Nalezno$ciami i
Windykacji)

D — dziat,

R —rozdziat,

P — paragraf.

750

Przychody
finansowe

750-X-D-R-P,

gdzie X oznacza tytul
przychodu

750-1 - przychody z
tytulu odsetek od
naleznos$ci

750-2 - przychody z
tytulu odsetek od
rachunku bankowego
750-3 - przychody z
tytulu odsetek od
dochodow
przekazywanych
przez Urzedy
Skarbowe (UM —
Wydziat BK)

750-4 - przychody z
tytutu dywidend 1
udziatu w zyskach
750-5 - dodatnie
roznice kursowe
750-6 — rozwigzanie
odpisu aktual. z
tytutu odsetek

D — dziat,

R — rozdziat,

P — paragraf.

Ewidencja
szczegOtowa
prowadzona wg
podzialek klasyfikacji
budzetowej,
dostosowana do zasad
sprawozdawczosci.

751

Koszty finansowe

751-X -D-R-P,

gdzie X oznacza tytul
kosztu, m.in.:

751-1 — koszty z
tytutu odsetek,

Ewidencja
szczegotowa
prowadzona wg
podzialek klasyfikacji
budzetowej,
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751-2 — inne koszty
finansowe (np.
utworzenie odpisu
aktualizujacego
odsetki, umorzenie
odsetek),

751-3 — ujemne
roznice kursowe,
751-4 — koszty
sprzedazy
udziatow/akcji,
751-5 —rezerwa na
zobowigzania z tytutu
odsetek

D — dzial,

R —rozdziat,

P — paragraf.

dostosowana do zasad
sprawozdawczos$ci.

760

Pozostale przychody
operacyjne

760-X-D-R-P,

gdzie X oznacza tytul
przychodu, m.in.
760-1 — przychody ze
zbycia
niefinansowych
aktywow trwatych,
760-2 — inne
pozostale przychody
operacyjne np. z
tytutu rozwigzania
odpisow
aktualizujacych ,
zaokraglen podatku
VAT, Kar,
odszkodowan

D — dziat,

R —rozdziat,

P — paragraf.

Ewidencja
szczegotowa
prowadzona wg
podziatek klasyfikacji
budzetowe;j,
dostosowana do zasad
sprawozdawczoS$ci.

761

Pozostale koszty
operacyjne

761-X-D-R-P,

gdzie X oznacza tytul
pozostatych kosztow
operacyjnych, m.in.:
761-1 - koszty z
tytutu umorzenia
naleznosci,

761-2 — koszty z
tytulu utworzenia
odpisow
aktualizujacych
naleznos$ci

761-3 — pozostale
koszty operacyjne —

Ewidencja
szczegOtowa
prowadzona wg
podziatek klasyfikacji
budzetowej,
dostosowana do zasad
sprawozdawczos$ci.
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rozne

761-4 - pozostate
koszty np.
zaokraglenia podatku
VAT

761-5 - koszty z
tytutu utworzenia
odpisow
aktualizujgcych
srodki trwate w
budowie

761-6 — koszty z
tytutu utworzenia
rezerwy na
zobowigzania

D — dziat,

R — rozdzial,

P — paragraf.

Konto 720 -

wPrzychody z tytulu dochodow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych,
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig Urzedu, w tym z tytutu
podatkéw i optat lokalnych, sktadek, optat, innych dochodow jednostek
samorzadu terytorialnego, naleznych na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
miedzynarodowych.

Na koncie ewidencjonuje si¢ przychody klasyfikowane m.in. do nastepujacych
paragrafow:

- § 031 — ,,podatek od nieruchomosci”,

- § 032 — ,,podatek rolny”,

- § 033 — ,,podatek lesny”,

- § 034 — | podatek od $rodkéw transportowych”,

- § 037 — ,,optata od posiadania psow”,

- § 040 — ,,wplywy z optaty produktowe;”,

- § 041 — ,wplywy z optaty skarbowe;j”,

- § 042 — . wplywy z optaty komunikacyjne;j”,

- § 043 — ,wplywy z optaty targowe;j”

- § 047 — ,wplywy z optat za zarzad, uzytkowanie, stuzebnos¢”,

- § 048 |, wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych”,

- § 049 ,wplywy z innych lokalnych oplat pobieranych przez jednostki
samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw” (np. optata za odbior
odpadoéw komunalnych),

- § 055 ,,wplywy z optat z tytutu wieczystego uzytkowania nieruchomosci”

- § 057 ,,grzywny, mandaty i inne kary pieni¢zne od oséb fizycznych” (m.in.
mandaty wystawiane przez Straz Miejska ),

- § 059 ,,wplywy z optat za koncesje i licencje”

- § 061 ,,wplywy z optat egzaminacyjnych oraz oplat za wydawanie $wiadectw,
dyplomow, zaswiadczen, certyfikatow i ich duplikatow”,

- § 062 ,,wptywy z oplat za zezwolenia”

- § 063 ,,wplywy z tytutu optat i kosztow sadowych”,

- § 064 ,, wptywy z tytulu oplaty komorniczej i kosztow upomnienia”,

- § 065 ,,wplywy z optat za wydanie prawa jazdy”

- § 068 ,wplywy od rodzicow ztytulu odptatnosci za utrzymanie dzieci
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(wychowankow) w placowkach opiekunczo-wychowawczych i w rodzinach
zastepczych

- § 069 ,,wplywy z roznych oplat” (np.: optaty geodezyjne, oplaty za wycinke
drzew, karty wedkarskie,optata za $lub, zarzadzanie cmentarzami
komunalnymi),

- § 075 ,dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych
do sektora finansow publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze”,
- § 076 ,,wplywy z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wiasno$ci”’(dot. nieruchomosci Skarbu Panstwa),

- § 083 ,,wplywy z ushug” (m.in. wptywy z tytulu wykonania operatow
szacunkowych, przebywania w srodowiskowych domach samopomocy),

- § 090 ,,odsetki od dotacji oraz platnosci: wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa
w art. 184 ustawy o finansach publicznych, pobranych nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci”,

- § 091 ,,odsetki od nieterminowych wptat z tytulu podatkoéw i optat” ,

- § 094 ,, wplywy z rozliczen/zwrotow z lat ubiegtych”,

- § 097 ,,wplywy z roznych dochoddéw” (np.: zwrot bonifikaty, optata
srodowiskowa, udostgpnienie informacji, zaswiadczenia, sptata hipoteki,
dochody z tytulu przebywania dzieci w przedszkolach i szkotach z gmin
o$ciennych, wptywy z rozgraniczenia),

- § 246 ,, srodki otrzymane od pozostatych jednostek zaliczanych do sektora
finansoéw publicznych na realizacj¢ zadan biezacych jednostek zaliczanych do
sektora finansow publicznych”,

- § 291 ,,wplywy ze zwrotdw dotacji oraz platnosci wykorzystywanych
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur”,

- § 295 ,, wplywy ze zwrotow niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci”,

- § 629 ,, $rodki na dofinansowanie wtasnych inwestycji gmin, powiatow”

Na koncie 720 - ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych” ujmuje si¢:

Whn Ma
1) odpisy z tytutu dochodow 1) przychody z tytutu dochodow
budzetowych budzetowych w korespondenc;ji ze
2) odpisy z tytutu podatkéw, strong Wn konta 221,
w korespondencji ze strong Ma 2) przypisy z tytutu podatkow,
konta 221, w korespondencji ze strong Wn
3) odpisy z tytutu naleznego konta 221,
podatnikowi oprocentowaniaza | 3) odsetki za zwtoke i inne
nieterminowy zwrot nadptaty, w naleznosci uboczne w kwocie
korespondencji ze strong Ma wplaconej — na podstawie
konta 221. dokumentu wptaty,
w Kkorespondencji ze strong Wn
konta 221,

4)  przypis udziatu Gminy we
wptywach urzedoéw skarbowych z
tytulu podatkow i optat, w
korespondencji z kontem
222(Wydziat Budzetu i
Ksiggowosci ),

5) przypis dochodéw Organu,
nieujetych w sprawozdaniach
podleglych jednostek
budzetowych, w korespondencji z
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kontem 222 (Wydziat Budzetu i
Ksiggowosci ).

pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Zasady prowadzenia kont | Ewidencj¢ szczegétowa do konta 720 prowadzi si¢ wedlug podziatek

klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczos$ci.

Ewidencja szczeg6towa do konta 720 umozliwia wyodregbnienie przychodow z
tytulu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego Urzedu.
Wsrod kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:

720 — 1 — przychody z tytutu dochodow budzetowych,

720-2 - przychody z tytulu odsetek od naleznosci podatkowych
(Wydziat Podatkow, Zarzadzania Nalezno$ciami i Windykacji UM),
720-3 - przychody z tytutu dochodéw przekazywanych przez Urzedy
Skarbowe (UM —Wydziat BK),

720-4 — przychody z tytulu odsetek od naleznosci podatkowych
(Wydziat BK),

720-5-przychody z tytutu odsetek wptaconych (Wydzial Podatkow,
Zarzadzania Nalezno$ciami i Windykacji UM).

Uwagi

Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych moga by¢ ujmowane na koncie
720 okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 720 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 750 -,,Przychody finansowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych nie stanowigcych
dochodéw budzetowych.
Na koncie750 - ,,Przychody finansowe” ujmuje sig:

Whn Ma

1) kwoty nalezne z tytulu operacji
finansowych, a w szczeg6lnosci
przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych, przychody
z udzialow 1 akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie
weksli, czekdw obcych 1 papierow
warto$ciowych oraz odsetki za
zwlok¢ w zaptacie naleznosci,
dodatnie roznice kursowe,

2) odsetki od rachunkéw bankowych.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 750 prowadzi si¢ w uktadzie:

750-X — gdzie X oznacza tytul przychodéw finansowych oraz

wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.
Ewidencja szczegblowa do konta 750 umozliwia wyodrebnienie
przychodéw finansowych  z tytulu udzialow w innych podmiotach
gospodarczych, naleznych jednostce odsetek od pozyczek i1 zaptaconych
odsetek za zwloke od naleznosci.

Wsrod kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:

750 - 1- przychody z tytutu odsetek od nalezno$ci
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750 - 2 - przychody z tytutu odsetek od rachunku bankowego

750 - 3 - przychody z tytutu odsetek od dochodéow przekazywanych przez
Urzedy Skarbowe (UM —Wydziat Budzetu i Ksiegowosci )

750 - 4 - przychody z tytutu dywidend i1 udziatu w zyskach

750 - 5 - dodatnie roznice kursowe,

750-6 — rozwigzanie odpisu aktual. z tytulu odsetek.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma

klasyfikacji zdarzen

Uwagi konta 860.
Konto 750 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 751 -,,Koszty finansowe”
Przyjete zasady Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow operacji finansowych.

Na koncie tym ewidencjonowane s3a koszty klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

- § 456 ,,0dsetki od dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokos$ci”

- § 457 ,,odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkéw i optat”

- § 458 ,,pozostale odsetki”

- § 467 ,,odsetki od nieterminowych wptat podatku od nieruchomosci”

- § 468 ,,odsetki od nieterminowych wptat podatku od towaroéw i ustug
(VAT)”

- § 495 ,,réznice kursowe”

- § 801 ,,Rozliczenia z bankami zwigzane z obstuga dtugu publicznego”
- § 807 ,,odsetki, dyskonto od skarbowych papieréw wartosciowych lub
zaciaggnigtych przez jednostke samorzadu terytorialnego pozyczek i
kredytow oraz innych instrumentow finansowych zwigzanych z obstuga
dhugu krajowego”

-§ 811 ,,odsetki od samorzadowych papieréw warto$ciowych lub
zaciggnigtych przez jednostke samorzadu terytorialnego kredytow i

pozyczek”

-§ 812 ,,0dsetki od pozyczek udzielonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego”

Na koncie 751 -,, Koszty finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma
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1) koszty operacji finansowych, aw | 1) zmniejszenia kosztow,
szczegblnosci wartosé 2) przeniesienie kosztow na konto
sprzedanych udziatow, akcji i wyniku finansowego.
papieréw wartosciowych, odsetki
od obligacji, odsetki od kredytow
1 pozyczek, odsetki za zwloke w
zaptacie zobowigzan z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwate
w budowie, odpisy aktualizujgce
warto$¢ naleznosci z tytutu
operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekow
obcych
1 papieréw wartosciowych,
ujemne roznice kursowe z
wyjatkiem obcigzajacych $rodki
trwale
w budowie.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Ewidencje szczegdtowa do konta 751 prowadzi si¢ w ukladzie:
751-X — gdzie X oznacza tytul kosztéw finansowych oraz wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i potrzeb sprawozdawczosci.

klasyfikacji zdarzen

Ksiggt glowne] Ewidencja szczegblowa do konta 751 umozliwia wyodrebnienie
naliczonych odsetek od pozyczek i odsetek za zwloke w regulowaniu
zobowigzan.

Wisréd kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:
751 — 1 — koszty z tytutu odsetek,
751 — 2 — inne koszty finansowe (np. utworzenie odpisu aktual. odsetki,
umorzenie odsetek ),
751-3 — ujemne réznice kursowe,
751-4 — koszty sprzedazy udzialow/ake;ji,
751-5 — rezerwa na zobowigzania z tytutu odsetek.
. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na
Uwagi strone Wn konta 860.
Konto 751 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”
Przyjete zasady Konto 760 stuzy do ewidencji przychodoéw niezwigzanych bezposrednio ze

zwykla dziatalnoscig Urzedu, w tym wszelkich innych przychodéw, niz
podlegajace ewidencji na kontach 720,750.

Na koncie ewidencjonuje si¢ przychody klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

- § 057 ,,grzywny, mandaty i inne kary pieni¢zne od osob fizycznych” (m.in. kary
za wycinke drzew, kary za niezwrocone licencje, kary porzagdkowe naktadane przez
Wydziat Podatkow, Zarzadzania Naleznosciami i Windykacji),

- § 058 ,,grzywny 1 inne kary pieni¢zne od osoéb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych” ,
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- § 064 ,, wptywy z tytutu kosztow egzekucyjnych ,

- § 069 ,,wplywy z réznych optat” (dot. o§wiaty np.: duplikaty legitymacji i
swiadectw szkolnych)

- § 075 ,,dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego Ilub innych jednostek
zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz innych umoéw
o podobnym charakterze” (dot. o$wiaty w zakresie rachunku dochodow
jednostek budzetowych)

- § 077 ,,wplaty z tytutu odptatnego nabycia prawa wlasnosci oraz prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci” (m.in. sprzedaz mieszkan, lokali
uzytkowych)

- § 083 ,,wpltywy z ustug”( wptaty za media — dot. rachunek jednostek
o$wiatowych)

- § 087 ,,wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych”

- § 095 ,,wplywy z tytutu kar i odszkodowan wynikajacych z umow”,

- § 096 ,, otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢znej”

- § 097 ,,wplywy z réznych dochodéw” (wplywy z tytulu §wiadczen o
charakterze odszkodowawczym, zwrot prowizji od podatku, zwrot
odszkodowania).

Na koncie 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje si¢:

Wn Ma
1) przychody ze sprzedazy
materialow,
2) przychody ze sprzedazy $rodkow
trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie,

3) pozostate przychody operacyjne,
do ktérych zalicza si¢ w
szczegolnosci odpisane
przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary i
grzywny, darowizny, aktywa
umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 760 prowadzi si¢ w uktadzie

760-X — gdzie X oznacza tytut przychodow operacyjnych oraz

wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.
Wsrdd kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:

760 - 1 — przychody ze zbycia niefinansowych aktywoéw trwatych,

760 - 2 — inne pozostale przychody operacyjne np. z tytutu rozwigzania
odpisow aktualizujgcych , zaokraglen podatku VAT, otrzymanych
odszkodowan, kar.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na
strong¢ Ma konta 860 w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Konto 760 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalno$cig Urzedu.

Na koncie tym ewidencjonowane sg koszty klasyfikowane m.in. koszty
wyptacanych odszkodowan =z tytulu zdarzen losowych i innych,
klasyfikowane do paragrafow:

- § 230 ,,Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”

-§ 459 , Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych”
(dotyczy wyptacanych kar)

-§ 460 ,,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz os6b prawnych” (dotyczy
wyptacanych kar)

-§ 4617 koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego”,

- § 617 ,,Wptaty jednostek na fundusz celowy na finansowanie lub
dofinansowanie zadan inwestycyjnych”

Na koncie 761 - ,,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje si¢:

Wn Ma
1) pozostate koszty operacyjne, do|1) zmniejszenia kosztow,
ktorych zalicza si¢ w | 2) przeniesienie kosztow na konto

szczegolnosci  kary, grzywny,|  wyniku finansowego.
odpisane przedawnione, umorzone
1 nieSciggalne nalezno$ci, odpisy
aktualizujagce od  naleznosci,
koszty postepowania spornego
I egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane rzeczowe  aktywa
obrotowe,

2) wyksiggowanie nadwyzki wartosci
poczatkowe; nad  amortyzacja
w przypadku przeznaczenia srodka
trwatego do likwidacji.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 761 prowadzi si¢ w uktadzie
761 -X — gdzie X oznacza tytul pozostatych kosztow operacyjnych oraz
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej 1 potrzeb sprawozdawczosci.

ksiegi gléwnej ) AR .
Wsrod kont analitycznych wyrdznia si¢ m.in.:
761 - 1 - koszty z tytutu umorzenia naleznosci,
761 - 2 — koszty z tytulu utworzenia odpiséw aktualizujacych naleznos$ci
761 - 3 — pozostate koszty operacyjne — rozne
761 - 4 - pozostale koszty np. zaokraglenia podatku VAT
761 - 5 - koszty z tytulu utworzenia odpisow aktualizujacych srodki trwate w
budowie
761 - 6 — koszty z tytutu utworzenia rezerwy na zobowigzania.
Uwagi W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na

stron¢ Wn konta 860. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Zespol kont 8 — ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Symbol konta Nazwa konta | Symbol konta analitycznego Kryteria tworzenia
syntetycznego syntetyczneqo ewidencji pomocniczej
Ewidencja szczegotowa do Ewidencja szczegdlowa
Fundusz konta 800 prowadzona jestw | prowadzona do konta 800
800 jednostki uktadzie: umozliwia ustalenie
800 — XY —gdzie X oznacza |przyczyn zwigkszen i
rodzaj zmian, Y — szczegotowy | zmniejszen funduszu
tytut zgodnie ze jednostki.
sprawozdaniem ,, Zestawienie
zmian w funduszu” m.in.:
800-1 - Zwigkszenia funduszu,
800-11 - Zysk bilansowy za
rok ubiegty,
800-2 - Zmniejszenia funduszu
Urzedu,
800-21 - Strata za rok ubiegty,
wg potrzeb sprawozdawczosci.

810 Dotacje Ewidencj¢ analityczng do
budzetowe, konta 810 nalezy
platnosci z prowadzi¢ wedtug rodzaju
budzetu zrodet finansowania
srodkow inwestycji.
europejskich Ewidencja wg potrzeb
oraz Srodki z sprawozdawczosci.
budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i 840 — X, gdzie: Ewidencja  szczegdtowa
rozliczenia X oznacza rodzaj rezerw lub|prowadzona do konta 840
miedzyokresowe |rozliczen, tj.: zapewnia moznos¢
przychodow 840-1 - przychody zaliczane do | ustalenia stanu:

przysztych okresow, 1) rezerwy oraz  jej

840-2 — rezerwy na zwigkszen 1

zobowigzania — nalezno$¢ zmniejszen,

glowna, 2) rozliczen

840-3 — rezerwy na migdzyokresowych

zobowigzania — odsetki od przychodoéw z

naleznosci glowne;j. poszczegdlnych
tytutow .

851 Zakladowy 851- X, gdzie: Ewidencja szczegotowa do
Fundusz X - oznacza tytul zwigkszen | konta 851  umozliwia
Swiadczen lub zmniejszen funduszu. wyodrebnienie stanu
Socjalnych zwigkszen 1 zmniejszen

zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych z
podzialem na  Zrodla
zwigkszen 1 zmniejszen
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klasyfikacji zdarzen

obrotowego Urzedu i ich zmian.

funduszu
853 Fundusze 853 — X, gdzie: Ewidencja  szczegotowa
celowe X - 0znacza rodzaj funduszu. |umozliwia wyodrebnienie
stanu zwigkszen i
zmniejszen funduszu oraz
jest prowadzone  wg
klasyfikacji budzetowe;.
855 Fundusz mienia Ewidencja  szczegotowa
zlikwidowanych prowadzona do konta 855
jednostek umozliwia ustalenie
wartosci  mienia kazdej
zlikwidowanej  jednostki
organizacyjnej.
860 Wynik
finansowy
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Przyjete zasady Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i

Na koncie 800 - ,,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Wn

Ma

zmniejszenia funduszu

1) przeksiggowanie, w roku
nastgpnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego
z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

4) przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu i
srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z
konta 810,

5) roznice z aktualizacji srodkoéw
trwatych,

6) warto$¢ sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych
podstawowych §rodkow
trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych,

zwigkszenia funduszu

1) przeksiggowanie, w roku
nastgpnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z
konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg
sprawozdania finansowego,
zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wptyw dotacji i srodkow
przeznaczonych na finansowanie
inwestycji,

4) réznice z aktualizacji $rodkow
trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie $rodkow
trwatych, wartos$ci
niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie

6) przypis naleznosci z  tytulu

przeksztalcenia prawa  uzytkowania

wieczystego w prawo wlasnosci (dot.
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srodkow trwalych w budowie nieruchomosci Gminy),

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 800 prowadzona jest w ukladzie:

800 — XY — gdzie X oznacza rodzaj zmian, Y — szczegdtowy tytut zgodnie
ze sprawozdaniem ,, Zestawienie zmian w funduszu” m.in.:

800-1 - Zwigkszenia funduszu,

800-11 - Zysk bilansowy za rok ubiegty,

800-2 - Zmniejszenia funduszu Urzedu,

800-21 - Strata za rok ubiegty,

wg potrzeb sprawozdawczosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 umozliwia ustalenie
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu Urzedu w danym roku
obrotowym.

Uwagi

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810

- ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow

europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazanych z budzetu, w czeSci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone,
2) réwnowartosci dokonanych wydatkow na finansowanie inwestycji.

Na koncie 810 - ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu §rodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” ujmuje sie:

Whn

Ma

1) dotacje przekazane przez Urzad,
W czg$cl uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

2) rownowarto$¢ srodkow
budzetowych wykorzystanych na
finansowanie $rodkow trwatych
w budowie, zakupu srodkow
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

1) przeksiggowanie w koncu roku
obrotowego salda konta 810 na
konto 800 "Fundusz jednostki".

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku, salda

konta 810 na konto 800.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe

przychodow”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych
okresow oraz innych rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.

Na koncie Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe
przychodow” ujmuje si¢:

Wn Ma
- zmniejszenie lub rozwigzanie - utworzenie 1 zwigkszenie rezerwy,
rezerw, - powstanie i zwigkszenia rozliczen
- rozliczenie rozliczen miedzyokresowych przychodow.

mig¢dzyokresowych poprzez
zaliczenie ich do przychodow roku
obrotowego.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozno$¢
ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegodlnych tytutdw
oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.
Ewidencja szczegdtowa do konta 840 prowadzona jest w ukladzie:
840 — X, gdzie X oznacza rodzaj rozliczen, tj.:
840-1 - przychody zaliczane do przysztych okresow
840-2 — rezerwy na zobowigzania — naleznos$¢ gtowna
840-3 — rezerwy na zobowigzania — odsetki od naleznos$ci gtéwne;j

Uwagi

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i
rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen
zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkoéw funduszy
specjalnego przeznaczenia". Pozostale Srodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej Urzedu (z wyjatkiem
kosztow 1 przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Na koncie 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych” ujmuje si¢
m.in.:

Wn Ma

1) koszty zwigzane z 1) wptywy  $rodkéw  z  tytulu
prowadzong przez Urzad nieprzypisanych wczesnie]
dziatalnoscig socjalna, naleznosci,

2) zmniejszenia funduszu z 2) odsetki bankowe naliczone od
tytulu umorzenia pozyczek srodkéw  zgromadzonych  na
ZFSS lub innych naleznosci, rachunku bankowym,

3) odpisy aktualizujace 3) przypisane odsetki od pozyczek z
naleznosci watpliwe tego ZFSS.
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funduszu.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Konta analityczne prowadzone sg w uktadzie 851-X, gdzie X oznacza tytut
zwigkszen lub zmniejszen funduszu.
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 umozliwia wyodrebnienie:

klasyfikacji zdarzen

ksiesl eléwnei
Hiest g1owne -stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakltadowego funduszu $wiadczen
socjalnych,
- wysokosci poniesionych kosztow i wysokos$ci uzyskanych przychodéw
przez poszczegolne rodzaje dzialalnosci socjalne;.
. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen
Uwagi socjalnych.
Konto 853 - ,,Fundusze celowe”
Przyjete zasady Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy

celowych ( m.in. srodkoéw przekazanych na oplacenie zasitkéw i1 innych
swiadczen dla bezrobotnych, realizacje wydatkow FP, EFS i PFRON).

Na koncie 853 — , Fundusze celowe” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) naliczenie §wiadczen,

2) faktury od dostawcow za
zakupione ushugi i towary,
materialy,

3) koszty i pozostale zmniejszenia
funduszy.

1) przychody oraz pozostate
zwigkszenia funduszy.

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Ewidencja szczegolowa do konta 853 powinna umozliwi¢ ustalenie
zwigkszef 1 zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

specjalnego przeznaczenia.

ksiegi gléwnej . .. .. . . .
Konta analityczne prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji budzetowej oraz innych
potrzeb Urzedu.

Uwai Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy

wagi

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, przej¢tego przez Gming.
Na koncie 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie:

Wn

Ma

- zmniejszenia funduszu z tytutu

- stan funduszu i jego zwigkszenia

I1d: 385B3566-DCE2-4BF8-96D9-02F93D3A793F. Przyjety

Strona 69




sprzedazy mienia lub jego likwidacji. |o rownowartos¢ mienia
zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilansow tych jednostek,
w korespondencji z kontem 015.

Zasady prowadzenia Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 855 umozliwia ustalenie

kont pomocniczych i ich | wartogci mienia kazdej zlikwidowanej jednostki organizacyjne;.
powiazanie z kontami

ksiegi gléwnej

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez Gmine jako organ zatozycielski
lub nadzorujacy, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie przejetego na wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Uwagi

Konto 860 -,,Wynik finansowy”

Przyjete zasady Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego Urzedu.
klasyfikacji zdarzen

Na koncie 860 -,,Wynik finansowy” ujmuje si¢:

Whn Ma
- w koncu roku obrotowego na stronie Wn | - w koncu roku obrotowego ujmuje
ujmuje si¢ sumg: si¢ sumg:
b pomcioh kst oo | ) s prshodo
I E g w korespondencji
Zespotu %, z  poszczegblnymi  kontami

2) kosztow operacji finansowych, w
korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761,

zespotu 7,

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi gléwnej

) Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy Urzedu,
Uwagi saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

W Urzedzie przeksiggowanie wyniku odbywa si¢ w poszczegolnych dziennikach
czgsciowych (wg rachunkow bankowych) w nastepujacy sposob:

1. zysk z dziatalno$ci Urzedu —Wn 860 Ma 800

—jesli w dzienniku cze$ciowym prowadzonym dla rachunku bankowego wystapita
strata to wynik ten ksiegujemy ze znakiem ,,minus” w danym dzienniku

2. strata z dziatalnosci Urzedu — Wn 800 Ma 860

— jesli w dzienniku cze¢§ciowym prowadzonym dla rachunku bankowego wystapit
zysk to wynik ten ksiggujemy ze znakiem ,,minus” w danym dzienniku

Symbol konta Nazwa konta Symbol konta Kryteria tworzenia
syntetycznego analitycznego ewidencji pomocniczej
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syntetycznego
wKONTA POZABILANSOWE”

090 Srodki trwale w|090 - X, gdzie X — oznacza| Ewidencja szczegbtowa

likwidacji grupe¢ srodkéw trwatych prowadzona w formie
ksiggi inwentarzowej
papierowej/komputerowej-
(UM system OTAGO -
modut ,.Srodki Trwate”).

091 Aktywa trwale 091 - X, gdzie X — oznacza | Ewidencja szczegdtowa
niezdatne do grupe¢ srodkoéw trwatych prowadzona w  formie
uzytku ksiggi inwentarzowej

papierowej/komputerowej-
(UM system OTAGO -
modut ,.Srodki Trwate”).

194 Inne rachunki | 194 - X, gdzie X - rachunek | Ewidencja szczegotowa
bankowe bankowy. prowadzona  jest  wg
darowizna rachunkow bankowych.

910 Obce srodki [ 910 - X, gdzie X — oznacza|Ewidencja  szczegbtowa
trwale grupe srodkéw trwatych prowadzona w  formie
uzytkowane  na ksiggi inwentarzowej
podstawie umoéw papierowej/komputerowej-
cywilnoprawnych (UM system OTAGO -

modut ,,Srodki Trwate™).

911 Srodki trwale 911 - X, gdzie X — oznacza|Ewidencja  szczegbtowa
Skarbu Panstwa | grupe srodkow trwatych prowadzona w  formie

ksiegi inwentarzowej
papierowej/komputerowej -
modut ,,$rodki trwate” (UM
system OTAGO).

940 Aktywa 940-D-R-P-Z-K, Ewidencja szczegbtowa
warunkowe i gdzie: prowadzona wg
zobowiazania D — dzial, kontrahentow oraz
warunkowe R — rozdziat, klasyfikacji budzetowe;.

P — paragraf,

Z — kategoria zadania,

K- kontrahent.

941 941-D-R-P-Z2-K, Ewidencja szczegbtowa

gdzie: prowadzona wg
Darowizny waluty | D — dzial, kontrahentow oraz
obce R —rozdziat, klasyfikacji budzetowe;.

P — paragraf,

Z — kategoria zadania,

K- kontrahent.

950 950 - X, Ewidencja szczegotowa
Rozliczenia gdzie: prowadzona jest w podziale
prowadzonych X - oznacza osobg po, ktorej |na kontrahentow - 0Soby,
postepowan Gmina odziedziczyla spadek | po ktérych Gmina
spadkowych dziedziczy spadek
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976 Wzajemne 976 — X - J, gdzie Ewidencja szczegdtowa
rozliczenia X - rodzaj rozliczenia: prowadzona wg rodzaju
miedzy 976-1- Koszty wylaczen oraz jednostek.
jednostkami 976-2- Przychody

976-3- Srodki trwale
nieodptatnie otrzymane
976-4- Srodki trwate
nieodptatnie przekazane
976-5- Srodki trwate w
budowie - nieodptatnie
otrzymane

976-6- Srodki trwate w
budowie - nicodptatnie
przekazane

976-7- Naleznosci Urzedu
przypadajace od jednostek
budzetowych
976-71-Naleznosci Urzedu
przypadajace od spotek
objetych skonsolidowanym
bilansem

976-8 - Zobowigzania
Urzedu wobec jednostek
budzetowych

976-81- Zobowigzania
Urzegdu wobec spotek
objetych skonsolidowanym
bilansem,

J — jednostka (jednostka,
budzetowa, spotka
instytucja).

980 Plan finansowy 980-D-R—-P-Z gdzie: |Ewidencja  szczegblowa
wydatkow D — dzial, prowadzona w
budzetowych R —rozdziat, szczegdlowosci planu

P — paragraf, finansowego oraz kategorii
Z — kategoria zadania. zadania.

981 Plan finansowy 981 -D-R-P - Z, gdzie: Ewidencja szczegbtowa
niewygasajacych |D —dzial, prowadzona w
wydatkow R —rozdziat, szczegotowosci planu

P — paragraf, finansowego oraz kategorii
Z — kategoria zadania. zadania

990 Rozrachunki z 990 - D-R-P - Z, gdzie: Ewidencja szczegdtowa
osobami trzecimi | D — dziat, prowadzona wg podziatek
z tytulu ich R —rozdziat, klasyfikacji budzetowej
odpowiedzialnos$ci | P — paragraf, oraz kategorii zadania.
za zobowiazania |Z — kategoria zadania. Konto wystepuje w
podatkowe Wydziale Podatkow,
podatnika Zarzadzania Nalezno$ciami

I Windykacji.
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991 Rozrachunki z 991 -D-R-P - Z, gdzie: Ewidencja szczegdtowa
inkasentami z D — dziat, prowadzona wg podziatek
tytulu R — rozdziat, klasyfikacji budzetowe;j
pobieranych przez | P — paragraf, oraz kategorii zadania.
nich podatkow Z — kategoria zadania. Konto wystepuje w
podlegajacych Wydziale Podatkow,
przypisaniu na Zarzadzania Nalezno$ciami
kontach I Windykacji
podatnikow

998 Zaangazowanie 998 - D-R—P - Z, gdzie: Ewidencja szczegdtowa
wydatkow D — dziat, prowadzona wg podziatek
budzetowych roku | R —rozdziat, klasyfikacji budzetowej
biezacego P — paragraf, oraz kategorii zadania.

Z — kategoria zadania.

999 Zaangazowanie 999 - D-R-P - Z, gdzie: Ewidencja szczegdtowa
wydatkow D — dziat, prowadzona wg podziatek
budzetowych R —rozdziat, klasyfikacji budzetowe;j
przyszlych lat P — paragraf, oraz kategorii zadania.

Z — kategoria zadania.

Konto 090 - ,,Srodki trwale w likwidacji”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 090 sluzy do pozabilansowej ewidencji stanu oraz zwigkszen
1 zmniejszen wartos$ci srodkéw trwatych bedacych w likwidacji.

Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci srodkow trwatych w likwidacji.

Na koncie 090 —,,Srodki trwate w likwidacji” ujmuije sie:

Wn Ma
- przychody  $rodkow  trwalych, | - wycofanie srodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji na| na skutek ich fizycznej
mocy zarzadzenia Prezydenta likwidacji.
Miasta w sprawie
zakwalifikowania sktadnikow
majatkowych.

Zasady prowadzenia
ewidencji pomocniczej

Srodki Trwale.

Konta analityczne prowadzone sa w uktadzie 090-X, gdzie X oznacza
grupe $srodkoéw trwatych, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1864).
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiggi
inwentarzowej przy wykorzystaniu programu firmy OTAGO modut ST

Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczegdlnych srodkow
trwatych, m.in.: warto$¢ netto, data postawienia w stan likwidacji,
klasyfikacja zgodnie z KST, komorka odpowiedzialna oraz lokalizacja.
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Uwagi

Wprowadzenie sktadnikéw majatkowych na konto 090-X nastepuje poprzez
wyksiegowanie danego $rodka trwatego z konta ,, 011-X - Srodki trwate”
oraz z konta ,071-X” umorzenie S$rodkow trwalych. Wlasciwym
dokumentem powodujacym postawienie srodka trwatego w stan likwidacji
jest dokument — LT. Na koncie 090-X niec dokonuje si¢ odpisow
amortyzacyjnych.

Podstawg do wyksiggowania zlikwidowanego srodka trwatego jest protokot
fizycznej likwidacji.

Konto 090 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan Srodkow
trwalych postawionych w stan likwidacji.

Konto 091 - ,,Aktywa trwale niezdatne do uzytku”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 091 sluzy do pozabilansowej ewidencji stanu oraz zwigkszen
1 zmniejszen warto$ci aktywow trwatych niezdatnych do uzytku.

Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu srodkéw trwatych niezdatnych do uzytku.

Na koncie 091 —,,Aktywa trwate niezdatne do uzytku” ujmuje sig:

Whn Ma

- przychody aktywow  trwatych| -wycofanie aktywow trwatych z

niezdatnych do uzytku na mocy
zarzadzenia Prezydenta Miasta w
sprawie zakwalifikowania

ewidencji niezdatnych do uzytku
po przywroceniu ich wartosci
uzytkowej na skutek

sktadnikow majatkowych. przeprowadzonego remontu lub

po ich fizycznej likwidacji.

Zasady prowadzenia
ewidencji pomocniczej

Konta analityczne prowadzone sg w uktadzie 091-X, gdzie X oznacza
grupe srodkéw trwatych, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1864).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiggi
inwentarzowej przy wykorzystaniu programu firmy OTAGO modut ST
Srodki Trwate. Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczegodlnych
aktywow trwalych, m.in.: warto$¢ netto, data uznania aktywu do kategorii
niezdatnego do uzytku, klasyfikacja zgodnie z KST, komérka
odpowiedzialna oraz lokalizacja
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Uwagi

Wprowadzenie sktadnikéw majatkowych na konto 091-X nastepuje poprzez
wyksiegowanie danego $rodka trwatego z konta ,, 011-X - Srodki trwate”
oraz z konta ,071-X” umorzenie s$rodkow trwalych. Wiasciwym
dokumentem dla tego rodzaju operacji jest dokument — LT.

Na koncie 091-X nie dokonuje si¢ odpisOw amortyzacyjnych.

Podstawa do wycofania z ewidencji aktywow trwatych niezdatnych do
uzytku po ich zlikwidowaniu jest protokot fizycznej likwidacji a po
przeprowadzonym remoncie jest protokol okreslajacy przywrdcenie $rodka
trwalego do uzytecznosci.

Konto 091 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan aktywow
trwatych niezdatnych do uzytku.

Konto 194 - ,,Inne rachunki bankowe darowizna”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 194 stuzy do pozabilansowej ewidencji operacji dotyczacych srodkow
pienieznych wptaconych w ramach darowizn w walutach obcych.

Na koncie 194 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodoéw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta
194 migdzy ksigegowos$cig Urzedu, a ksiggowoscig banku.

Na koncie 194 - | Inne rachunki bankowe darowizna” ujmuje sig¢:

Wn Ma

1) wpltywy  s$rodkow  pienigznych |1) wyplaty $rodkow pienieznych
otrzymanych w ramach darowizny w dokonane z  wydzielonego
walucie obcej, w korespondenciji rachunku bankowego

z kontem 941

pomocniczych i
ich powiazanie
kontami ksiegi gléwnej

Zasady prowadzenia kont

z

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 194 jest dostosowana do
potrzeb Urzedu i zapewnia ustalenie stanu srodkéw pienigznych w walucie
obcej dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Roéwnoczesnie operacje pienigzne dokonywane na bankowych rachunkach
prowadzonych w walucie obcej przelicza si¢ na walutg polska po $rednim
kursie z dnia poprzedzajacego, ustalonym przez Narodowy Bank Polski.

Uwagi

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 194 powinna zapewni¢ ustalenie
stanu §rodkow pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a
takze powinna zapewni¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 194 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pieni¢znych na wydzielonym rachunku bankowym w walucie obcej.
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Konto 910

- wObce srodki trwale uZytkowane na podstawie umow

cywilnoprawnych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 910 shluzy do pozabilansowej ewidencji stanu oraz zwigkszen i
zmniejszen wartosci obcych §rodkow trwatych powierzonych Urzedowi do
uzywania na podstawie umoéw cywilnoprawnych.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu 1 wartosci obcych srodkow trwatych.

Na koncie 910 —,, Obce $rodki trwate uzytkowane na podstawie umow
cywilnoprawnych” ujmuje si¢:

Wn Ma
- przychody obcych $rodkow |-  wycofanie obcych  $rodkéw
trwatych, uzytkowanych na trwatych z uzywania na skutek
podstawie umow ich zwrotu do wilasciciela,
cywilnoprawnych (np. likwidaciji, z powodu
uzyczenie) zniszczenia, zuzycia lub
nieodptatnego przekazania

Zasady prowadzenia
ewidencji pomocniczej

Konta analityczne prowadzone sa w uktadzie 910-X, gdzie X oznacza
grupe Srodkéw trwatych, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1864).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiggi
inwentarzowej przy wykorzystaniu programu firmy OTAGO modut ST
Srodki Trwate.

Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczegolnych obeych srodkow
trwatych, m.in.: warto$¢ poczatkowa, data przyjecia do uzytkowania,
klasyfikacja zgodnie z KST, komérka odpowiedzialna oraz lokalizacja.
Ewidencja umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych
obiektow.

Konto 910 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan obcych srodkow

klasyfikacji zdarzen

Uwagi trwalych uzytkowanych na podstawie umow cywilnoprawnych.
Konto 911 - ,,Srodki trwale Skarbu Panstwa”
Przyjete zasady Konto 911 sluzy do pozabilansowej ewidencji stanu oraz zwigkszen

1 zmniejszen warto$ci $rodkow trwatych zwigzanych z wykonywang
dziatalnoscig Urzedu a stanowigcych wiasno$¢ lub bedacych we wiadaniu
Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 911 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu 1 wartosci Srodkow trwatych.

Na koncie 911 —,,Srodki trwate Skarbu Panstwa” ujmuje sie:

Whn Ma

1) przychody s$rodkow trwatych, |1) wycofanie srodkoéw trwatych
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uzytkowanych na  podstawie z uzywania na skutek ich

decyzji administracyjnych lub likwidaciji,

nabywanych na podstawie aktow z powodu zniszczenia lub

notarialnych, zuzycia, sprzedazy oraz
2) przychody srodkow trwatych nieodptatnego przekazania,

nowo ujawnionych, 2) ujawnione niedobory $rodkow
3) nieodplatne przyjecie $rodkow trwatych.

trwatych.

Zasady prowadzenia
ewidencji pomocniczej

Konta analityczne prowadzone sg w uktadzie 911-X, gdzie X oznacza
grupe srodkéw trwatych, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1864).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiegi
Inwentarzowej przy wykorzystaniu programu firmy OTAGO modut ST
Srodki Trwale.

Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczegdlnych §rodkow
trwatych, m.in.: warto$¢ poczatkowa, data przyjecia do uzytkowania,
klasyfikacja zgodnie z KST, komérka odpowiedzialna oraz lokalizacja.
Ewidencja umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych
obiektow.

Uwagi

Konto 911 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow
trwatych bedacych wiasnoscig lub bedacych we wiadaniu Skarbu Panstwa,
w warto$ci poczatkowe;.

Konto 940 -,,Aktywa warunkowe i zobowigzania warunkowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 940 stuzy do pozabilansowej ewidencji sktadnikow aktywow
warunkowych oraz zobowigzan warunkowych, w tym weksli.

Na koncie 940 - ,,Aktywa warunkowe i zobowigzania warunkowe” ujmuje
sig:

Wn Ma
1) warto$¢ nalezno$ci warunkowych | 1) zmniejszenia wartos$ci
(m.in. z tytulu odroczonych, aktywoéw warunkowych,
warunkowych optat za wyciecie | 2) wartos$¢ zobowigzan
drzew), warunkowych z tytutu
2) wartos¢ sptat dokonanych przez udzielonych  przez  Miasto
Urzad Miasta z tytutu udzielonych Kielce porgczen, gwarancji
przez Miasto Kielce poreczen oraz oraz weksli,
gwarancji, 3) wartos¢ zobowigzan
3) warto$¢ sptat dokonanych przez warunkowych z tytulu spraw
inne  jednostki na  poczet spornych i spadkowych
zobowigzan, ktore zostaly objete
udzielonymi przez Miasto Kielce
poreczeniami oraz gwarancjami
zmniejszenie zobowigzan
warunkowych z tytutu udzielonych
przez Miasto Kielce poreczen,
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gwarancji oraz weksli.

Zasady prowadzenia
ewidencji pomocniczej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 940 umozliwia ustalenie
naleznos$ci warunkowych wynikajacych z decyzji w sprawie odroczenia
terminu ptatnosci optat za wycinke drzew, zobowigzan warunkowych m.in.
z tytutu porgczen i gwarancji udzielonych przez Miasto, weksli,
stanowigcych forme zabezpieczenia umoéw zawieranych przez Miasto
(dotyczy m.in. zadan dofinansowywanych ze §rodkéw zewnetrznych),
spraw spornych.

klasyfikacji zdarzen

Uwagi Konto 940 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci
warunkowych, a saldo Ma - stan zobowigzan warunkowych.
Konto 941 - ,,Darowizny waluty obce”
Przyjete zasady

Konto 941 stuzy do ewidencji i rozliczenia darowizn otrzymanych w walutach
obcych.
Na koncie 941 - ,,Darowizny waluty obce” ujmuje si¢:

Wn Ma
1) wartos¢ przekazanych darowizn w | 1) warto$¢ otrzymanych darowizn w
walutach obcych. walutach obcych

Zasady prowadzenia
kont pomocniczych

i ich powiazanie

z kontami ksiegi

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 941 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Roéwnoczesnie operacje pienigzne dokonywane na bankowych rachunkach
prowadzonych w walucie obcej przelicza si¢ na walutg polska po $rednim

klasyfikacji zdarzen

gléwnej v .
kursie z dnia poprzedzajacego, ustalonym przez Narodowy Bank Polski.
. Konto 941 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych
Uwagi darowizn w walutach obcych.
Konto 950 - ,,Rozliczenia prowadzonych postepowan spadkowych”
Przyjete zasady Konto 950 shuizy do pozabilansowej ewidencji kwot wynikajacych z

toczacych sie postgpowan spadkowych z wudzialem Gminy Kielce.
Zapiséw ksiegowych na tym koncie dokonuje Wydzial Budzetu
1 Ksiggowosci na podstawie otrzymanej dokumentacji dotyczacej
postepowania spadkowego.

Na koncie 950 - ,,Rozliczenia prowadzonych postepowan spadkowych”
ujmuje sie:
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Wn Ma
- aktywa z tytutu stanu czynnego masy |- kwoty zobowigzan z tytulu
spadkowej. spadku do  wysokosci  stanu
czynnego.

Zasady prowadzenia
ewidencji pomocniczej

Ewidencja prowadzona jest w podziale na kontrahentow, w tym przypadku
0s6b, po ktorych Gmina dziedziczy spadek z podziatem na rodzaj nabytej
masy spadkowej ( w szczegdlowosci wykazanej w otrzymanych
dokumentach).

Uwagi

Na koniec roku zapisy na koncie 950 weryfikuje si¢ poprzez uzgodnienie
ewidencji dla kazdego dziedziczonego spadku z pracownikiem
prowadzacym sprawe w tym zakresie.

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen miedzy
Urzgdem, a jednostkami budzetowymi Gminy w celu sporzadzenia tgcznego
sprawozdania finansowego.

Na koncie 976 ujmuje sig:

WN MA
(Wylaczenia dotyczace aktywow (Wylaczenia dotyczace pasywow
bilansu) bilansu)

1)

2)

3)

wylaczenia wzajemnych naleznosci
wg stanu na dzien 31 grudnia danego
roku,

wylaczenia wzajemnych kosztow
migdzy jednostkami
(odzwierciedlenie  w  rachunku
zyskow i strat),

wylaczenia spowodowane
przekazywaniem $rodkéw trwalych i
srodkow  trwatych w  budowie
(inwestycji) jednostkom ( korekta
dotyczy zmniejszen w zestawieniu
zmian funduszu).

1) wytaczenia wzajemnych
zobowigzan wg stanu na dzien 31
grudnia danego roku,

2) wylaczenia wzajemnych
przychodow migdzy jednostkami

(odzwierciedlenie w  rachunku
zyskow 1i strat ),
3) wylaczenia spowodowane

otrzymaniem §rodkow trwatych i
srodkow trwatych w  budowie
(inwestycji) od jednostek (korekta
dotyczy zwigkszen w zestawieniu
zmian funduszu).

Zasady prowadzenia
ewidencji pomocniczej

Ewidencja szczegdtowa do konta 976 prowadzona jest w uktadzie 976-X-J, gdzie
X oznacza rodzaj wzajemnych wytaczen:
976-1- Koszty

976-2- Przychody

976-3- Srodki trwate nieodptatnie otrzymane

976-4- Srodki trwate nieodptatnie przekazane

976-5- Srodki trwate w budowie - nieodptatnie otrzymane

976-6- Srodki trwate w budowie - nieodptatnie przekazane

976-7- Naleznosci Urzedu przypadajace od jednostek budzetowych
976-71-Naleznosci Urzedu przypadajace od spotek objetych skonsolidowanym
bilansem
976-8 - Zobowigzania Urzedu wobec jednostek budzetowych

976-81- Zobowiazania Urzgdu wobec spotek objetych skonsolidowanym
bilansem,
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J — jednostka (jednostka budzetowa, spotka, instytucja).

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 976 umozliwia ustalenie
wzajemnych wylaczen wedtug rodzajéw wylaczen oraz jednostek
( jednostka budzetowa, spotka, instytucja).

Uwagi

Konto 976 nie wykazuje salda na koniec roku.

Ksiegowania na koncie 976 dokonuje si¢ nie rzadziej, niz raz na kwartat dla
poszczegdlnych tytuldow wzajemnych rozliczen za wyjatkiem naleznosci i
zobowigzan. Wzajemne naleznos$ci i zobowigzania ustala si¢ i ksieguje wg stanu
na 31 grudnia kazdego roku.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.

Na koncie 980 ujmuje sig:
Wn Ma
1) plan finansowy oraz jego 1) rbwnowartos$¢ zrealizowanych
korekty. wydatkow budzetowych,

2) warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkow  budzetowych  do
realizacji w roku nastepnym,

3) wartos¢ planu niezrealizowanego
1 wygastego.

Zasady prowadzenia
ewidencji pomocniczej

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Uwagi

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow ”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
wydatkow.

Na koncie 981 ujmuje sig:

Wn Ma

1) plan finansowy oraz jego korekty. |1) rownowartos¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych
obcigzajacych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkow
budzetowych,

2) wartos¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej i wygaste;j.

Zasady prowadzenia
ewidencji pomocniczej

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
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Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

klasyfikacji zdarzen

Uwagi
Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika”
Przyjete zasady Konto 990 stuzy do ewidencjonowania kwot naleznych od osob trzecich

i realizacji tych zobowigzan.

Na koncie 990- ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe podatnika™ ujmuje sie:

Wn Ma
1) przypisy naleznos$ci wynikajace z | 1) odpisy kwot naleznosci,
decyzji orzekajacej 2) wplaty dokonywane przelewem
odpowiedzialno$¢ osoby trzecie;j. albo za posrednictwem poczty.

Zasady prowadzenia
ewidencji pomocniczej

Ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Na kontach analitycznych i szczegotowych ewidencj¢ ksiggowa prowadzi

si¢
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnos$ci solidarnej dwoch lub wigcej osob
trzecich, dla kazdej z tych oséb otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto
szczegotowe do bilansowego konta szczegdtowego tego samego podatnika,
na kazdym koncie osoby trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace
z decyzji orzekajacej odpowiedzialnos¢ osob trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegoétowych ksiggowan dokonuje sig¢
na koncie tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowod ksiggowy, z
zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadptat, ksigguje si¢ rOwnoczesnie na
koncie podatnika, do ktorego prowadzone jest konto osoby trzecie;.

Stan zobowigzan 1 ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisow na
bilansowym koncie szczegélowym podatnika, dla ktdrego orzeczono
odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub osob trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych
zaplacie przez osobg trzecig lub osoby trzecie, zostanie zrOwnowazona suma
wplat tych 0sob, wtedy zobowigzanie wygasa.

Tym samym wygasaja rowniez zobowigzania osoby lub 0sob trzecich z tego
tytutu.

Jezeli, w przypadku kilku osob trzecich, po wygasnigciu zobowigzania, na
pozabilansowym koncie osoby trzeciej czgs¢ przypisanej jej kwoty
nalezno$ci pozostanie zrbwnowazona wptatami tej osoby, wtedy ta czes¢
kwoty podlega odpisaniu.

Odpisania dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wewnetrznego.

Sumy obrotéw na pozabilansowych kontach szczegdétowych powinny by¢
zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do ktorego sa prowadzone.
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Konto 991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez
nich podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Na koncie 991 ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane
przez inkasentow.

Na koncie 991- — , Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez
nich podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw” ujmuje
sig:

Wn Ma
1) przypisy w wysokosci naleznosci | 1) wptaty kwot pobranych, dokonane
do pobrania, na rachunek biezacy urzedu,
2) odsetki za zwloke i inne 2) wptaty kwot pobranych, dokonane
nalezno$ci uboczne w kwocie do kasy urzedu,
wptacone;. 3) odpisy kwot naleznosci,
przypisanych inkasentowi do
pobrania, ale niepobranych.

Zasady prowadzenia
ewidencji pomocniczej

Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Na kontach analitycznych i szczegdétowych ewidencje ksiggowa prowadzi
si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone sa dla inkasentow na
podstawie dokumentu, z ktorego wynika powierzenie funkcji inkasenta.
Sumy obrotéw na pozabilansowych kontach szczegdtowych prowadzonych
do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na
koncie analitycznym, do ktérego sa prowadzone.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
ujmuje si¢:

Wn Ma
1) rownowarto$¢  sfinansowanych | zaangazowanie wydatkow, czyli
wydatkow budzetowych | wartos¢ umow, decyzji 1 innych
w danym roku budzetowym, postanowien, ktorych wykonanie

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych | spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow, ktére bedg obcigzaly | wydatkéw budzetowych w roku
wydatki roku nastepnego. biezacym.

Zasady prowadzenia
ewidencji pomocniczej

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych ~ planu  finansowego, z  wyodrgbnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przyszilych lat”

Przyjete zasady Konto 999 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
klasyfikacji zdarzen budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja
by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na koncie 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”
ujmuje si¢:

Wn Ma

- rtownowarto$¢ zaangazowanych - wysokos¢ zaangazowanych
wydatkoéw budzetowych w latach wydatkow lat przysztych.
poprzednich przeznaczonych do
realizacji w roku biezacym.

Zasady prowadzenia | Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek
ewidencji pomocnicze] klasyfikacyjnych 1 powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty
niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace

Uwagi zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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