










Załącznik 
do uchwały Nr XXV/548/2008 
Rady   Miejskiej  w  Kielcach 

z dnia  23  czerwca 2008r. 
 
 

Terminy i podmioty realizuj ące prace przygotowawcze do uchwalenia budżetu Miasta Kielce 
 

 

Lp. 
 

 

Wyszczególnienie 
 

Termin 
 

Realizujący 

1 2 3 4 

 
1. 
 

 
Opracowanie założeń projektu budżetu oraz kierunków polityki 
społecznej i gospodarczej. 

 
do 15 lipca 

 

 
Prezydent Miasta 

 
 

2. 
 
 
 

 
Wydanie zarządzenia ustalającego szczegółowe zasady, tryb 
i terminy opracowania materiałów planistyczno-kalkulacyjnych 
przez Wydziały Urzędu Miasta oraz jednostki organizacyjne 
Miasta.  

 
do 20 lipca 

 
 
 

 
Prezydent Miasta 

 
 
 

 
3. 
 
 

 
Przedłożenie materiałów planistycznych przez jednostki 
organizacyjne Miasta do merytorycznie nadzorujących Wydziałów 
Urzędu Miasta. 
Materiały dotyczące dochodów i wydatków należy opracować w 
układzie obowiązującej klasyfikacji budżetowej z podziałem na 
dział, rozdział i paragraf, w ujęciu rzeczowym i finansowym, 
Łącznie z materiałami planistycznymi należy przedstawić 
szczegółowe uzasadnienia, objaśnienia i kalkulacje planowanych 
dochodów i wydatków. 

 
do 15 września 

 
 

 
kierownicy jednostek 

organizacyjnych Miasta 
 

 
4. 
 
 
 

 

 
Przedłożenie: 
1/ Skarbnikowi Miasta, zbiorczych materiałów planistycznych do 

projektu budżetu w zakresie całości zadań podległych jednostek 
oraz zadań Wydziału, 

 
do 25 września 

 
 
 

 

 
dyrektorzy wydziałów i kierownicy 
jednostek organizacyjnych, które 

podlegają bezpośrednio 
Prezydentowi Miasta lub Zastępcom 

Prezydenta 
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 2/ Dyrektorowi Wydziału Projektów Strukturalnych i Strategii 
Miasta, propozycji do wieloletnich programów inwestycyjnych 
oraz inwestycji rocznych. 

  
j.w. 

 
5. 

 
Opracowanie: 
1/ zbiorczych zestawień dochodów i wydatków do projektu 

budżetu Miasta, 
2/ wstępnego projektu wieloletnich programów inwestycyjnych i 

inwestycji rocznych  
uwzględniających otrzymane materiały planistyczne, własne 
analizy i prognozy. 

 
do 31 października 

 
 

 
ad 1/ Skarbnik Miasta 
 
ad 2/ Dyrektor Wydziału  

Projektów Strukturalnych  
i Strategii Miasta 

 

 
6. 
 
 
 

 

 
Przedłożenie projektu uchwały budżetowej Miasta wraz 
z objaśnieniami, informacją o stanie mienia komunalnego 
i prognozą długu publicznego: 
- Radzie Miejskiej, 
- Regionalnej Izbie Obrachunkowej – do zaopiniowania. 

 
do 15 listopada 

 
 
 

 

 
Prezydent Miasta 

 
 
 

 
 

7. 
 
Umieszczenie projektu uchwały budżetowej wraz z materiałami 
towarzyszącymi projektowi w Biuletynie Informacji Publicznej.  

 
niezwłocznie po 

doręczeniu projektu  
do RM i RIO 

 
Prezydent Miasta 

 
8. 

 

 
Przekazanie projektu uchwały budżetowej wraz z materiałami 
towarzyszącymi do zaopiniowania Komisjom Rady Miejskiej. 

 
w ciągu 5 dni od daty 

otrzymania dokumentów 

 
Przewodniczący Rady Miejskiej 

 
 

9. 
 
 

 

 
Zapoznanie się przez Komisje Rady Miejskiej z projektem 
uchwały budżetowej i wypracowanie własnych opinii oraz 
wniosków dotyczących ewentualnych propozycji/zmian do 
projektu. 
 
Przekazanie opinii i wniosków do Przewodniczącego Komisji 
Budżetu i Finansów.  
 

 
do 30 listopada 

 
 
 

 
Komisje Rady Miejskiej 

 
 
 



 3 

1 2 3 4 

 Komisja, która proponuje poprawki do projektu budżetu powinna 
przedstawić uzasadnienie do proponowanych zmian oraz wskazać 
źródła pokrycia zgłoszonych zwiększeń wydatków. 

  

 
10. 

 

 
Wspólne posiedzenie Komisji Budżetu i Finansów z 
Przewodniczącymi pozostałych Komisji Rady Miejskiej. 
Sformułowanie przez Komisję Budżetu i Finansów wniosków do 
projektu budżetu i przedłożenie ich Prezydentowi Miasta za 
pośrednictwem Przewodniczącego Rady Miejskiej. 

 
do 7 grudnia 

 

 
Przewodniczący Komisji Budżetu 

i Finansów 

 
11. 

 

 
Rozpatrzenie otrzymanych wniosków Komisji Budżetu i Finansów 
pod kątem ewentualnej możliwości ich uwzględnienia, 
opracowanie stosownej autopoprawki do projektu uchwały 
budżetowej i przedłożenie jej Przewodniczącemu Rady Miejskiej.  

 
do 12 grudnia 

 

 
Prezydent Miasta 

 

 
12. 

 

 
Opracowanie przez Komisję Budżetu i Finansów ostatecznej 
opinii do projektu uchwały budżetowej wraz z autopoprawką  

 
do 16 grudnia 

 
Przewodniczący Komisji Budżetu 

i Finansów 
 

13. 
 
Przedstawienie Radzie Miejskiej opinii Regionalnej Izby 
Obrachunkowej o: 
a) projekcie uchwały budżetowej, 
b) prognozie łącznej kwoty długu na koniec roku budżetowego i 

lata następne, wynikającej z planowanych i zaciągniętych 
zobowiązań. 

 
na sesji budżetowej 

 
Prezydent Miasta  

 
14. 

 

 
Podjęcie uchwały budżetowej Miasta 

 
do 31 grudnia 

 

 
Rada Miejska 

 


