UCHWALA NR XX1/385/2019
RADY MIASTA KIELCE

z dnia 21 listopada 2019 r.

w sprawie utworzenia jednostki budzetowej o nazwie Centrum Obslugi
Administracyjno-Finansowej i Organizacyjnej Placowek Wsparcia w Kielcach,
wskazania Centrum Obslugi Administracyjno-Finansowej i Organizacyjnej Placowek
Wsparcia w Kielcach, jako podmiotu wykonujacego zadania centralnego zamawiajacego
oraz nadania jednostce Statutu

Na podstawie art.Qust. |, art. 10a pktl, art.10b ust. 1, wust.2, ust.4iust S5,
art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h) ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z2019r. poz. 506 z pdzniejszymi zmianami')), art. 6 ust. 1. art. 6a pkt I,
art. 6b ust. 2 iart. 12 pkt 8 lit 1) ustawy zdnia 5czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz.U. z2019 roku, poz.511), art.5ust. | ustawy zdnia
5 wrzesnia 2016 roku o zmianie ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej,
ustawy o pomocy spofecznej oraz ustawy o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. 22016 roku poz. 1583) oraz
art. 11 iart. 12 ust. 1 pkt 2 iust. 2 ustawy  zdnia  27sierpnia 2017 roku o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z2019 roku, poz. 869 z pdzniejszymi zmianami?)),
art. 15b) i 15 ¢) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity Dz.U. 722019 roku, poz. 1843) oraz art. 13 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r.
o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych (tekst jednolity Dz.U.
7 2019 roku poz.1461), Rada Miasta Kielce uchwala. co nastgpuje:

§ 1.

I.Z dniem | stycznia 2020 roku tworzy si¢ jednostke budzetowa o nazwie Centrum
Obstugi  Administracyjno-Finansowe] i Organizacyjnej Placowek Wsparcia w Kielcach,
zwana dalej ,,Centrum™.

2. Centrum ma swoja siedzib¢ w Kielcach, ul. Bodzentynska 32/40.
§2.

Zakres przedmiotu dzialalnosci, a takze organizacj¢ i zasady funkcjonowania Centrum okresla
Statut, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§3.

1. Centrum prowadzi obstuge nast¢pujacych jednostek organizacyjnych Gminy Kielce,
zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi:

1) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu A w Kielcach, ul. Miodowa 7,
2) érodowiskowy Dom Samopomocy Typu B w Kielcach, ul. Okrzei 8,
3) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu B w Kielcach, ul. Orzeszkowej 53,

4) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu B w Kielcach, ul. KoHataja 4,

' Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2019 r. poz. 1309, poz. 1696 i poz. 1815
? Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2019 r. 2245,
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5) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu C w Kielcach, ul. Krzemionkowa 1.

2. Centrum zapewni jednostkom obstugiwanym wspolna obstuge administracyjna,
kadrowa, finansowa i organizacyjna.

§ 4.

Centrum prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w przepisach ustawy
o finansach publicznych.

§ 5.

Gmina Kielce zabezpieczy niezbedne srodki na adaptacje iwyposazenie pomieszezen
przeznaczonych dla potrzeb Centrum.

§6.

1. Organem nadzorujacym dziatalnos¢ Centrum jest Prezydent Miasta Kielce.

2. Centrum prowadzi samodzielnie obstuge finansowa, kadrowa, administracyjna
1 organizacyjng.

§7.

1. Wskazuje sie¢ Centrum jako podmiot wykonujacy zadania centralnego zamawiajacego
w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

2. Dzialaniami centralnego zamawiajacego objete sa jednostki obstugiwane, wymienione
w § 3 niniejszej uchwaty.
3. Centrum prowadzi nast¢pujace dziatania centralnego zamawiajacego:
1) nabywanie ddbr i ustug z przeznaczeniem dla zamawiajacych jednostek obstugiwanych,
2) udzielanie zamdéwien lub zawieranie umow ramowych, ktorych przedmiotem sa roboty

budowlane, dostawy lub ustugi zprzeznaczeniem dla zamawiajacych jednostek
obstugiwanych,

3) pomocnicze dziatania zakupowe.

4. Czynnosci Centrum, jako centralnego zamawiajacego, beda podejmowane na wniosek
zamawiajacych jednostek obstugiwanych.

5. Jednostki, o ktérych mowa w§ 3, sag obowigzane do nabywania od centralnego
zamawiajgcego zamowien realizowanych przez niego, atakze udzielania zamdéwien na
podstawie umowy ramowej zawartej przez centralnego zamawiajacego lub objetych
dynamicznym systemem zakupdéw obstugiwanym przez centralnego zamawiajacego,
o ktorych mowa w § 7 ust. 3.

§8.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Kielce.
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§9.
Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
A\

Przewoeri.c-zeit;:_yl(ady
Miasta Kielce

\

\

Kamil Suchan
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Zatacznik do uchwaty Nr XX1/385/2019
Rady Miasta Kielce
z dnia 21 listopada 2019 r.

Statut Centrum Obslugi Administracyjno-Finansowej i Organizacyjnej

Placowek Wsparcia w Kielcach
Postanowienia ogolne

Centrum Obstugi Administracyjno-Finansowej i Organizacyjnej Placowek Wsparcia
w Kielcach, zwane dalej .Centrum”, jest samodzielna jednostkg organizacyjng
podporzadkowana Prezydentowi Miasta Kielce, dzialajaca w formie jednostki budzetowe;
obstugujgcej nizej wymienione jednostki prowadzone przez Gming Kielce:

1) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu A w Kielcach, ul. Miodowa 7.

2) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu B w Kielcach. ul. Okrzei 8,

3) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu B w Kielcach, ul. Orzeszkowej 53,
4) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu B w Kielcach. ul. KoHataja 4,

5) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu C w Kielcach, ul. Krzemionkowa 1.

§2.

Centrum dziata na podstawie:

1) uchwaly Rady Miasta Kielce w sprawie utworzenia jednostki budzetowej o nazwie
Centrum Obstugi Administracyjno-Finansowej i Organizacyjnej Placowek Wsparcia
w Kielcach, wskazania Centrum Obstugi Administracyjno-Finansowej i Organizacyjnej
Placowek Wsparcia w Kielcach, jako podmiotu wykonujacego zadania centralnego
zamawiajgcego oraz nadania jednostce Statutu,

2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

3) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

4) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej,

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
6) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

7) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdowien publicznych,

8) ustawy z dnia 29 wrzesnial 994 r. o rachunkowosci,

9) niniejszego statutu.

§3.
I. Siedziba Centrum miesci sie w Kielcach, ul. Bodzentynska 32/40.
2. Obszarem dzialania Centrum jest Miasto Kielce.
3. Centrum jest pracodawca w rozumieniu przepisow prawa pracy.

II. Celizakres dzialania
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§4.

I. Centrum jest powotane wcelu wykonywania wspdlnej obstugi administracyjnej,
finansowej, kadrowej i organizacyjnej jednostek obstugiwanych, ktére sa prowadzone przez
Gmine Kielce.

2. Zakres dziatania Centrum obejmuje:

1) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie wszelkich dochodéw jednostek obstugiwanych na
zasadach i w terminach wynikajacych z obowigzujacych przepisow;

2) wykonywanie  dyspozycji  Srodkami  pienieznymi  jednostek  obstugiwanych,
w granicach kwot okre$lonych w planie finansowym jednostek obstugiwanych zgodnie
z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy ioszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektoéw zdanych nakladéw, w wysokosci i terminach
wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan przez jednostke obstugiwana;

3) zapewnienie nalezycie dokonywanej wstgpnej kontroli zgodnosci operacji finansowe]j
z planem finansowym, kompletnosci irzetelnosci dokumentéw dotyczacych takiej
operacji;

4) przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obstugiwanych dokumentéw
i informacji niezbednych do opracowania przez nich projektow plandéw finansowych i ich
zmian;

5) prowadzenie w catosci rachunkowosci 1 sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych;
6) prowadzenie obstugi kadrowo - ptacowe] pracownikéw jednostek obstugiwanych;

7) prowadzenie spraw  zzakresu bezpieczenstwa ihigieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowe] jednostek obstugiwanych:

8) nabywanie dostaw, ustug oraz organizowanie robot budowlanych na rzecz obstugiwanych
jednostek;

9) wykonywanie zadan centralnego zamawiajacego dla jednostek obstugiwanych;

10) prowadzenie obslugi prawnej polegajacej na konsultacji oraz weryfikacji zgodnosci
z prawem catoksztattu dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

I'1) prowadzenie obstugi informatycznej polegajagcej na zapewnieniu prawidtowego
funkcjonowania systemdw informatycznych w jednostkach obstugiwanych;

12) prowadzenie obstugi techniczno-gospodarczej polegajgce] na zapewnieniu utrzymania
nalezytego stanu technicznego infrastruktury gospodarczej jednostek obstugiwanych;

13) prowadzenie obstugi transportowej jednostek obstugiwanych;

14) przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Kielce, uchwal Rady Miasta
Kielce wzakresie spraw zwiazanych zprowadzona dzialalnoscia, atakze projektow
innych dokumentdw o charakterze organizacyjnym.

III. Organizacja i zarzadzanie
§5.
I. Dyrektor kieruje dziatalnodcig Centrum i reprezentuje je na zewnatrz,

2. Prezydent Miasta Kielce nawiazuje irozwiazuje stosunek pracy z Dyrektorem oraz
wykonuje wobec niego czynnosci z zakresu prawa pracy.
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3. Dyrektor Centrum dziala na podstawie 1w granicach pelnomocnictwa udzielonego
przez Prezydenta Miasta Kielce.

4. Dyrektor realizuje swoje zadania przy pomocy Glownego Ksiegowego i zatrudnionych
w Centrum pracownikow.

5. W celu prawidtowego wykonywania zadan Dyrektor Centrum wydaje zarzadzenia.

6. W celu realizacji zadan statutowych Dyrektor Centrum moze wydac¢ pracownikom
Osrodka petnomocnictwa, upowaznienia, dyspozycje i polecenia stuzbowe.

§6.

Strukturg organizacyjng i szczegotowy zakres zadan okresla zatwierdzony przez Dyrektora
Centrum Regulamin Organizacyjny.

IV. Gospodarka finansowa

§7.

I. Centrum prowadzi gospodarke finansowa jako jednostka budzetowa Miasta Kielce,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

2. Centrum posiada wyodregbniony rachunek bankowy.
3. Centrum:
- pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Miasta Kielce,
- odprowadza dochody na rachunek dochoddw budzetu Miasta Kielce.

4. Podstawe gospodarki finansowej Centrum stanowi plan finansowy. opracowany na
kazdy rok kalendarzowy na podstawie uchwaly budzetowej, uchwalonej przez Rade Miasta
Kielce.

5. Dyrektor Centrum moze w celu realizacji zadan Centrum zaciaga¢ zobowigzania
pieniezne do wysokosci kwot wydatkow, okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym.

IV. Postanowienia ogolne
§ 8.
/mian w statucie dokonuje si¢ w trybie wiasciwym do jego uchwalenia.

V. Postanowienia koncowe

§9.
I. Prezydent Miasta Kielce sprawuje nadzor nad dziatalnoscia Centrum.

2. Dyrektor Centrum ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie postanowien niniejszego
Statutu.
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