ZARZADZENIE NR 240/2018
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 25 czerwca 2018 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2018r.
poz. 994, 1000) zarzadza sie co nastepuje:

81.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Kielce stanowigcym zatgcznik do Zarzgdzenia
Nr 334/2016 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 wrzes$nia 2016 r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce
Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego zarzgdzeniami Prezydenta Miasta Kielce Nr 111/2017 z dnia
29 marca 2017 r. i Nr 348/2017 z dnia 21 sierpnia 2017 r., wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w 8 7 ust. 5. otrzymuje brzmienie:

0. W celu prawidtowego wykonywania zadah gminy i miasta na prawach powiatu Prezydent wydaje
zarzadzenia i dyspozycje.”;

2) w 8§ 12 ust. 1. pkt 6) otrzymuje brzmienie:
,0) Dyrektor Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami i Geodezji i trzech zastepcow”;

3) w § 12 ust. 2. uchyla sie pkt 3);
4) w § 12 ust. 2. pkt 7) otrzymuje brzmienie:

1) Systemow,”;

5) w § 20 ust. 2.:
a) w pkt 33) na koricu kropke zastepuje sie przecinkiem,
b) po pkt 33) dodaje sie pkt 34) w brzmieniu:
»34) dokonywanie rozliczen uméw przez wydzialy merytoryczne przygotowujace umowy
o dofinansowanie realizacji zadan ze Srodkéw zewnetrznych.”.
6) w § 22 ust. 5. lit. A:
a) w pkt 28) na koncu kropke zastepuje sie przecinkiem,
b) po pkt 28) dodaje sie pkt 29) i 30) w brzmieniu:
»29) wszczecie i monitorowanie postepowan egzekucyjnych prowadzonych przez komornikéw
sagdowych w zakresie egzekucji naleznosci cywilnoprawnych,
30) prowadzenie rejestru upowaznien udzielonych przez Skarbnika do kontrasygnowania czynnosci
prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych Miasta Kielce.”.
7) w § 26 ust. 3. lit. A:
a) w pkt 21) na koncu kropke zastepuje sie przecinkiem,
b) po pkt 21) dodaje sie pkt 22) w brzmieniu:

»22) przygotowywanie dokumentacji i koordynacja dziatah dotyczacych sprowadzania oséb w ramach
repatriacji.”.
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8) w 827 ust. 1.
a) w pkt 10) na koncu kropke zastepuje sie przecinkiem,
b) po pkt 10) dodaje sie pkt 11) w brzmieniu:

»11) Geodeta Miejski.”.
9) w § 27 po ust. 2. dodaje sie ust. 3. w brzmieniu:
,»3. Stanowisko wymienione w ust.l pkt 11) podlega bezposrednio Prezydentowi.”;
10) w § 28 ust. 2. otrzymuje brzmienie:

»2. Do zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji naleza w szczeg6lno$ci nastepujace zadania;

1) przygotowanie irealizowanie inwestycji: os$wiatowych, ochrony zdrowia, kultury, budownictwa
mieszkaniowego na wniosek wydziatdw merytorycznych,

2) realizacja zadan z dofinansowaniem ze S$rodkéw zewnetrznych z uwzglednieniem wymogow
w umowach o dofinansowanie, zawartych przez wydziaty merytoryczne,

3) wykonywanie  zadah  zwigzanych  z projektowaniem irealizacjg  inwestycji  miejskich
w zakresie sieci kanalizacji sanitarnej i wodociggowej,

4) wykonywanie zadan zwigzanych z projektowaniem irealizacjg inwestycji w ramach budzetu
obywatelskiego w zakresie boisk, placéw zabaw, sitowni i fontann,

5) koordynowanie prac przygotowawczych dotyczacych Lokalnych Inicjatyw Inwestycyjnych poprzez
dziatalnos¢ informacyjna w zakresie sieci wodociggowych
i kanalizacji sanitarnej, boisk, placow zabaw, sitowni i fontann,

6) organizacja i prowadzenie spraw zwigzanych z pracg Komisji Negocjacyjnej dotyczacej udziatu
mieszkancéw w ramach Lokalnych Inicjatyw Inwestycyjnych,

7) realizacja  inwestycji w ramach Lokalnych Inicjatyw Inwestycyjnych w zakresie sieci
wodociggowych i kanalizacji sanitarnej, boisk, placéw zabaw, sitowni i fontann,

8) wnioskowanie 0 wydanie wymaganych przepisami decyzji administracyjnych
i uzgodnien w procesie inwestycyjnym,

9) zapewnienie nadzoru inwestorskiego, dokonywanie odbioréw realizowanych zadan inwestycyjnych,

10) zatatwianie spraw zwigzanych z uzyskaniem pozwolenia na uzytkowanie realizowanych zadan
inwestycyjnych,

11) rozliczenie inwestycji i protokdlarne przekazywanie poniesionych naktadéw
do  merytorycznych wydziatbw  lub  miejskich  jednostek  organizacyjnych wraz
z dokumentacja powykonawcza.”;

11) w § 30 ust. 2. lit. A:

a) pkt 12) otrzymuje brzmienie:

»12) sporzadzanie czastkowej deklaracji dla podatku od towaréw iustug oraz Jednolitego Pliku
Kontrolnego z zakresu dziatalnosci Urzedu Miasta,”,

b) pkt 17) otrzymuje brzmienie:

»17) nadzor nad prowadzeniem Generalnego Rejestru Umoéw w module Zintegrowanego Systemu
Informatycznego OTAGO, zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Urzedzie Miasta,”,

¢) po pkt 17) dodaje sie pkt 18) w brzmieniu:
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,»18) ewidencja optat pobieranych przez Rejonowe Przedsiebiorstwo Zieleni i Ustug Komunalnych sp.
z 0.0. za korzystanie z cmentarzy komunalnych oraz rozliczanie podatku VAT naliczonego od tych
optat.”.
12) w § 31 ust. 2. lit. A:
a) pkt 6) otrzymuje brzmienie:
,0) organizacja masowych imprez o charakterze kulturalnym, turystycznym i sportowym oraz pomoc
podmiotom realizujacym te zadania,”,
b) uchyla sie pkt 11),
c¢) pkt 12) i 13) otrzymujg brzmienie:
»12) wspieranie  dziatah  zleconych  do  realizacji  klubom,  organizacjom  sportowym
i turystycznym,

13) utrzymanie miejskiej infrastruktury turystycznej”.

13) w § 34 ust. 2. lit. A:
a) pkt od 12) do 13), od 15) do 19) oraz od 22) do 24) otrzymuja brzmienie:

,»12) prowadzenie postepowan w sprawach o ustalenie warunkéw zabudowy,

13) prowadzenie postepowan w sprawach o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego,”,

,»15) prowadzenie postepowan w sprawach o zmiane wydanych decyzji o warunkach zabudowy,

16) prowadzenie postepowan dotyczacych stwierdzanie wygasniecia decyzji
0 warunkach zabudowy Ilub decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego, gdy inny
whnioskodawca uzyskat pozwolenie na budowe lub gdy dla tego terenu uchwalono plan miejscowy,
ktorego ustalenia sg inne niz w wydanej decyzji,

17) prowadzenie rejestrow wydanych decyzji 0 ustaleniu warunkow zabudowy
1lwydanych decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

18) wydawanie postanowien opiniujacych zgodno$¢ projektu podziatu nieruchomosci z ustaleniami
planu miejscowego, decyzjami o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz z przepisami
odrebnymi,

19) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje
o $rodowisku ijego ochronie,”,

»22) wspbtpraca z Polskg Agencjg Informacji i Handlu S.A. w Warszawie, z lokalnymi
przedsiebiorcami, organizacjami okotobiznesowymi, organizacjami pracodawcow, instytucjami
rynku pracy, uczelniami, siecig Centréw Obstugi Inwestora,

23) promocja gospodarcza Miasta Kielce,

24) opracowanie i realizacja Programu Wspierania Przedsiebiorczosci dla Miasta Kielce,”,

b) w pkt 25) na konfcu kropke zastepuje sie przecinkiem,

c) po pkt 25) dodaje sie pkt 26) w brzmieniu:
,26) wydawanie zaswiadczen zwiazanych z przeznaczeniem nieruchomosci w planach miejscowych,
wydanych decyzjach o warunkach zabudowy, objeciu uproszczonym planem urzadzenia lasu,
specjalng strefg ekonomiczng, obszarem rewitalizacji, obszarem specjalnej strefy rewitalizacji itp.”.

14) w 835 ust. 2.
a) lit. B pkt 1) otrzymuje brzmienie:
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»1) wydawanie i cofanie uprawnien instruktoréw nauki jazdy,”,
b) lit. C pkt 11) otrzymuje brzmienie:
,»11) prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborczego,”.

15) w § 36 ust.l.:
a) w pkt 4) na koncu kropke zastepuje sie przecinkiem,

b) po pkt 4) dodaje sie pkt 5) w brzmieniu:
,»D) stanowisko ds. ochrony danych osobowych.”.
16) w § 36 ust.2. lit. A pkt 7) otrzymuje brzmienie:
,7) realizowanie zadan zwigzanych zadministrowaniem danymi osobowymi zgodnie z RODO
oraz ustawg o ochronie danych osobowych (zadania Inspektora Ochrony Danych)”;
17) w 8 36 po ust. 2. dodaje sie ust. 3. w brzmieniu:

»3. Stanowisko wymienione w ust.l pkt 5)jest wieloosobowym stanowiskiem pracy, ktére podlega
bezposrednio Prezydentowi.”;

18) w § 37 ust. 1 pkt 1) i 4) otrzymujg brzmienie:

.»1) Referat Gospodarki Odpadami,
4) Referat Srodowiska i Gospodarki Wodne;j,”;

19) w 8§37 ust. 2. lit. C:
a) uchyla sie pkt 2),
b) po pkt 4) dodaje sie pkt 5) w brzmieniu:
D) przekazywanie do bazy CEIDG danych iinformacji o zezwoleniach irejestrach dotyczacych

przedsiebiorcéw iinnych podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza na terenie Gminy
Kielce,”.

20) w 840 ust. 2. lit. A pkt 2) i 3) otrzymujg brzmienie:

»2) biezaca analiza oraz windykacja naleznosci budzetowych o charakterze cywilnoprawnym,
w tym rozliczanie nadptat,”;

,»3) biezaca analiza oraz windykacja niepodatkowych naleznosci budzetowych
0 charakterze publicznoprawnym oraz innych naleznosci o charakterze publicznoprawnym
w szczegoblnosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w tym rozliczanie nadptat,”;

21) 8 41 otrzymuje brzmienie:

»8 41. 1L W skiad Wydziatu Zarzgdzania Energig wchodza:
1) stanowisko ds. zarzagdzania gospodarkg niskoemisyjna,
2) stanowisko ds. efektywnosci energetycznej,
3) stanowisko ds. elektromobilnosci,
4) stanowisko ds. spraw organizacyjnych.
2. Do zadan Wydziatu Zarzadzania Energig naleza w szczegdélnosci nastepujace zadania:
1) opracowywanie zatozen do planu zaopatrzenia Miasta w ciepto, energie elektryczng, paliwa gazowe

1wode,
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2) nadzér  nad  realizacjg  polityki  energetycznej na  obszarze gminy  okre$lonej
w ,,Zatozeniach do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe”,

3) opracowanie i monitorowanie Planu Gospodarki Niskoemisyjnej,

4) wykonywanie zadan zwigzanych zrealizacja programéw wspierajacych wymiane instalacji
grzewczych w ramach ochrony przed niskg emisja,

5) prowadzenie bazy danych o gospodarce energetycznej, cieplnej igospodarce wodno - Sciekowej
w obiektach gminnych,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem energii elektrycznej,

7) wyznaczanie kierunkéw zwiazanych z systemami o$wietlenia miasta iich modernizacjg oraz
wspotpraca z zarzadcag oswietlenia w sektorze publicznym Miasta,

8) monitorowanie audytéw energetycznych dla obiektéw Miasta,
9) realizacja programu rozwoju elektromobilnosci,

10) opiniowanie  rozwigzan do  miejscowych  planéw  zagospodarowania  przestrzennego
w zakresie zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe,

11) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej z zakresu efektywnosci energetycznej, skierowanej
do uzytkownikdw obiektéw komunalnych oraz mieszkafncéw miasta,

12) propagowanie pro-energetycznych i pro-ekologicznych zachowan wsréd mieszkancéw.”;

22) w §42 ust.2. lit. A:
a) w pkt 17) na koncu kropke zastepuje sie przecinkiem,
b) po pkt 17) dodaje sie pkt 18) w brzmieniu:

,»18) uzgadnianie przejazdéw pojazdéw po drogach miejskich objetych zakazami: B-I, B-5, B-18.”.

§2.
W zataczniku Nr 1do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcym Wykaz Jednostek

Organizacyjnych Miasta Kielce, cze$¢ | otrzymuje brzmienie:
,l. Dziatajacych w obszarach dziatania Urzedu Miasta Kielce:
1 Miejski Zarzad Drog
2. Zarzad Transportu Miejskiego
3. Straz Miejska
4. Zaktad Obstugi Urzedu Miasta Kielce
5. Miejski Urzad Pracy
6. Miejski Zarzad Budynkow
7. Geopark Kielce
8. Kielecki Park Technologiczny
9. Miejski O$rodek Pomocy Rodzinie
10. Dom Pomocy Spotecznej im. Florentyny Malskiej
11. Dom Pomocy Spotecznej im. Antoniego Kepinskiego
12. Dom Pomocy Spotecznej im. Jana Pawia I
13. Dom Pomocy Spotecznej im. Sw. Brata Alberta

14. Dom Pomocy Spotecznej im. Jana i Marysienki Sobieskich
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15.
16.
17.
18.
10.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42,
43,
44,
45,
46.
47.
48,
49.
50.
51.
52.
53.
54,

Zespot Placowek im. Aleksandra Kaminskiego ,,Kamyk
Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza ,,Dobra Chata”
Placowka Opieki Doraznej ,,Azyl”

Osrodek Rodzinnej Pieczy Zastepczej

Dom dla Matek z Matoletnimi Dzieémi i Kobiet w Cigzy
Miejska Kuchnia Cateringowa

Zaktad Pielegnacyjno-Opiekuriczy

Dom Rodzinny Nr 2

Centrum Obstugi Placowek

Placdwka Opiekunczo-Wychowawcza ,,Moje Miejsce”
Przedszkole Samorzadowe nr 1

Przedszkole Samorzadowe nr 2

Przedszkole Samorzadowe nr 3

Przedszkole Samorzadowe nr 4

Przedszkole Samorzadowe nr 5

Przedszkole Samorzadowe nr 6

Przedszkole Samorzadowe nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi
Przedszkole Samorzadowe nr 9

Przedszkole Samorzadowe nr 13

Przedszkole Samorzadowe nr 14

Przedszkole Samorzadowe nr 16

Przedszkole Samorzadowe nr 18

Przedszkole Samorzadowe nr 19 z Oddziatami Integracyjnymi
Przedszkole Samorzadowe nr 21

Przedszkole Samorzgdowe nr 22

Przedszkole Samorzgdowe nr 23

Przedszkole Samorzadowe nr 24

Przedszkole Samorzadowe nr 25

Przedszkole Samorzadowe nr 26

Integracyjne Przedszkole Samorzadowe nr 27
Przedszkole Samorzadowe nr 28

Przedszkole Samorzgdowe nr 29

Przedszkole Samorzadowe nr 30

Przedszkole Samorzadowe nr 31

Przedszkole Samorzadowe nr 32

Przedszkole Samorzgdowe nr 33

Przedszkole Samorzadowe nr 34

Przedszkole Samorzadowe nr 35

Przedszkole Samorzadowe nr 36

Przedszkole Samorzadowe nr 39
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5.
56.
S7.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
7.
78.
79.
80.
81
82.
83.
84.

85.
86.
87.
88.
89.

90.
91
92.

93.
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Przedszkole Samorzadowe nr 40
Przedszkole Samorzgdowe nr 42

Przedszkole Samorzadowe nr 43

Szkota Podstawowa nr 1
Szkota Podstawowa nr 2
Szkota Podstawowa nr 4
Szkota Podstawowa nr 8
Szkota Podstawowa nr 18
Szkota Podstawowa nr 19
Szkota Podstawowa nr 25

Szkota Podstawowa nr 27

Zespot Placéwek Oswiatowych nr 1

Szkota Podstawowa nr 33
Szkota Podstawowa nr 34
Gimnazjum Nr 3

Szkota Podstawowa nr 39

Szkota Podstawowa nr 34

Szkota Podstawowa Integracyjna nr 11

Szkota Podstawowa nr 12
Szkota Podstawowa nr 15
Szkota Podstawowa nr 20
Szkota Podstawowa nr 22
Szkota Podstawowa nr 23

Szkota Podstawowa nr 24

Szkota Podstawowa nr 31 z Oddziatami Integracyjnymi

Szkota Podstawowa nr 32
Szkota Podstawowa nr 9
Szkota Podstawowa nr 13
Szkota Podstawowa nr 5

Szkota Podstawowa nr 7

Szkota Podstawowa nr 14 Specjalna

Szkota Podstawowa nr 38 Specjalna

1Liceum Ogodlnoksztatcace im. S. Zeromskiego

Il Liceum Ogélnoksztatcace im. J. Sniadeckiego

111 liceum Ogdlnoksztatcace z Oddziatami Integracyjnymi im. C. K. Norwida
V Liceum OgélInoksztatcace im. Ks. P. Sciegiennego

VI Liceum Ogo6lnoksztatcace im. J. Stowackiego

Zespo6t Szk6t Ponadgimnazjalnych nr 1

Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2
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94.
95.
96.
97.
98.
99.
100
101

102.
103.
104.
105.
106.
107.
108.
109.
110.
111
112.
113.
114.
115.
116.
117.
118.
119.
120.
121.
122.
123.
124.
125.
126.
127.
128.
129.
130.
131.

IV Liceum Og6lnoksztatcace

Zespot Szkot Zawodowych nr 1

Zespo6t Szkot Zawodowych nr 3 im. Stanistawa Staszica
Zespot Szkot Ekonomicznych nr 1 im. Mikotaja Kopernika
Zesp6t Szkot Ekonomicznych nr 2

Zespot Szkot Mechanicznych im. Gen. Wiadystawa Sikorskiego
. Zespot Szkot Elektrycznych

. Zespot Szkot Informatycznych im. Gen. Hauke Bosaka
Zespot Szkot Przemystu Spozywczego

Zespo6t Placéwek Szkolno-Wychowawczych

Centrum Ksztatcenia Praktycznego

Miejski Szkolny Osrodek Sportowy

Mtodziezowy Dom Kultury

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 1
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 2

Miejski Zespol Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
Swietlica Wspierajaco - Integrujaca ,,Plus”
Swietokrzyskie Centrum Profilaktyki i Edukacji
Samorzadowy Osrodek Doradztwa Metodycznego i Doskonalenia Nauczycieli
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

Ztobek Samorzadowy Nr 5

Ztobek Samorzadowy Nr 12

Ztobek Samorzadowy Nr 13

Ztobek Samorzadowy Nr 15

Ztobek Samorzadowy Nr 17

OSrodek Terapii Uzaleznienia i Wspo6tuzaleznienia
Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy

Biuro Wystaw Artystycznych

Dom Srodowisk Twérczych

Muzeum Zabawek i Zabawy

Miejska Biblioteka Publiczna

Teatr Lalki i Aktora ,,Kubus”

Kielecki Teatr Tarca

Kieleckie Centrum Kultury

Dom Kultury ,,Zameczek”

Muzeum Historii Kielc

Wzg6rze Zamkowe

Dom Kultury ,,Biatogon”.”.
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§ 3.

Schemat organizacyjny okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcom Prezydenta, Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta,
dyrektorom  Wydziatéw, kierownikom roéwnorzednych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
oraz koordynatorowi Zespotu Radcéw Prawnych.

§5.
Nadz6r nad realizacjg zarzadzenia sprawuje Sekretarz Miasta.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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