WARUNKI KONKURSU OFERT

Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 38/2022
Dyrektora Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Kielcach z dnia 21 lipca 2022 1.

ogloszonego z upowaznienia Prezydenta Miasta Kielce
przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach

na realizacje w latach 2022 - 2023

zadania publicznego z zakresu wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej,
ktérego adresatami sa mieszkancy Kielc oraz powolania komisji konkursowej

§ 1.

Rodzaj zadania publicznego

Przedmiotem zadania jest pomoc rodzinie w opiece i wychowaniu dziecka poprzez realizacj¢ zadania
pod nazwa:
Prowadzenie w lokalu podmiotu na terenie Miasta Kielce — placowki wsparcia dziennego dla
dzieci i mlodziezy w formie opiekunczej. '

§2.

1. Wysokos¢ srodkéw publicznych planowana na realizacj¢ zadania na lata 2022 - 2023.
Na realizacje ww. zadania w okresie od 1 wrzesnia 2022 r. do 31 sierpnia 2023 r. Miasto Kielce
przeznacza kwote 98 172 zl, (stownie ztotych: dziewigcdziesiat osiem tysigcy sto siedemdziesigt
dwa) w tym:
1) w 2022 roku — 32 724 zi (stownie zlotych: trzydziesci dwa tysiace siedemset dwadziescia

cztery),

2) w 2023 roku — 65 448 zl (stlownie zlotych: szescdziesiat pie¢ tysiecy czterysta czterdziesci

osiem).

2. Informacja o zrealizowanych zadaniach publicznych tego samego rodzaju

Lp.

Nazwa zadania

Wysoko$¢ srodkow
publicznych przeznaczona
na realizacje zadania tego

samego rodzaju

w roku 2021 (w zi)

Wysokoé¢ srodkow
publicznych przeznaczona na
realizacje zadania tego samego
rodzaju
w roku 2022 (w zl)

Prowadzenie placowek wsparcia
dziennego dla dzieci
i mlodziezy w formie
opiekunczej — w tym kot
zainteresowan, $wietlic, klubéw
i ognisk wychowawczych
na terenie Miasta Kielce
Dla 855 dzieci i mlodziezy

2 002 077

1952991




§3.
Zasady przyznawania dotacji

1. Wysokos¢ $rodkéw publicznych na realizacje powyzszego zadania okre§lona zostala
na podstawie planu budzetu Miasta Kielce na rok 2022 oraz Wieloletnich Przedsigwzieé
planowanych do poniesienia w latach 2022-2023,

2. Postgpowanie konkursowe odbywaé si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1327).

3. Oferent jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z péZn. zmianami).

4. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wspierania realizacji zadania publicznego wraz
z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji.

5. Dotacja Miasta Kielce nie moze by¢ wyzsza niz 95% kwoty catkowitej przeznaczonej
na realizacjg zadania.

6. Minimalny wklad wlasny Oferenta wynosi 5% catkowitych kosztéw realizacji zadania.

7. Wkiad wlasny moze mie¢ forme:

1) wkladu finansowego rozumianego jako srodki wiasne Oferenta lub pozyskane z innych Zrédet,

2) wkiadu osobowego — stanowigcego nicodplatne dobrowolne prace, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i prace spoteczne czlonkéw organizacji, odpowiednio udokumentowane
z zachowaniem nastepujgcych warunkow:
a) zakres, sposdb i czas wykonywania pracy przez wolontariusza — musza by¢ okreélone
W porozumieniu zawartym, zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie, pomiedzy Oferentem a wolontariuszem,
b) wartos¢ pracy jednego wolontariusza wyliczona jest w oparciu 0 maksymalng stawke za jedng
godzing pracy nieprzekraczajacg 25 zt za godz., z zastrzezeniem tresci lit. ¢),
¢) jesli wolontariusz wykonuje pracg takg jak staly personel, to kalkulacja wkladu pracy
wolontariusza moze by¢ dokonana w oparciu o stawki obowigzujace dla tego personelu,
z tym, ze warunkiem przyjecia do kalkulacji kwoty wyzszej niz kwota wskazana w tredci
lit. b) jest posiadanie przez wolontariusza kwalifikacji, co najmniej takich jakie posiada staly
personel, w pozostatych przypadkach przyjmuje sig, ze wartodé pracy jednego wolontariusza
nie moze przekroczyé kwoty za jedng godzing pracy wskazanej w tredci lit. b).
3) wkladu rzeczowego.

8. Oferty, ktére nie bedg posiadaly minimum 5% wkladu wlasnego zostana odrzucone
z przyczyn formalnych.

9. W celu wyeliminowania podwéjnego dofinansowania, z budzetu Miasta moze byé przyznana tylko
Jjedna dotacja na realizacje oferty zgloszonej do konkursu.

10. Oferent ubiegajacy si¢ o dotacje powinien:

1) realizowaé zadanie na terenie Miasta Kielce,

2) posiada¢ zasoby w postaci bazy materialno-technicznej lub dostep do takiej bazy, spetniajacej
wymogi art. 18 b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepezej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 447) oraz rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spofecznej z dnia 13 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych, jakie
musi spetni¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzona placéwka wsparcia dziennego (Dz. U.
z 2015 1. poz. 1630), w tym posiadaé tytut prawny do lokalu, w ktorym planuje prowadzié
placéwke wsparcia dziennego,

3) posiada¢ do$wiadczenie w realizacji zadaf z zakresu wspierania Rodziny i systemu pieczy
zastgpezej, podobnego lub tego samego rodzaju,
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4) posiada¢ kadre o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych do realizacji zadania publicznego
zgodnych z wymogami przepiséw cytowanej ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastgpcze;.

Oferent zobowigzany jest do niepobierania oplat z tytulu wszelkich dzialan prowadzonych
w ramach realizacji zadania publicznego od jego beneficjentow.

Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje rowniez przyznania
dotacji w kwocie okreslonej w ofercie. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ inna niz wnioskowana.
W takim przypadku Oferent moze:

1) negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania oraz zmniejszy¢ deklarowany wkiad
wlasny zawarty w ofercie, z tym ze zobowigzany jest do utrzymania proporcji migdzy wktadem
wilasnym a dotacja,

2) zrezygnowacé z dotacji.

Upowaznieni przedstawiciele Oferenta zobowiazani sa do kontaktu 2z Dzialem
ds. Dialogu Obywatelskiego Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach (ul. Bukowa 14
w godz. 7.30-15.30) w celu potwierdzenia gotowosci realizacji zadania publicznego, ustalenia
warunkow jego realizacji oraz dostarczenia numeru rachunku bankowego Oferenta,
w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia wynikéw konkursu.

Niedotrzymanie powyzszego terminu jest rownoznaczne z rezygnacja z przyznanej dotacji.
Oferent, ktory otrzymalt dotacje nizsza, niz wnioskowana, jest zobowigzany do zlozenia,
niezwlocznie po negocjacjach, o ktérych mowa w ust. 12 pkt 1), aktualizacji: syntetycznego opisu
zadania, planu i1 harmonogramu realizacji zadania, opisu zakladanych rezultatow oraz
planowanych do osiagnigcia wskaznikow, zestawienia kosztéw realizacji zadania oraz zrodet
finansowania zadania.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Dopuszczalne przesuniecia pomiedzy pozycjami kosztéw w ramach jednego dzialania lub
pomiedzy dziataniami, okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania
publicznego w trakcie jego realizacji ustala si¢ na poziomie 15%. Inne zmiany kosztorysu,
polegajace, np. na dokonaniu przesunie¢ przekraczajacych ten poziom oraz ewentualnym
zmodyfikowaniu istniejacej pozycji kosztowej lub utworzeniu nowej w ramach kwoty dotacji,
wymagaja uprzedniej zgody Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach i zawarcia aneksu
do umowy. Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowana kalkulacje kosztow oferty po
uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian.

Oferent, ktory otrzymat dotacje na realizacje zadania publicznego bedzie zobowigzany do:
a) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej srodkéw otrzymanych z dotacji na realizacje
umowy oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkow,

b) racjonalnego 1 oszczednego gospodarowania otrzymanymi $rodkami publicznymi
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Nieosiggniecie oczekiwanych i zaplanowanych w ofercie rezultatéw moze rodzi¢
konsekwencje proporcjonalnego zwrotu przyznanych srodkoéw dotacyjnych.

Dotacje udzielone z budzetu Miasta wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

Srodki finansowe przyznane podmiotowi na realizacj¢ zadania moga by¢ przeznaczone wytacznie
na wydatki zwigzane z realizacjg zadania i nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie:

1) inwestycji i zakupu srodkow trwatych (powyzej 10 000 zt),
2) kosztow powstatych przed data zawarcia umowy o udzielenie dotacji,
3) kosztow poniesionych na przygotowanie oferty,
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4) kosztéw zwigzanych z prowadzeniem rachunku bankowego,

5) deficytu zrealizowanych wezesniej przedsigwzied,

6) dziatalnosci gospodarczej, politycznej, religijnej,

7) pokrycie kosztéw utrzymania biura Oferenta starajacego si¢ o przyznanie dotacji,
(w tym takze wydatkéw na wynagrodzenie z pochodnymi pracownikéw biura zajmujgcych sie
administracja podmiotu), o ile nie stuzg one bezposrednio realizacji zadania w ramach projektu,

8) superwizji,

9) dodatkowych kosztow zwigzanych z zatrudnieniem pracownikéw: nagroda jubileuszowa,
ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, odprawy pracownicze, wynagrodzenie za
pracg w godzinach nadliczbowych, sktadka na grupowe pracownicze ubezpieczenie na zycie,

10) pokrycie kosztéw zagranicznych wyjazdéw stuzbowych,

11) pokrycie kosztéw wyjazdow dzieci i mlodziezy poza granice kraju,

12) oplacenia kar i odsetek,

13) kosztéw powstalych po zakoniczeniu realizacji zadania,

14) optat leasingowych oraz zobowigzan z tytutu otrzymanych kredytow,

15) nabycia lub dzierzawy gruntéw,

16) kosztéw goracych positkdw i positkéw na wage,

17) podarunkéw powyzej 50 zt (w tym sprzetu elektronicznego), monitoringu mediéw, oplat za
prowadzenie stron internetowych, hostow itp.,

18) kieszonkowego dzieci uczgszezajgcych do placowki wsparcia dziennego.

. Srodki finansowe przekazane przez Prezydenta Miasta Kielce na realizacje zadania publicznego

mog3g by¢ przeznaczone w szczegélno$ci na:

1) wynagrodzenia dla kadry zabezpieczajacej wlasciwe wykonywanie zleconego zadania
publicznego,

2) wynagrodzenia obstugi ksiggowej zwigzanej z wykonywaniem zadan w ramach oferty,

3) biezace koszty utrzymania budynku, w ktérym jest realizowane zadanie (koszty czynszu,
nosnikow energii i ciepta, gazu, dostaw wody, odprowadzania $cickéw, oplat
telekomunikacyjnych, itp.),

4) podstawowe prace remontowe, konserwacyjne, przeglady, itp.

5) zakup niezbednego sprzetu i wyposazenia,

6) niezbgdne wydatki rzeczowe, zwigzane z bezposrednig realizacja zadania,

7) bilety wstepu w szczegdlnosci do obiektéw: kulturalnych, sportowych i innych,

8) pokrycie kosztéw wycieczek, w szczegdlnosci krajoznawezych dla dzieci i miodziezy.

. W przypadku, gdy w tym samym obiekcie realizowane jest wiecej niz jedno zadanie

publiczne lub prowadzona jest inna dzialalno$é komercyjna badz spoleczna, Oferent

niezwlocznie po zawarciu umowy na realizacje zadania, zobowigzany jest do opracowania

i dostarczenia Zleceniodawcy oraz stosowania wskaznika podzialu  Kosztow

eksploatacyjnych, kosztéw wynagrodzenia oséb bezposrednio zwigzanych z realizacjg

zadania, koszéw wynagrodzenia pracownikéw administracyjnych i  kosztéw
administracyjnych calego obiektu proporcjonalnie do ich czesci wykorzystywanych przy
realizacji zadania publicznego.

Planowana dotacja przekazywana bedzie zleceniobiorcy w miesigcznych transzach.

Planowana dotacja na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego dla dzieci i miodziezy moze ulec

zmianie w przypadku:

1) wykazania w statystyce mniejszej ilosci dzieci korzystajacych ze wsparcia placowki dziennej niz
wynikajgca ze ztozonej oferty;



2) wygenerowania dodatkowych s$rodkow wihasnych lub pozyskania innych srodkéw przez

placowke wsparcia dziennego.

26. Ostateczna wysoko$¢ srodkéw na realizacje zadania w latach 2022 - 2023 wskazana zostanie
w umowie o realizacje zadania publicznego, a ewentualne zmiany w wysokosci dotacji beda
okreslone w aneksach do umowy.

§ 4.

Termin realizacji zadania

Termin realizacji zadania publicznego ustala sig od 1 wrzes$nia 2022 r. do 31 sierpnia 2023 r.
Termin poniesienia wydatkow dla srodkéw pochodzacych z dotacji ustala si¢ od 1 wrzesnia

2022 r. do 31 sierpnia 2023 r.
3. Wkiad wiasny Oferenta, o ktérym mowa w § 3. ust. 6 powinien by¢ poniesiony w terminie

od 1 wrzeénia 2022 r. do 31 sierpnia 2023 r.

§ 5.

Warunki realizacji zadania publicznego

I. Realizacja zleconego zadania polega¢ bedzie na prowadzeniu placéwki wsparcia dziennego dla

dzieci i mlodziezy w formie opiekunczej, w okresie od 1 wrzesnia 2022 r. do 31 sierpnia 2023 r.

II. Zakres rzeczowy zadania musi uwzgledniaé:

1.

Zabezpieczenie 30 miejsc dla dzieci i mlodziezy w placéwee wsparcia dziennego
w formie opiekunczej.
Placowka wsparcia dziennego prowadzona w formie opiekuficzej powinna funkcjonowaé
zgodnie z przepisami cytowanej ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
1 systemie pieczy zastgpczej.
Placéwka jest zobowigzana spehni¢ nastgpujace warunki:
1) posiada¢ zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego wydane przez
Prezydenta Miasta Kielce;

2) zatrudnia¢ kadre do realizacji zadania, w tym:

a) kierownika — kierujacego placowka wsparcia dziennego, posiadajacego wyksztalcenie

WYZSZe:

— na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, socjologia, praca
socjalna, nauki o rodzinie lub na innym kierunku, ktérego program obejmuje
resocjalizacje, prace socjalna, pedagogike opiekunczo-wychowawczg lub

— na dowolnym kierunku, uzupehlione studiami podyplomowymi w zakresie
psychologii, pedagogiki, nauk o rodzinie, resocjalizacji lub kursem kwalifikacyjnym
z zakresu pedagogiki opiekunczo-wychowaweczej;

b) Inne osoby — pracujace z dzieémi w placowce wsparcia dziennego, w zaleznosci od
specyfiki placéwki oraz potrzeb uczeszczajacych dzieci, posiadajace nastgpujgce
kwalifikacje:

= wychowawce posiadajacego wyksztalcenie wyzsze:

— na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, socjologia, praca
socjalna, nauki o rodzinie lub na innym kierunku, ktérego program obejmuje
resocjalizacjg, pracg socjalng, pedagogike opiekunczo-wychowawcza lub

— na dowolnym kierunku, uzupelnione studiami podyplomowymi w zakresie
psychologii, pedagogiki, nauk o rodzinie, resocjalizacji lub kursem kwalifikacyjnym
z zakresu pedagogiki opiekuficzo-wychowawczej lub



— co najmniej wyksztalcenie $rednie lub $rednie branzowe i udokumentuje
co najmniej 3-letni staz pracy z dzie¢mi lub rodzing;
pedagoga — posiadajacego tytul zawodowy magistra na kierunku pedagogika albo
pedagogika specjalna;
psychologa — posiadajgcego prawo wykonywania zawodu psychologa
W rozumieniu ustawy z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie psychologa
i samorzadzie zawodowym psychologéw (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1026);
osobg prowadzaca terapi¢ — posiadajaca udokumentowane przygotowanie
do prowadzenia terapii o profilu potrzebnym w pracy z dzieckiem i rodzing;
opiekuna dziecigcego — posiadajacego ukoficzong szkole przygotowujaca
do pracy w zawodzie opiekuna dziecigcego lub pielegniarki albo studia pedagogiczne.
3) Wszystkie osoby pracujagce w placéwkach wsparcia dziennego musza spelniaé nizej
wymienione warunki:
a) nie sg i nie byly pozbawione wiadzy rodzicielskiej oraz wladza rodzicielska nie jest im
zawieszona ani ograniczona;

b) wypetniajg obowigzek alimentacyjny — w przypadku, gdy taki obowigzek w stosunku
do nich wynika z tytutu egzekucyjnego;

¢) nie byly skazane prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyélne
przestepstwo skarbowe;

d) nie figuruja w Rejestrze Sprawcéw na Tle Seksualnym.

e) w przypadku wszczecia przeciwko pracownikowi placéwki wsparcia dziennego
postgpowania karnego o umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego stosuje
si¢ przepisy art. 13 cytowanej ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastgpczej.

4. Odbiorcami zadania bedg dzieci i mlodziez pochodzgce z rodzin przezywajacych trudnosci
opiekunczo-wychowawcze, zagrozonych wykluczeniem spolecznym, czesto
z rodzin dotknigtych ubdstwem, wielodzietnoScia, problemem alkoholowym,
przestgpczoscig, niepelnosprawnoscia, samotnym  rodzicielstwem, problemami
wychowawczymi, dlugotrwalymi problemami w nauce, réwniez dzieci niepelnosprawne
(intelektualnie, fizycznie, z calo§ciowymi zaburzeniami rozwoju, w tym z autyzmem)
pragnace rozwija¢ swoje zainteresowania i potrzebujace wsparcia w nauce i spolecznym
funkcjonowaniu oraz rozwoju fizycznym.
5. Obligatoryjnym zadaniem placéwki wsparcia dziennego powinno by¢ zapewnienie dzieciom
i modziezy, w szczegblnosci:
1) opieki i wychowania,
2) pomocy w nauce,
3) organizacji czasu wolnego, zabawy, zaje¢ sportowych oraz rozwoju zainteresowan.
6. Fakultatywnym zadaniem placéwki moze by¢, w szczegdnosci:
1) organizacja wyjazdowych form wypoczynku,
2) propagowanie aktywnych form spgdzania czasu wolnego w kontakcie ze zwierzetami.
7. Placéwka wsparcia dziennego powinna funkcjonowac:
1) we wszystkie dni robocze podczas roku szkolnego, tj. 5 dni w tygodniu, nie mniej niz

4 godziny dziennie, od poniedziatku do pigtku, w godzinach dostosowanych

do potrzeb dzieci,

2) w okresie wakacji, ferii zimowych i przerw $wigtecznych 5 dni w tygodniu,
od poniedziatku do pigtku,

3) w okresie wakacji dopuszcza sie przerwe w prowadzeniu placéwki w wymiarze
do jednego miesigca, co musi byé uwzglednione w ofercie,



4) mozliwa jest réwniez praca placéwki w soboty biorgc pod uwage potrzeby dzieci
i mlodziezy oraz zabezpieczenie kadrowe ich opieki.

8. Placéwka wsparcia dziennego powinna obejmowaé wsparciem 30 dzieci i mlodziezy
w wieku szkolnym tj. od 6 do 19 lat, bedacych stalymi uczestnikami ich zajec.

9. Specyfika pracy oraz liczba dzieci i milodziezy w placowce bedzie odpowiedzig
na zapotrzebowanie na tego typu wsparcie ze strony $rodowiska lokalnego.

10. Placowka wsparcia dziennego powinna wspotpracowaé z rodzicami lub opiekunami dzieci
i mlodziezy, a takze z placdwkami o§wiatowymi i podmiotami leczniczymi i innymi podmiotami
pomagajgcymi dziecku i rodzinie na terenie Miasta Kielce.

11. Pobyt dziecka w placéwce wsparcia dziennego jest nieodplatny i dobrowolny.

12. Realizator zadania ponosi catkowita odpowiedzialnosé za bezpieczenstwo uczestnikow zaje¢,
zaré6wno na terenie placowki, jak i podczas zajeé realizowanych poza placowka, w tym takze
wyjazdowych.

13. Pod opieka jednego wychowawcy w placowce, w tym samym czasie, moze przebywaé nie
wiecej niz 15 dzieci. W przypadku opieki nad dzieémi niepetnosprawnymi organizator zajec
zapewnia im wlasciwa opieke w sposob zaspakajajacy ich potrzeby.

14. Przy zapewnieniu opieki nad dzieémi przebywajacymi w placowce oraz wykonywaniu innych
czynnosci zwigzanych z realizacjg zadania placowka moze korzystaé z pomocy wolontariuszy,
ktorzy musza spetnia¢ wymogi okreslone w § 5. II ust. 3 pkt 3 lit. c).

III. Zleceniobiorca jest zobowiazany do:

1. Realizacji zadania w lokalu majagcym siedzib¢ na terenie Miasta Kielce.

2. Prowadzenia dokumentacji merytorycznej dotyczace] pracy z dzie¢mi korzystajacymi z oferty
placéwki wsparcia dziennego, ktdra jest okreslona w regulaminie organizacyjnym placowki,
a w szczegolnoscei:

1) posiadania zgody rodzicow/opiekunéw na uczestnictwo w zajeciach,

2) karty pobytu dziecka zawierajacej dane dziecka, diagnoze sytuacji dziecka i jego rodziny
oraz ramowy plan obj¢cia dziecka okreslonymi formami wsparcia w placéwce,

3) potwierdzenia wspolpracy z rodzicami lub opiekunami dziecka, z placowkami
os$wiatowymi i podmiotami leczniczymi podczas realizacji zadania publicznego.

3. Prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej prowadzenie dzialan zmierzajacych
do osiagnigcia oczekiwanych rezultatéw zleconego zadania, w tym:

1) prowadzenia ewidencji dzieci i mlodziezy, biorgcych udzial w poszczegélnych dziataniach
czy zajeciach (m. in. list obecnosci, przy czym kazde dziecko na liscie obecnosci danego
dnia ma by¢ wujete 1 raz, a sytuacje wyjs¢ i powrotow dziecka
w ciggu dnia pracy placowki majg zostac ujete poprzez dopisek godzinowy),

2) ewidencji ksiegowej faktur, umow, raportéw potwierdzajacych osiagnigcie oczekiwanych
rezultatow realizacji zadania.

4, W przypadku zlecania ustug zewnetrznym Realizatorom, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do
okreslenia w umowie zawartej z wykonawca ustugi, szczegélowego zakresu $wiadczenia ustug,
obowigzkéw stron do stalej wspdlpracy z: rodzicami/opiekunami dziecka, instytucjami,
placowkami i innymi podmiotami pomagajacymi dziecku i rodzinie na terenie Miasta Kielce,
ceny (stawki godzinowej) oraz zasad dokonywania rozliczen.

5. Informowania, ze zadanie jest wspotfinansowane ze srodkdw otrzymanych od Zleceniodawcy
— informacja na ten temat powinna znalez¢ si¢ w lokalu realizacji zadania oraz we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz wystgpieniach
publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego, o tresci: ,,Zadanie publiczne
dofinansowane ze srodkow wiasnych Miasta Kielce”.



6. Skladania nastgpujacych sprawozdan z realizacji zadania publicznego, wedhig wzoru
stanowigcego zafgcznik do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz.U.z 2018 r. poz. 2057):

— sprawozdania czg$ciowego z wykonania zadania - w terminie 30 dni po zakonczeniu roku
budzetowego,

— sprawozdania koficowego z wykonania zadania — w terminie do 30 dni od zakonczenia
realizacji zadania.

7. Stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzkuz przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogéblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1, str. 1).

IV. Zleceniobiorca ponosi wylaczna odpowiedzialnoéé za whasciwa realizacje zadania oraz
za ewentualne szkody z niej wynikajgce.

V. Organ administracji publicznej zlecajacy zadanie publiczne ma prawo kontroli i oceny realizacji
zadania, a w szczegdlnosei: stanu realizacji zadania, efektywnosci, rzetelnoécei i jakosci wykonania
zadania, prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania i
prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa.

VL. Przyjgcie do placéwki wsparcia dziennego dzieci i mlodziezy spoza terenu Kiele bedzie
mozliwe na podstawie porozumiefi podpisanych przez Miasto Kielce z jednostkami
samorzadu terytorialnego, wlasciwymi dla miejsca zamieszkania tych dzieci. Dzieci
i mlodziez z terenu Miasta Kielce przyjmowane beda w pierwszej kolejnosci.

§ 6.
Oczekiwany cel oraz rezultaty zadania publicznego

1. Cel glowny:

Wsparcie rodziny przezywajacej trudnosci opiekuficzo-wychowawcze poprzez objecie dziecka
opiekg i wychowaniem w placowce wsparcia dziennego.

2. Rezultaty realizacji zadania:

1. Zapewnienie przez placéwke wsparcia dziennego opieki i wychowania dla nie mniej niz 30 dzieci
i mlodziezy zamieszkujgcych na terenie Miasta Kielce.

2. Zapewnienie funkcjonowania placowki wsparcia dziennego minimum 4 godziny dziennie w dni
powszednie.

3. Zapewnienie dzieciom i mtodziezy uczeszczajacym do placéwki wsparcia dziennego organizacii
zaje¢ majacych na celu:

a) pomoc w nauce (minimum 5 godzin tygodniowo),

b) zagospodarowanie czasu wolnego, zabawe, zajecia sportowe (minimum 5 godzin tygodniowo),

¢) rozwoj zainteresowan (minimum 5 godzin tygodniowo),

4. Zapewnienie w placéwce zatrudnienia, gwarantujacego opicke jednego wychowawcy dla nie wigcej
niz 15 dzieci.

Podmiot moze wskazaé¢ dodatkowe, mozliwe do osiagniecia rezultaty, jakie powstang przy

realizacji zadania publicznego.



§7.
Terminy i forma skladania ofert

. Organizacja pozarzadowa lub podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie zainteresowane udzialem w niniejszym
otwartym konkursie ofert, rejestruja si¢ na Platformie Wspdtpracy miasta Kielce z organizacjami
pozarzadowymi, zwanej dalej Platforma, na stronie internetowej pod adresem
https://ngo.kielce.en/ i tworza Konto Wnioskodawcy.
. Instrukcje zatozenia Konta oraz skladania ofert na Platformie dostgpne s3 na w/w stronie
internetowe;j.
. Zalozone Konto Wnioskodawcy stuzy do sporzadzenia i przestania oferty za posrednictwem
Platformy.
. Obligatoryjnym jest laczne skladanie oferty do otwartego konkursu: w postaci elektronicznej
z wykorzystaniem Platformy oraz w wersji papierowej, wygenerowanej przez system
informatyczny. Niespelnienie tego wymogu spowoduje odrzucenie oferty.
. Oferty za po$rednictwem generatora ofert na stronie internetowej https://ngo.kielce.eu/ nalezy
przestac do dnia 15 sierpnia 2022 r. do godz. 23.55.
. Oferty papierowe nalezy sklada¢ za posrednictwem poczty, poczty kurierskiej lub osobiscie
w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, ul. Studzienna 2, w zamknietej
kopercie, z oznaczeniem nazwy i adresem podmiotu skladajacego oferte oraz nazwy zadania
okreslonego w ogloszeniu o konkursie:
,, Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu wspierania rodziny i systemu
Diceay zastepezef Dod BAEWEG .. <o« v e v wevnes ssviss swvaswans sessssvnsions

(nazwa zadania)
. Oferta oraz zatgcznik (-i) skiadana (-e) w formie papierowej dla swojej waznosci muszg by¢
opatrzone data oraz podpisem uprawnionej (-ych) statutowo osoby (-6b).
. Termin skfadania ofert w wersji papierowej uplywa o godz. 15.30 pierwszego dnia roboczego,
nastepujacego po dniu sktadania ofert w wersji elektronicznej, przy czym decyduje data wplywu do
sekretariatu MOPR.

§8.
Warunki skladania ofert, w tym wymagane dokumenty

. Podmiotami uprawnionymi do zlozenia oferty sa organizacje pozarzadowe w rozumieniu
art. 3 ust. 2 oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 cyt. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie, prowadzace dzialalnos¢ statutowsg
z zakresu wspierania rodziny, obejmujaca zadanie bedace przedmiotem zlecenia.

. Jeden Oferent moze ztozy¢ jedna oferte.

. Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie oferty zgodnej ze wzorem okreslonym
w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).
. Oferent bierze pelng odpowiedzialnos¢ za informacje zawarte w ofercie.

. Oferta musi zawieraé¢ wszystkie wskazane w jej tresci informacje, w szczegolnosci:

1) Cze$é I oferty — Podstawowe informacje o zlozonej ofercie, okreSlenie rodzaju zadania;
2) Czes¢ I oferty — Dane Oferenta,

3) Czes¢ III oferty — Opis zadania;

a) w rubryce Syntetyczny opis zadania nalezy m. in:



— opisa¢ krétko zadanie oraz okresli¢ cele szczegélowe korespondujace z celem gléwnym
podanym przez Zleceniodawce w ogloszeniu o konkursie, a takze opisaé dokumentacje
merytoryczng niezbedng do realizacji zadania,

— okrefli¢ miejsce, w ktérym bedzie realizowane zadanie wraz z opisem lokalu: liczby
i przeznaczenia pomieszczen wykorzystanych do realizacji zadania oraz informacja na
temat tytulu prawnego do lokalu,

— okresli¢ grupe docelows, tj. liczbe odbiorcéw objgtych zadaniem i sposéb ich rekrutacji,
potrzeby oraz problemy zwigzane z funkcjonowaniem w $rodowisku rodzinnym
i rowiesniczym,

—  okredli¢ spos6b rozwigzania zdiagnozowanych probleméw/zaspokajania potrzeb dzieci
i mtodziezy.

— okresli¢ czas funkcjonowania, tj. ilo$¢ miesigcy, dni, godzin funkcjonowania placéwki
wsparcia dziennego,

b) rubryke Plan i harmonogram dzialan nalezy sporzadzi¢ oddzielnie na kazdy rok realizaciji
zadania, a dzialania w niej zawarte powinny odnosié si¢ do celi szczegélowych i mieé
odzwierciedlenie w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania,

¢) wrubryce Opis zakliadanych rezultatéw nalezy:

— okresli¢ przewidywalne, realne i mierzalne rezultaty jakie Oferent planuje osiagnaé
podczas realizacji zadania odnoszace si¢ konsekwentnie do celéw oraz rezultatéw,
okreslonych w warunkach konkursowych, a takze do dziatan ujetych w Planie
i harmonogramie dzialan,

— oszacowa¢ ewentualne ryzyka nieosiggnigcia zakladanych rezultatéw wraz ze
wskazaniem sposobdw ich zniwelowania,

d) w rubryce Dodatkowe informacje dotyczqce rezultatéw realizacji zadania publicznego
[w generatorze ofert: Lista wprowadzonych rezultatéw (6)] nalezy wskazaé planowany
poziom osiggnigcia poszczegolnych rezultatéw oraz podaé Zrédio informacji
o osiaggnieciu wskaznika;

4) Czg8¢ IV oferty — Charakterystyka Oferenta:

a) W rubryce Informacje o wezesniejszej dzialalnosci Oferenta nalezy ujaé informacje na temat
posiadanego  doswiadczenia ~w  realizacji zadan  publicznych  podobnego
lub tego samego rodzaju, w tym liczbe i rodzaj zrealizowanych w latach 2020-2021 zadan
publicznych;

b) w rubryce Zasoby kadrowe malezy ujaé wykaz wszystkich stanowisk
z wyszezegoOlnieniem kwalifikacji os6b, przy udziale ktérych Oferent bedzie realizowat
zadanie w przeliczeniu na pelne etaty;

5) Czgsé V oferty — Kalkulacja przewidywanych kosztoéw realizacji zadania publicznego:

a) w rubryce Koszty realizacji dziala nalezy wykazywaé m. in.:

— koszty wynagrodzei oséb zaangazowanych bezposrednio w realizacje zadania
(przykiadowy rodzaj miary: etat, miesiac, osobodziefi, godzina),

—  koszty zwigzane z utrzymaniem i obstugg lokalu, w kt6rym realizowane jest zadanie, koszty
wyposazenia, remontéw, drobnych napraw i ustug (przykladowy rodzaj miary: pakiet,
miesigc, sztuka, komplet);

—  koszty zwigzane z adresatami zadania (przykladowy rodzaj miary: pakiet, miesiac);

b) w pozycji II. kosztorysu Koszty administracyjne, nalezy wykazywaé m. in:

— koszty obslugi zadania, ktére sa zwigzane z wykonywaniem dziatah o charakterze
administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstugg finansowa zadania.
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Oferent jest zobligowany do oszacowania wartosci dzialan (w zl) w ramach ewentualnego wkiadu
osobowego, w przypadku wskazania go w kosztach realizacji zadania, poprzez uzupetnienie czgsci VI
oferty poz. 3 — Inne dziatania, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sig¢ do
kalkulacji przewidywanych kosztéw oraz oswiadczen zawartych w sekcji VIL.

Wykazane koszty powinny wynikaé z przedstawionych celéw oraz dzialan w zakresie realizacji
zadania publicznego i by¢é skalkulowane na podstawie cen rynkowych.

Wszystkie rodzaje kosztéw, musza mie¢ potwierdzenie w dokumentach ksiggowych Oferenta (umowy,
faktury, rachunki) oraz wycene pracy wolontariuszy udokumentowang zawartymi umowami
(porozumieniami) i kartami czasu pracy wolontariuszy.

6. Podane informacje powinny umozliwi¢ oceng¢ zadania zgodnie z kryteriami oceny podanymi

w ogloszeniu.

7. Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) w przypadku, gdy Oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sagdowym - aktualny
odpis potwierdzajacy status prawny Oferenta, np. wypis z aktualnego wyciagu z innego rejestru
lub ewidencji, ewentualnie inny dokument potwierdzajacy status prawny Oferenta. W przypadku
0s6b prawnych i jednostek organizacyjnych dziatajacych na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku Panstwa do innych
kosciotow i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancji wolnosci sumienia i wyznania, dokument
poswiadczajacy status prawny podmiotu z wskazaniem sposobu reprezentacji osob aktualnie
upowaznionych do reprezentowania podmiotu (odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany),

2) uwierzytelniong kopie dokumentu potwierdzajacego tytul prawny do lokalu, w ktérym
prowadzona bedzie placowka,

3) aktualng wersjg statutu organizacji,

4) ewentualne pelnomocnictwa niezbgdne do reprezentowania podmiotu,

5) zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego wydane przez Prezydenta Miasta
Kielce,

6) regulamin organizacyjny placowki wsparcia dziennego lub projekt takiego regulaminu,

7) oswiadczenie Oferenta o nieposiadaniu zobowigzan finansowych wobec Miasta Kielce.
Oryginaly dokumentéw winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, a kserokopie
dokumentéw zalgczone do oferty powinny by¢ potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem”
na kazdej stronie.

§9.
Termin, kryteria i tryb dokonywania wyboru ofert

1. Ztozone oferty zostang poddane ocenie pod wzgledem formalnym przez pracownika Dziatu
ds. Dialogu Obywatelskiego MOPR w Kielcach, odpowiedzialnego merytorycznie za konkurs,
wg nastepujacych kryteriow:

1) oferta zostata ztozona w wymaganym terminie,

2) oferta jest ztozona przez Oferenta uprawnionego do udziatu w konkursie,

3) oferta jest zlozona w postaci elektronicznej z wykorzystaniem Platformy oraz w wersji
papierowej,

4) oferta jest zlozona przez podmiot, ktorego cele okreslone w odpisie/wydruku z Krajowego
Rejestru Sadowego lub odpowiedniego wyciggu z ewidencji lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych status prawny Oferenta, sg zgodne z zakresem dziatalnosci okreslonej
w konkursie,

5) oferta jest zgodna z zakresem rzeczowym zadania zawartym w ogloszeniu konkursowym,
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6) wszystkie niezbgdne pola oferty sa wypelnione,

7) oferta zostala podpisana przez upowaznione do tego osoby zgodnie z zapisami KRS
lub odpowiedniego wyciggu z ewidencji lub innych dokumentéw potwierdzajacych status
prawny Oferenta i umocowanie 0sdb jego reprezentujacych,

8) oferta zawiera wkiad wlasny (jesli jest wymagany),

9) Oferent/Oferenci wypetnili o§wiadczenie zawarte w ofercie,

10) Oferta zawiera wszystkie wymagane zatgczniki.

. Oferty nie spelniajace wymogéw formalnych okreslonych w § 9 ust. 1 zostang odrzucone i nie beda
rozpatrywane podczas oceny merytorycznej.
. Oceny merytorycznej ofert ztozonych do konkursu dokona komisja konkursowa powotana przez

Prezydenta Miasta Kielce, wg nastepujacych kryteriow:

Skala

Lp. | Przyjete kryteria oceny Punkty kontrolne oceny —

— dysponowanie odpowiednig baza lokalowa
(5 pkt)

— zgodnos¢ planu i harmonogramu dziatan
z wymogami ogloszenia konkursowego (10 0-20
pkt)

— planowane dziatania gwarantujace
osiggnigcie celu zadania (5 pkt)

Mozliwosé realizacji
zadania publicznego

— charakterystyka grupy docelowej
i zaprezentowany spos6b zaspokajania
Proponowana jakos¢ potrzeb/rozwigzania problemu (2 pkt)
2. | wykonania zadania — adekwatno$é celow do zdiagnozowanych 0-15
publicznego potrzeb (5 pkt)
— zakladane rezultaty realizacji zadania oraz
planowane do osiggniecia wskazniki (8 pkt)

— do$wiadczenie w realizacji podobnych
projektow (1 pkt)

— liczba i rodzaj zrealizowanych w latach
2020-2021 zadafi publicznych (1 pkt)

— rzetelnos¢ i terminowo$¢ oraz sposob
rozliczenia dotychczas otrzymanych
srodkéw na realizacjg zadan publicznych
(3 pkt)

Doswiadczenie w zakresie
3. | realizacji podobnych zadan
publicznych

0-5

Kwalifikacje 0séb, przy — ocena kwalifikacji kadry zatrudnionej
4. | udziale ktérych podmiot przy realizacji zadania, gwarantujgca 0-10
bedzie realizowat zadanie wladciwy poziom ustug (10 pkt)

— celowo$¢ i adekwatnoé¢ planowanych
kosztéw merytorycznych i kosztéw obshugi
Przedstawiona kalkulacja zadania (5 pkt)
kosztéw realizacji zadania —  sp6jnosé kosztéw z planem
i harmonogramem dziafania (5 pkt)
— sposdb oszacowania wydatkdw (5 pkt)

— wysokos¢ planowanych $rodkéw
finansowych wiasnych (5 pkt)

— wkiad whasny niefinansowy-rzeczowy,
osobowy, w tym $wiadczenia

6. | Planowany wkiad wiasny 0-10
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wolontariuszy i praca spofeczna
cztonkéw (5 pkt)

4. W niniejszym konkursie moze by¢ wybrana tylko 1 oferta.

5. Wymagana minimalna liczba punktéw uprawniajaca Oferenta do otrzymania dotacji wynosi 53 pkt,
przy czym pierwszenstwo ma oferta, ktora uzyskata najwigksza liczbe punktow. Maksymalna liczba
punktow to 75.

6. Zlecajacy dokona wyboru oferty w terminie do 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert,
okreslonego w ogloszeniu konkursowym.

7. Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow kodeksu
postepowania administracyjnego i nie przystuguje od niej odwotanie.

8. Wyniki konkursu zostang ogloszone w formie Zarzadzenia niezwtocznie po wyborze oferty, poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Kielce oraz
na stronie internetowej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach i Urzgdu Miasta Kielce.

9. Prezydent Miasta Kielce zastrzega sobie prawo do:

1) odwolania konkursu bez podania przyczyny,
2) zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia postegpowania konkursowego, w tym terminu
sktadania ofert,
3) zmiany decyzji co do rozstrzygniecia konkursu,
4) odmowy podpisania umowy i przyznania dotacji podmiotowi wylonionemu w konkursie,
gdy:
a) Oferent utraci osobowo$¢ prawna,
b) zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowa Oferenta,
¢) w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej Oferenta okaze sie,
ze wezesniej przyznana dotacja zostala wydana lub rozliczona nieprawidtowo.
10.Umowa o realizacj¢ zadania publicznego zawierana jest bez zbednej zwloki.

11.0rganizacja pozarzadowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy, ktéremu przyznano
dotacjg, przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego zobowigzuje si¢ do jego wykonania
w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie o realizacj¢ zadania publicznego, ktorej ramowy
wzér okresla zalacznik do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw

dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

§ 10.
Informacje dodatkowe

1. Dodatkowych informacji na temat warunkéw konkursu, sposobu skiadania ofert oraz mozliwosci
uzyskania dotacji udzielaja: Pracownicy Dziatlu ds. Dialogu Obywatelskiego Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Kielcach, ul. Bukowa 14, tel. 41 315 11 76, codziennie w dni powszednie
w godz. 8.00-15.00.

2. Organ administracji publicznej uniewaznia otwarty konkurs ofert, jezeli nie ztoZzono zadnej oferty

lub gdy Zadna ze zlozonych ofert nie spelniala wymogdéw zawartych w powyzszym ogloszeniu
0 otwartym konkursie ofert.
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