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Udostepnianie informacji publicznych

Ztozenie wniosku

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kielce jest
udostepniana na wniosek, zgodnie z ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

Udostepnienie informacji na wniosek nastepuje "bez zbednej zwtoki”, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku. Jezeli informacja nie moze zostac¢ udostepniona w tym terminie, urzad powiadamia Wnioskodawce
o powodach opdznienia oraz nowym terminie, w ktérym informacje udostepni (nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od
dnia ztozenia wniosku).

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej moze przybrac kazdg forme, o ile wynika z niego w sposoéb jasny, co
jest jego przedmiotem. Dogodng formg jest pobranie sugerowanego druku wniosku ze strony.

WZOR WNIOSKU O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Whniosek mozna ztozy¢ do Urzedu Miasta Kielce poprzez:
e Przestanie pocztg elektroniczng na adres e-mail: bip@um.kielce.pl (kierowany jest wéwczas automatycznie na
stanowisko ds. dostepu do informacji publicznej);

e Przestanie pocztg na adres: Urzad Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;

e Ztozenie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP:_https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-
klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/g94m13ligvz ;

e Ztozenie osobiscie w Kancelarii Ogolnej Urzedu Miasta Kielce: Rynek 1 lub ul. Strycharska 6;

e Przestanie faxem na numer: +48 41 34 42 763;
Tryb odwotawczy
Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie informacji nastepujg w
drodze decyzji Prezydenta Miasta Kielce, na ktorg przystuguje odwotanie do Samorzgdowego Kolegium

Odwotawczego w Kielcach.

W przypadku bezczynnosci urzedu, Wnioskodawcy przystuguje prawo do ztozenia skargi do Wojewoddzkiego Sadu
Administracyjnego w Kielcach.

Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODQ"),
uprzejmie informujemy, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce. W przypadku



pytan dotyczgCycn procesu przetwarzania swoliCn danych osobowycn mogg ranstwo skontaktowac sig z
Inspektorem Ochrony Danych piszgc na adres e-mail: iod@um.kielce.pl;

2. Podane dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z obstugg Paristwa sprawy,
a podstawg prawng przetwarzania danych jest Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej;

3. Przekazane przez Panstwa dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych w pkt.b)
celéw przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt, jednak nie krocej niz przez 5 lat. Okres przechowywania danych osobowych moze zosta¢
kazdorazowo przedtuzony o okres przewidziany przez przepisy prawa, ktére moga mie¢ zwigzek z realizacjg
niniejszej ustugi;

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych przystuguje Panstwu prawo do dostepu do swoich danych, ich
sprostowaniu, kopii, ograniczenia przetwarzania, wniesieniu sprzeciwu, usuniecia, przy czym uprawnienie to
zostanie zrealizowane po okresie nie krotszym niz okres przechowywania danych;

5. W momencie wydawania decyzji zwigzanej z obstugg Panstwa sprawy, podanie danych osobowych jest
obowigzkowe, gdyz wynika z przepisoéw Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania
administracyjnego;

6. Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepisow prawa
oraz/lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy Administratorem a tym podmiotem;

7. W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu Panstwa danych osobowych przez
Administratora, przystuguje Paristwu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich danych osobowych do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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