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Zadania Wydziatu

Zadania Wydziatu Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spotecznej

Do zakresu dziatania Wydziatu Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spotecznej nalezg w szczegodlnosci nastepujgce
zadania:
A

1. Koordynowanie spraw zwigzanych z dostepem do informacji publiczne;j,
2. Promocja Miasta na terenie kraju,

3. Wydawanie zezwolen na sprzedaz, sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych oraz na wyprzedaz posiadanych
zapasow, cofanie i stwierdzanie wygasniecia zezwolenia,

4. Kontrola dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcow,

5. Przygotowywanie i prowadzenie otwartych konkurséw ofert na wykonanie zadan wtasnych Miasta dla
podmiotow dziatajgcych w oparciu o przepisy ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

6. Przygotowanie dokumentacji i koordynacja dziatan dotyczacych sprowadzania oséb w ramach repatriaciji,

7. Wspotpraca i utrzymywanie kontaktow z wybranymi placowkami dyplomatycznymi Rzeczypospolitej Polski
zagranicg, z Ministerstwem Spraw Zagranicznych oraz innymi instytucjami dziatajgcymi w obszarze wspotpracy
miedzynarodowej i zagranicznej,

8. Wspodtpraca miasta ze spotecznosciami lokalnymi, instytucjami samorzgdowymi w innych krajach Europy i
Swiata,

9. Inicjowanie i organizacja wydarzen miedzynarodowych i promocja Kielc za granicg,
10. Wspotpraca w kraju i poza jego granicami z organizacjami reprezentujgcymi mniejszosc polska i Polonie,

11. Realizacja zadan Centrum Obstugi Inwestora, w tym w szczegdlnosci przygotowywanie i udzielanie informacji o
ofercie inwestycyjnej oraz warunkach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, identyfikacja przewag
konkurencyjnych Miasta, tworzenie indywidualnej oferty wsparcia dla potencjalnych inwestoréw,

12. Prowadzenie strony internetowej Miasta o profilu gospodarczym zawierajacej aktualng baze ofert
inwestycyjnych,

13. Wspotpraca z Polskg Agencjg Informacji i Handlu S.A. w Warszawie, z lokalnymi przedsiebiorcami, organizacjami
okotobiznesowymi, organizacjami pracodawcow, instytucjami rynku pracy, uczelniami oraz siecig Centrow
Obstugi Inwestora,

14. Promocja gospodarcza Miasta,
15. Opracowanie i realizacja Programu Wspierania Przedsiebiorczosci dla Miasta Kielce,
16. Opracowywanie, aktualizowanie i monitorowanie realizacji dtugookresowej Strategii Rozwoju Miasta Kielce,

17. Opracowywanie corocznego raportu o stanie Miasta Kielce,



lo. Upracowywanlie anallz strategicznycn,
19. Realizacja zadan dotyczacych organizacji procesu budzetu obywatelskiego,
20. Koordynowanie spraw zwigzanych z rozwojem centrum Miasta i wspolpracy z przedsiebiorcami,

21. Realizacja zadn w zakresie aktywizacji i promocji gospodarczej, w szczegolnosci szeroko pojeta wspdlpraca z
przedsiebiorcami, identyfikacja potrzeb przedsiebiorcéw oraz ich oczekiwan wobec polityki spoteczno-
gospodarczej Miasta,

22. Podtrzymywanie i rozwijanie kontaktow ze srodowiskiem biznesowym,
23. Prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazeniem zgody na stosowanie herbu, flagi ilogo Miasta,

24. Przygotowanie i realizacj aprojektow aktywizujgcych, promujgcych gospodarczo Miasto i wspierajacych
przedsiebiorczosc w Kielcach finansowanych lub wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych,

25. Nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem Biuletynu Informacji Publicznej,
26. Koordynowanie prac nad miejskimi programami poprawy warunkow zycia 0sob niepetnosprawnych,

27. Podejmowanie dziatan zwigzanych z rozwigzywaniem problemow osob niepetnosprawnych, interweniowanie w
indywidualnych sprawach oraz organizowanie spotkan, konferencji poswieconych tematyce niepetnosprawnosci.

1. Nadzoér nad dziatalnoscig stowarzyszen powotanych na podstawie ustawy o stowarzyszeniach oraz ustawie o
fundacjach od strony formalno—prawne;j,

2. Wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi,
3. Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych,

4. Prowadzenie biezgcej kontroli prawidtowosci wykorzystania dotacji ,rowniez w siedzibie beneficjenta i w oparciu
o dokumenty Zrédtowe w tym faktury.

1. Przyjmowanie, przesytanie i niszczenie wnioskdéw o wpis do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej (CEIDG),

2. Wykonywanie nadzoru nad dziatalnoscig statutowa stowarzyszen i fundacji,

3. Organizacja na terenie Miasta obchoddw lokalnych swigt panstwowych i historycznych w celu upamietnienia
walki o niepodlegtos¢ Polski uczczenia pamieci ofiar wojny i okresu powojennego,

4. Wykonywanie czynnosci pomocniczych zwigzanych z prowadzeniem Krajowego Rejestru Sgdowego,

5. Wydawanie zezwolen na prowadzenie placowek wsparcia dziennego na terenie Miasta prowadzonych przez
podmioty realizujgce dziatalnos¢ pozytku publicznego oraz prowadzenie rejestru tych placowek,

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej.
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