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Zadania Wydziatu

Zadania Wydziatu Urbanistyki i Architektury

Do zakresu dziatania Wydziatu Urbanistyki i Architektury nalezg w szczegdlnosci nastepujgce zadania:

Do zakresu dziatania Biura Planowania Przestrzennego nalezy w szczegolnosci:

1. Wykonywanie opracowan studialnych i programowo przestrzennych w zakresie planowania i zagospodarowania
zwigzanych z polityka przestrzenng Miasta,

2. Opracowywanie projektu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Miasta lub jego
zmiany,

3. Sporzgdzanie projektow miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego lub zmiany tych planow,

4. Opracowywanie analiz zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Miasta w celu oceny aktualnosci studium i
planéw miejscowych oraz sporzgdzanie ,Wieloletniego programu sporzgadzania planéw miejscowych dla Miasta
Kielce",

5. Wykonywanie opracowan studialnych i projektowych w zakresie planowania przestrzennego zwigzanych z
wdrazaniem polityki przestrzennej ze szczegolnym uwzglednieniem komunikacji drogowej i infrastruktury technicznej,
6. Przeprowadzanie strategicznych ocen oddziatywania na srodowisko dla sporzgdzanych projektow dokumentow
planistycznych,

7. Wspdotdziatanie w realizacji procedury planistycznej zwigzanej ze sporzadzaniem lub zmiang studiow i miejscowych
plandw zagospodarowania przestrzennego wykonywanych przez wykonawcow zewnetrznych oraz gminy sasiednie,

8. Sporzadzanie oraz aktualizacja Gminnego Programu Rewitalizacji,

9. Wydawanie zainteresowanym wypisow i wyryséw za Studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego Miasta Kielce i miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego oraz naliczanie za nie optat
administracyjnych,

10. Sporzadzanie opinii urbanistycznych,

11. Wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w nieobowigzujgcych miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego,

12. Wydawanie opinii wewnetrznych i informacji dotyczacych przeznaczenia terenu w nieobowigzujgcych
miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego, dla potrzeb postepowan prowadzonych przez inne
Wydziaty,

13. Prowadzenie postepowan w sprawie inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych w oparciu o
ustawe z dnia 5 lipca 2018 r. o utatwieniach w przygotowaniu i realizacji inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji
towarzyszacych.

Do zakresu dziatania Referatu Lokalizacji Inwestycji Kielce Wschéd nalezy w szczegdélnosci:

1. Prowadzenie postepowan w sprawach o ustalenie warunkow zabudowy dla inwestycji zlokalizowanych na terenie
Kielce Wschdd,

2. Prowadzenie postepowan w sprawach o ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego,

3. Prowadzenie rejestrow wydanych decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

4. Udostepnienie tresci wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu na zasadach



oKresionycn w Ustawle z dnia 6 wrzesnia ZUU 1 r. 0 dosteple ao Intormacjl publicznej (Dz.U.ZUTo. 150U 1), Z pozn. zm.),
5. Prowadzenie postepowan dotyczacych stwierdzanie wygasniecia decyzji o warunkach zabudowy lub decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, gdy inny wnioskodawca uzyskat pozwolenie na budowe lub gdy dla
tego terenu uchwalono plan miejscowy, ktérego ustalenia sg inne niz w wydanej decyzji,

6. Prowadzenie postepowan w sprawach o przeniesienie wydanych decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innych
0s0Ob za zgoda strony na rzecz ktorej decyzja zostata wydana,

7. Prowadzenie postepowan w sprawach o zmiane wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu,

8. Wydawanie postanowien opiniujgcych zgodnos¢ projektu podziatu nieruchomosci z ustaleniami planu
miejscowego, decyzjami o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz z przepisami odrebnymi,

9. Wydawanie zaswiadczen zwigzanych z potozeniem nieruchomosci na terenie: nieobjetym miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego, objetym obszarem rewitalizacji, objetym obszarem specjalnej strefy rewitalizacji
oraz o wydanych dla okreslonej nieruchomosci decyzjach o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

10. Prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje o srodowisku i jego
ochronie.

Do zakresu dziatania Referatu Lokalizacji Inwestycji Kielce Zachdd nalezy w szczegdinosci:

1. Prowadzenie postepowan w sprawach o ustalenie warunkéw zabudowy dla inwestycji realizowanych na terenie
Kielce Zachdd,

2. Prowadzenie rejestrow wydanych decyzji o warunkach zabudowy,

3. Udostepnienie tresci wydanych decyzji o warunkach zabudowy na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2018.1330 t.j.,, z pdzn. zm.),

4. Prowadzenie postepowan dotyczacych stwierdzanie wygasniecia decyzji o warunkach zabudowy, gdy inny
wnioskodawca uzyskat pozwolenie na budowe lub gdy dla tego terenu uchwalono plan miejscowy, ktérego ustalenia
sg inne niz w wydanej decyzji,

5. Prowadzenie postepowan w sprawach o przeniesienie wydanych decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innych
0s0b za zgodg strony na rzecz ktorej decyzja zostata wydana,

6. Prowadzenie postepowan w sprawach o zmiane wydanych decyzji o warunkach zabudowy,

7. Prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje o srodowisku i jego
ochronie.

Do zakresu dziatania Referatu Administracji Budowlanej nalezy w szczegdinosci:

1. Wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali.

2. Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o zatwierdzenie projektow budowlanych i o pozwolenie
na budowe obiektow budowlanych,

3. Prowadzenie postepowan w sprawach pozwolen na rozbiorke obiektow budowlanych,

4. Prowadzenie postepowan w sprawach o wydanie zezwolen na realizacje inwestycji drogowych w odniesieniu do
drég powiatowych i gminnych,

5. Prowadzenie rejestru wnioskow o pozwolenie na budowe, rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe oraz rejestru
zgtoszen budowy i ich publikacja na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej,

6. Udostepnianie informacji o wydanych decyzjach, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001r. o
dostepie do informacji publicznej,

7. Przyjmowanie zgtoszen zamierzonej zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

8. Przyjmowanie zgtoszen zamierzonej budowy obiektu budowlanego Iub zamierzonego wykonania robot
budowlanych, niewymagajgcych pozwolenia na budowe,

9. Przyjmowanie zgtoszen o zamierzonej rozbidérce obiektu budowlanego niewymagajgcej uzyskania pozwolenia w
drodze decyzji administracyjnej,

10. Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe i na rozbidrke obiektow budowlanych oraz przenoszenie zgtoszen,
co do ktérych nie zostat wniesiony sprzeciw, na rzecz innej osoby, za zgodg strony na rzecz ktorej decyzja zostata
wydana,

11. Rozstrzyganie na wniosek inwestora o niezbednosci wejscia do sagsiedniego budynku, lokalu lub na teren
sgsiedniej nieruchomosci w zwigzku z wykonywaniem prac przygotowawczych lub robét budowlanych,

12. Rejestrowanie dziennika budowy,

13. Wykonywanie sprawozdan statystycznych na potrzeby Gtéwnego Urzedu Statystycznego, Wojewody
Swietokrzyskiego, Gtownego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

14. Prowadzenie postepowan egzekucyjnych z zakresu Prawa budowlanego nalezgcych do kompetencji organu
administracji architektoniczno-budowlane | instancji,

15. Wystepowanie na wniosek inwestorow do wiasciwego ministra z wnioskami o udzielenie zgody na odstepstwo od
przepisow techniczno — budowlanych,

16. Udzielanie zgody na odstepstwo od warunkéw usytuowania budynkow i budowli od terendw kolejowych,

17. Postanowienia o uzgodnieniu projektowanych rozwigzan w zakresie inwestycji wyprowadzonych poza granice
terenu zamknietego,

18. Stwierdzenie wygasniecia wydanych decyzji o pozwoleniu na budowe,

19. Wydawanie decyzji o uchyleniu decyzji o pozwoleniu na budowe w przypadku istotnych zmian od zatwierdzonego
projektu budowlanego, po wydaniu decyzji przez organ nadzoru budowlanego,



ZU. Zmiana aecyzjl 0 pozwoleniu na buaowe,
21. Opiniowanie projektow robdt geologicznych,
22. Wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w ramach prowadzonych zadan.

Do zakresu dziatania Biura Mieszkalnictwa nalezy w szczegolnosci:

1. Wykonywanie czynnosci niezbednych dla zaspakajania potrzeb mieszkaniowych cztonkow wspdlnoty
samorzgdowe;.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z najmem lokali wchodzgcych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy:

a) realizacja ztozonych wnioskéw o najem lokalu,

b) realizacja wyrokéw zasgdzajgcych eksmisje dtuznikow,

c) realizacja ztozonych wnioskéw o zamiane mieszkania,

d) regulacja tytutéw prawnych do lokali oraz poswiadczanie stanu prawnego nieruchomosci i lokali,

e) opiniowanie wnioskéw dotyczgcych sprzedazy lokali na rzecz najemcoéw,

3. Prowadzenie ewidencji lokali mieszkalnych stanowigcych mieszkaniowy zasob gminy.

4. Oprdznianie mieszkan stanowigcych zasob gminy po zgonie lub po wyprowadzeniu sie ostatniego najemcy i
prowadzenie magazynu rzeczy pochodzgcych z oproznionych lokali.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg odszkodowan z tytutu niedostarczenia lokali lub pomieszczen
tymczasowych na realizacje wyrokéw zasgdzajgcych eksmisje dtuznikow.

6. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacjg polityki mieszkaniowe;.

7. Biezaca weryfikacja zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy i zasad
polityki czynszowej.

8. Opracowywanie wieloletniego programu gospodarowania zasobem mieszkaniowych.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kaucji mieszkaniowych wptaconych przez ~ najemcéw przed 11
listopada 1994 r.

10. Planowanie zadan inwestycyjnych w zakresie budownictwa mieszkaniowego oraz pozyskiwanie srodkoéw na ich
finansowanie ze zrédet pozabudzetowych:

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i realizacjg budzetu.

12. Zbieranie danych dotyczgcych stawek czynszu w lokalach mieszkalnych nienalezgcych do publicznego zasobu
mieszkaniowego, potozonego na obszarze gminy lub jej czesci celem ogtaszania w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Do zakresu dziatania stanowiska ds. Ochrony Zabytkéw nalezy w szczegodlnosci:

1. Realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem ustawowej ochrony zabytkow wynikajgce z obowigzkéw wiasnych
Gminy.

2. Opracowywanie, gromadzenie i udostepnianie wszelkiego rodzaju dokumentacji obiektow zabytkowych
znajdujgcych sie na terenie miasta Kielce.

3. Prowadzenie Gminnej Ewidencji Zabytkow, jej aktualizacje, gromadzenie dokumentacji w tym zakresie oraz
monitorowanie stanu zabytkow.

4. Realizacja zadan wynikajgcych z Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami Miasta Kielce, prowadzenie
monitoringu wykonywania programu, raportowanie, aktualizacja.

5. Sporzadzanie analiz oraz opracowywanie dokumentéw zwigzanych z ochrong zabytkow.

6. Formutowanie zapisow, warunkéw i ustalen dotyczgcych ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami w projektach
(aktualizacjach, zmianach) Studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego Miasta Kielce,
miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego oraz innych dokumentow planistycznych, strategii i
programdw operacyjnych (w tym program rewitalizacji) i programach operacyjnych.

7. Wspotpraca przy formutowaniu ustalen dotyczgcych ochrony zabytkdw i opieki nad zabytkami w projektach decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, decyzjach o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

8. Formutowanie wnioskéw oraz zapisow, warunkow i ustalen dotyczgcych ochrony zabytkowego krajobrazu
kulturowego w projektach aktualizacji Kieleckiego Obszaru Chronionego Krajobrazu.

9. Wspdtpraca z instytucjami, jednostkami, organizacjami, zajmujgcymi sie ochrong zabytkoéw i dziedzictwa
kulturowego, w szczegolnosci ze Swietokrzyskim Urzedem Ochrony Zabytkéw w Kielcach.

10. Wydawanie legitymacji spotecznego opiekuna zabytkdw osobie fizycznej petnigcej funkcje spotecznego opiekuna
zabytkéw na wniosek Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

11. Upowszechnianie i popularyzacja wiedzy o dziedzictwie kulturowym Miasta Kielce.

12. Prowadzenie ewidencji pomnikow, rzezb i tablic pamigtkowych w przestrzeni publicznej Miasta Kielce.

13. Prowadzenie innych spraw wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow prawa, merytorycznie zwigzanych z
zadaniami stanowiska.
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