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BIULETYN INFORMACJI PUBLICZNEJ
Urzad Miasta Kielce

Przejdz do gtéwnej tresci PrzejdZ do menu Przejdz do stopki (dane kontaktowe)

Strona gtdwna >Urzad Miasta Kielce >Sposoby przyjmowania i zatatwiania spraw >Architektura i planowanie
przestrzenne >Administracja architektoniczno — budowlana

Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu lub jego czesci

Miejsce ztozenia wniosku
Biuro Obstugi Interesanta, Parter — hol (od strony Rynku), tel. 41 36 76 009, 25-303 Kielce Rynek 1

Wydziat Urbanistyki i Architektury, Referat Administracji Budowlanej

Sekretariat p. 130, tel. 41 36 76 130, 25-303 Kielce Rynek 1

Miejsce zatatwienia sprawy

Wydziat Urbanistyki i Architektury

Referat Administracji Budowlanej pokdj 122, 132, 133, 134, 136, 138,

tel. 413676 122,41 3676 132,41 3676 133,41 3676 380, 41 36 76 136,41 36 76 138

25-303 Kielce Rynek 1

Wymagane formularze zgtoszen i oswiadczenia
e Formularz zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu lub jego czesci

Do pobrania: AAB_PB-18.rtf, AAB_PB-18.pdf

e Formularz oswiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane

Do pobrania: AAB_PB-5.rtf, AAB_PB-5.pdf

e Whniosek o wydanie zaswiadczenia o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z
ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Do pobrania: wniosek o zgodnos¢ zamierzonego sposobu uzytkowania z mpzp

Zgodnie z art. 71 ust 2b i ust 2d ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333, z pdzn.
zm.) wniosek moze by¢ wniesiony w postaci papierowej lub w formie dokumentu elektronicznego.

Formularz wniosku w formie dokumentu elektronicznego nalezy wypetni¢ za posrednictwem strony internetowe;
Gtownego  Inspektora Nadzoru Budowlanego udostepnionej pod adresem  elektronicznym: https://e-
budownictwo.gunb.gov.pl/

Wymagane dokumenty

1. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane ztozone pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej;

2. Opis i rysunek okreslajgcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomosci i innych
obiektow budowlanych istniejgcych lub budowanych na tej i sgsiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci
obiektu budowlanego, w ktorej zamierza sie dokonac¢ zmiany sposobu uzytkowania;



o. ZWIgZty OpIS Tecnhniczny oKreslajgCy roazaj | cnarakterystyke oblektu budowlanego oraz Jego KONSIrukCje wraz z
danymi techniczno-uzytkowymi, w tym wielkosciami i rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby, réwniez danymi
technologicznymi;

4. Zaswiadczenie wajta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo
ostateczng decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujgcego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

5. Ekspertyza techniczna wykonana przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane bez ograniczen w
odpowiedniej specjalnosci;

6. w zaleznosci od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrebnymi przepisami;
7. Ekspertyza rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych, w przypadku zmiany sposobu;

uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, polegajgcej na podjeciu lub zaniechaniu w obiekcie budowlanym
lub jego czesci dziatalnosci zmieniajgcej warunki bezpieczenstwa pozarowego.

Optaty skarbowe

e 17 zt za petnomocnictwo, stosownie do wymogu art. 1 ust. 1 pkt 2 i art. 4 z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej i zatgcznika do tej ustawy (cz. IV).

Nie dotyczy petnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu, albo gdy mocodawca
jest podmiot zwolniony z optaty skarbowe;.

Optate skarbowg mozna uisci¢ gotdwkag w wptatomatach mieszczgcych sie w siedzibie Urzedu Miasta Kielce przy ul.
Rynek 1 (wejscia do budynku od strony Rynku i USC) lub przelewem na rachunek bankowy:

Urzad Miasta Kielce

ING Bank Slaski

38 1050 0099 6450 9000 0000 0000

Podstawa prawna

1. Art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego;

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;
4. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 12 lutego 2021r. w sprawie okreslenia wzoru
formularza zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci;
5. Inne przepisy szczegolne i akty wykonawcze uwzgledniajgce rodzaj inwestycji i jej lokalizacje;

4. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

Termin zatatwienia sprawy
30 dni
Tryb odwotawczy

Odwotanie do Wojewody Swietokrzyskiego za posrednictwem Prezydenta Miasta Kielce w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji
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