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Skarbnik Miasta

Skarbnik Miasta Marzena Bzymek

Data powotania na stanowisko: 1 pazdziernika 2022 roku - Uchwata Rady Miasta Kielce Nr LXV/1298/2022 z dnia
15 wrzesnia 2022 r.

Adres: 25-303 Kielce, Rynek 1

Numer pokoju: 108

Telefon - sekretariat: 41 36 76 108

e-mail: marzena.bzymek@um.kielce.pl

Przyjecia interesantow:

Przyjecia interesantéw po uprzednim uzgodnieniu terminu przyjecia w sekretariacie.
Nadzér:

Skarbnik Miasta — Marzena Bzymek jest gtdéwnym ksiegowym budzetu Miasta, sprawuje bezposredni nadzér nad
zadaniami realizowanymi przez nastepujace Wydzialy:

1. Budzetu i Ksiegowosci,
2. Podatkow, Zarzadzania Naleznosciami i Windykaciji.
Zadania:

Prowadzenie spraw miasta powierzonvch nrzez Prezvdenta w zakresie aospodarki finansowei Miasta.



a W szczegolnosci:
1. Opracowanie projektéw budzetu Miasta,

2. Nadzorowanie prowadzenia ksiegowosci budzetowej, gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

3. Opracowanie i przedstawianie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu miasta,
4. Kontrasygnowanie oswiadczen woli moggcych spowodowac powstanie zobowigzan pienieznych,

5. Opiniowanie projektow uchwat Rady Miasta i zarzgdzen Prezydenta w sprawach dotyczgcych zobowigzan
finansowych,

6. Nadzor nad gospodarowaniem srodkami budzetowymi Miasta , w szczegélnosci nad przestrzeganiem dyscypliny
finansow publicznych,

7. Wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji w zakresie udzielonych
upowaznien,

8. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Prezydenta.

Skarbnik opracuje i przygotuje projekty zarzadzen Prezydenta w sprawie:

1. Wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych,

2. Wprowadzenia zasad uprzedniej weryfikacji zadan planowanych przez Urzad,

3. Wprowadzenia instrukgcji obiegu dokumentéw zwigzanych z zawieraniem umow zlecen i umow o dzieto,

4. Publikacji informacji w Urzedowym Rejestrze Umdw i utworzenie oraz publikacje rejestru faktur zwigzanych z
wydatkami Urzedu Miasta.
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